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१. पुतलीबिाि नगिपानलकाको स्वरूप ि प्रकृनत : 

 

स्थानीय स्वायत्त शासन ऐन, २०५५ को दफा ८० मा व्यवस्था भए 

अनुरुप नपेाल सरकार मलन्त्रपररिदको लमलत २०५३ माघ ११ गतकेो 

लनणतयानुसार सालवकका  स्याङ्जा पतुलीबजार, करेन्डााँडा, सातपुसल, 

गणेशपरु र चण्डीकाललका सलहत ५ वटा गााँउ लवकास सलमलतलाई गाभेर 

पतुलीबजार नगरपाललकाको घोिणा भएको हो ।नपेाल सरकार 

मलन्त्रपररिदको लमलत २०७३ फाल्गणु २९ गतेको लनणतयानुसार राज्यको 

पनुसंरचना पश्चात सालवकका टक्सार, पौवैगौडे, ठुलालडही, बहाकोट, 

कोल्मा गरी ५ वटा गाउाँ लवकास सलमलत सलहत  राङ्भाङ् गाउाँ लवकास 

सलमलतको वडा न.ं  १,२,३ र ९ तथा पेल्काचौर गाउाँ लवकास सलमलतको 

वडा न.ं १,२ र ४ दलेख ८ सम्मका वडाहरु लमलाएर बनेको गण्डकी प्रदशे 

स्याङ्गजा लजल्ला अन्तगतत पने एक पहाडी भेगमा अवलस्थत 

पतुलीबजार नगरपाललकाको कायातलय स्याङ्जा लजल्लाको सदरमकुाम प्रगतीनगरमा रहकेो छ ।  

पनुसंरचना पश्चात १४७.१९ वगत लकलो मीटर क्षते्रफलमा फैललएको यस नगरपाललकाको  जनघनत्व प्रलत वगत लकलो मीटर २८४ र 

साक्षरता प्रलतशत ८२.८ छ भन ेलब.सं. २०७८ सालको जनगणना अनसुार ११,८८१ घरघरुीमा कुल जनसंख्या ४१, ७४३ रहकेो छ । 

पयतटकीय नगरी पोखरा र ऐलतहालसक स्थल ललुम्बनीलाई जोड्ने लसद्धाथत राजमागत हुद ैगण्डकी प्रदशेको राजिानी पोखरा दलेख कररब १ 

घण्टाको समयमा २७ लकलो मीटरको दरुी पार गरी यस नगरपाललकाको कायातलयमा पगु्न सलकन्छ ।ऐलतहालसक सतौंकोट, नुवाकोट र 

आाँलिकोलाको सभ्यता अङ्गालकेो सांस्कृलतक तथा पयतटकीय लहसाबल े लजल्लाकै महत्वपणूत नगरपाललकाको रुपमा रहकेो यस 

नगरपाललका लभत्र िालमतक पयतटकीय गन्तव्यको १०० नं. लभत्र सचूीकृत भएको प्रलसद्ध चण्डीस्थान मलन्दर, स्याङ्जा लजल्लाको परुानो 

सदरमकुाम ऐलतहालसक नुवाकोट, कालाभरैव मलन्दर, गडुीखोला मलन्दर सलहत कैलाश गफुा, खसुतको लेक, मनकामना मलन्दर, 

कोल्माकोट, भालपुहाड , नगरपाललकाको केन्र भाग हुद ैबहन ेआलिखोला आलद महत्वपणूत पयतटकीय स्थलहरु रहकेा छन् । 

 

 

भौगोनलक अवनस्थनत :    

पुवव : कास्की लजल्ला र तनहुाँ लजल्ला                         

पनिम : आाँिीखोला गाउाँपाललका, अजुतन चौपारी गाउाँपाललका र 

लभरकोट नगरपाललका 

उत्ति : कास्की लजल्ला र फेदीखोला गाउाँपाललका         

दनिण : लवरुवा गाउाँपाललका र लभरकोट नगरपाललका 

 

 

 

२. नगिपानलकाको काम कतवव्य ि अनधकाि : 
 

स्थानीय सरकार सजचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (२) बमोलजम पतुलीबजार नगरपाललकाको काम, कततव्य र 

अलिकारको लववरण बुलटेमा तल प्रस्तुत गररएको छ: 

क. नगि प्रहिी  

• नगर प्रहरीको गठन, सजचालन, व्यवस्थापन, लनयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्िी नीलत, काननू र मापदण्डको लनमातण तथा 

कायातन्वयन । 

• दहेायका कायतमा सहयोग परु् याउनको लालग नगर प्रहरीको पररचालन गनत सक्न े:- 
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o नगरपाललकाको नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनणतय कायातन्वयन । 

o नगरपाललकाको सम्पलत्तको सरुक्षा र संरक्षण । 

o स्थानीयस्तरमा हुन ेसभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपवतको सरुक्षा व्यवस्थापन । 

o स्थानीय बजार तथा पालकत ङ्ग स्थलको रेखदखे र व्यवस्थापन । 

o नगर सरसफाई सम्बन्िी मापदण्डको कायातन्वयन । 

o न्यालयक सलमलतल ेगरेका लमलापत्र तथा लनणतयको कायातन्वयन । 

o सावतजलनक ऐलानी र पती जग्गा, सावतजलनक भवन, सम्पदा तथा भौलतक पवूातिारको संरक्षण र सरुक्षा । 

o लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी खोजी, उद्धार, राहत तथा पनुस्थातपना । 

o अनलिकृत लवज्ञापन तथा होलडङ्ग बोडत लनयन्त्रण । 

o छाडा पश ुचौपायाको लनयन्त्रण । 

o अनलिकृत लनमातण तथा सावतजलनक सम्पलत्त अलतक्रमण रोकथाम तथा लनयन्त्रण । 

o कायतपाललकाल ेतोकेको अन्य कायत । 

ख. सहकािी संस्था  

• सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्डको लनमातण, कायातन्वयन र लनयमन । 

• सम्बलन्ित नगरपाललकाको भौगोललक क्षेत्रलभत्र सजचालन हुने सहकारी संस्थाको दतात, अनुमलत, खारेजी र लवघटन । 

• सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड लनिातरण र लनयमन । 

• सहकारी सम्बन्िी रालरिय, केन्रीय, लवियगत, प्रादलेशक र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग समन्वय र सहकायत । 

• सहकारी सम्बन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्िान । 

• स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षमता अलभवलृद्ध । 

• स्थानीय सहकारी क्षते्रको प्रवद्धतन, पररचालन र लवकास । 

ग. एफ.एम. सञ्चालन  

• एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेलडयो सजचालन अनमुलत, नवीकरण, लनयमन र खारेजी । 

• प्रदशे कानूनको अिीनमा रही एफ.एम. सजचालन सम्बन्िी अन्य कायत । 

घ. स्थानीय कि, सेवा शुल्क तथा दस्तुि  

• सङ्घीय तथा प्रदशे काननूको अिीनमा रही सम्पलत्त कर, घर बहाल कर, घर जग्गा रलजरिेशन शलु्क, सवारी सािन कर, सेवा 

शलु्क दस्तुर, पयतटन शलु्क, लवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूमकर (मालपोत), मनोरजजन कर सम्बन्िी नीलत, काननू, मापदण्ड, 

कायातन्वयन र लनयमन । 

• स्थानीय पवूातिार तथा सेवाको शलु्क लनिातरण, सङ्कलन र व्यवस्थापन । 

• िेलकङ्ग, कायालकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बजजी जम्प, लजपफ्लायर, र्यालफ्टङ्ग, मोटरबोट, केवलुकार सेवा लगायत अन्य जल 

तथा स्थल क्षेत्रमा सजचालन हुन ेनवीन पयतटकीय सेवा तथा साहलसक खेलको शलु्क, दस्तुर सङ्कलन । 

• जडीबुटी, कवाडी र जीवजन्त ुकर लनिातरण तथा सङ्कलन । 

• स्थानीय राजस्वको आिार लवस्तार तथा प्रवद्धतन । 

• ढुङ्गा, लगट्टी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्लेट, खरीढुङ्गा आलद प्राकृलतक एवं खानीजन्य वस्तुको लबक्री तथा 

लनकासी शलु्क दस्तुर सङ्कलन । 

• लसफाररस, दतात, अनमुलत, नवीकरण आलदको शलु्क, दस्तरु लनिातरण र सङ्कलन । 

• स्थानीय राजस्व प्रवद्धतनका लालग प्रोत्साहन । 

• राजस्व सचूना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान । 

• सङ्घीय तथा प्रदशे कानूनको अिीनमा रही स्थानीय तहमा राजस्व चहुावट लनयन्त्रण सम्बन्िी नीलत, काननू, मापदण्ड र 

लनयमन । 
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• स्थानीय पवूातिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड र लनयमन । 

• मालपोत सङ्कलन । 

• कर तथा सेवा शलु्क सम्बन्िी अन्य कायत । 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीलत, मापदण्ड, सेवा शतत, योजना, कायातन्वयन र लनयमन । 

• संलविानको िारा ३०२ को उपिारा (२) बमोलजम समायोजन भएका कमतचारीको व्यवस्थापन, उपयोग र समन्वय । 

• सङ्गठन लवकास, जनशलक्त व्यवस्थापन र वलृत्त लवकास । 

• स्थानीय कानून बमोलजम सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनिातरण । 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा सजचार प्रलवलिको उपयोग, प्रवद्धतन र लनयमन । 

• जनशलक्त व्यवस्थापन तथा वलृत्त लवकास । 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायत । 

च. स्थानीय तथ्याङ्क ि अनभलेख सङ्कलन  

• स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायातन्वयन र लनयमन । 

• आिारभतू त्याङ्क सङ्कलन र व्यवस्थापन । 

• जन्म, मतृ्य,ु लववाह, सम्बन्ि लवच्छेद, बसाइाँसराइ दतात र पाररवाररक लगतको अलभलेख तथा पजजीकरण व्यवस्थापन । 

• सचूना तथा सजचार, प्रलवलियकु्त आिारभतू त्याङ्कको सङ्कलन र व्यवस्थापन । 

• स्थानीय त्याङ्क र अलभलेख सङ्कलन सम्बन्िी अन्य कायत । 

छ. स्थानीयस्तिका नवकास आयोिना तथा परियोिना  

• लवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी नीलत, काननू, मापदण्ड तजुतमा, कायातन्वयन, अनुगमन, मलू्याङ्कन र लनयमन । 

• आलथतक, सामालजक, सांस्कृलतक, वातावरणीय, प्रलवलि र पवूातिारजन्य लवकासका लालग आवश्यक आयोजना तथा 

पररयोजनाहरूको तजुतमा, कायातन्वयन, अनगुमन तथा मलू्याङ्कन । 

• आयोजनाको अध्ययन, अनुसन्िान तथा प्रभाव मलू्याङ्कन । 

• सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा सािनको पलहचान तथा अलभलखे व्यवस्थापन । 

• सङ्घीय तथा प्रदशे कानूनको अिीनमा रही शहरी लवकास, बस्ती लवकास र भवन सम्बन्िी नीलत, काननू, मापदण्ड तथा सो 

सम्बन्िी योजना तजुतमा, आयोजना पलहचान, अध्ययन, कायातन्वयन र लनयमन । 

• रालरिय भवन संलहता तथा मापदण्ड बमोलजम भवन लनमातण अनमुलत, अनुगमन र लनयमन । 

• सरकारी भवन, लवद्यालय, सामदुालयक भवन, सभागहृ र अन्य सावतजलनक भवन तथा संरचनाको लनमातण र ममतत सम्भार तथा 

सजचालन र व्यवस्थापन । 

• सङ्घीय र प्रदशेस्तरीय आयोजना तथा पररयोजनाको कायातन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग । 

• सरुलक्षत बस्ती लवकास सम्बन्िी नीलत, योजना, कायतक्रम तजुतमा, कायातन्वयन, अनुगमन, लनयमन र मलू्याङ्कन । 

• सावतजलनक लनमातण कायतको लालग प्रचललत काननू बमोलजमको “घ” वगतको इजाजतपत्रको जारी, नवीकरण तथा खारेजी । 

• पयतटन क्षेत्रको लवकास, लवस्तार र प्रवद्धतन सम्बन्िी आयोजनाहरूको पलहचान, कायातन्वयन, व्यवस्थापन, अनुगमन तथा 

लनयमन । 

• नवीन पयतटकीय सेवा तथा कायतहरू सम्बन्िी आयोजनाहरूको पलहचान, कायातन्वयन, व्यवस्थापन, अनगुमन तथा लनयमन । 

• लवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी अन्य कायत । 

ि. आधािभूत ि माध्यनमक नशिा  

• प्रारलम्भक बाल लवकास तथा लशक्षा । 

• आिारभतू लशक्षा, अलभभावक लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खलुा तथा वैकलल्पक लनरन्तर लसकाइ, सामदुालयक लसकाइ र 

लवशेि लशक्षा सम्बन्िी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना तजुतमा, कायातन्वयन, अनुगमन, मलू्याङ्कन र लनयमन । 
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• सामदुालयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी लवद्यालय स्थापना, अनमुलत, सजचालन, व्यवस्थापन तथा लनयमन । 

• प्रालवलिक लशक्षा तथा व्यावसालयक ताललमको योजना तजुतमा, सजचालन, अनुमलत, अनगुमन, मलू्याङ्कन र लनयमन । 

• मातभृािामा लशक्षा लदने लवद्यालयको अनुमलत, अनगुमन तथा लनयमन । 

• गालभएका वा बन्द गररएका लवद्यालयहरूको सम्पलत्त व्यवस्थापन । 

• नगर लशक्षा सलमलत गठन तथा व्यवस्थापन । 

• लवद्यालय व्यवस्थापन सलमलत गठन तथा व्यवस्थापन । 

• लवद्यालयको नामाकरण । 

• सामदुालयक लवद्यालयको जग्गाको स्वालमत्व, सम्पलत्तको अलभलेख, संरक्षण र व्यवस्थापन । 

• लवद्यालयको गणुस्तर अलभवलृद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको लवतरण । 

• सामदुालयक लवद्यालयको लशक्षक तथा कमतचारीको दरबन्दी लमलान । 

• लवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समायोजन तथा लनयमन । 

• सामदुालयक लवद्यालयको शैलक्षक पवूातिार लनमातण, ममतत सम्भार, सजचालन र व्यवस्थापन । 

• आिारभतू तहको परीक्षा सजचालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन । 

• लवद्याथी लसकाई उपलब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन । 

• लनिःशलु्क लशक्षा, लवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवलृत्तको व्यवस्थापन । 

• ट्यसून, कोलचङ्ग जस्ता लवद्यालय बालहर हनुे अध्यापन सेवाको अनमुलत तथा लनयमन । 

• स्थानीयस्तरको शैलक्षक ज्ञान, सीप र प्रलवलिको संरक्षण, प्रवद्धतन र स्तरीकरण । 

• स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सजचालन तथा व्यवस्थापन । 

• माध्यलमक तहसम्मको शैलक्षक कायतक्रमको समन्वय र लनयमन । 

• सामदुालयक लवद्यालयलाई लदन ेअनुदान तथा सोको बजेट व्यवस्थापन, लवद्यालयको आय व्ययको लखेा अनुशासन कायम, 

अनुगमन र लनयमन । 

• लशक्षण लसकाइ, लशक्षक र कमतचारीको ताललम तथा क्षमता लवकास । 

• अलतररक्त शैलक्षक लक्रयाकलापको सजचालन । 

झ. आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाई  

• आिारभतू स्वास््य र सरसफाई तथा पोिण सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको तजुतमा, कायातन्वयन तथा लनयमन । 

• आिारभतू स्वास््य, प्रजनन स्वास््य र पोिण सेवाको सजचालन र प्रवद्धतन । 

• अस्पताल र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सजचालन । 

• स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौलतक पवूातिार लवकास तथा व्यवस्थापन । 

• स्वच्छ खानपेानी तथा खाद्य पदाथतको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वलनको प्रदिूण लनयन्त्रण र लनयमन । 

• सरसफाई सचेतनाको अलभवलृद्ध र स्वास््यजन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन । 

• स्वास््यजन्य फोहरमलैा सङ्कलन, पनुिः उपयोग, प्रशोिन, लवसजतन र सोको सेवा शलु्क लनिातरण र लनयमन । 

• रक्त सजचार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास््य सेवा सजचालन । 

• औिलि पसल सजचालन, अनमुलत, अनुगमन र लनयमन । 

• सरसफाई तथा स्वास््य क्षेत्रबाट लनरकालसत फोहोरमलैा व्यवस्थापनमा लनजी तथा गरैसरकारी क्षते्रसाँग समन्वय, सहकायत र 

साझेदारी । 

• पररवार लनयोजन तथा मातलृशश ुकल्याण सम्बन्िी सेवा सजचालन, अनुमलत, अनुगमन तथा लनयमन । 

• मलहला तथा बालबाललकाको कुपोिण न्यनूीकरण, रोकथाम, लनयन्त्रण र व्यवस्थापन । 

ञ. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संििण ि िैनवक नवनवधता  
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• स्थानीय व्यापार, वस्तुको माग, आपलूतत तथा अनगुमन, उपभोक्ता अलिकार तथा लहत सम्बन्िी नीलत, काननू, मापदण्ड, 

कायातन्वयन र लनयमन । 

• बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन । 

• स्थानीय वस्तुहरूको उत्पादन, आपलूतत तथा लनकासी प्रक्षपेण, मलू्य लनिातरण र अनगुमन । 

• स्थानीय व्यापार र वालणज्य सम्बन्िी पवूातिार लनमातण । 

• स्थानीय वस्तु र सेवा व्यापारको मलू्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र लनयमन । 

• स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमतको दतात, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, अनुगमन र लनयमन । 

• स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनुसन्िान । 

• लनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसाँग समन्वय र सहकायत । 

• स्थानीय व्यापार प्रवद्धतन, सहजीकरण र लनयमन । 

• स्थानीय बौलद्धक सम्पलत्तको संरक्षण, प्रवद्धतन र अलभलेखाङ्कन । 

• उपभोक्ता सचेतना अलभवलृद्ध, ललक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण । 

• वातावरण संरक्षण र जैलवक लवलविता सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुतमा तथा त्यसको कायातन्वयन, 

अनुगमन र लनयमन । 

• स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोलखम न्यनूीकरण । 

• स्थानीयस्तरमा जनस्वास््यमा प्रलतकूल असर पने लकलसमका उपभोग्य वस्तुको बेचलवखन र उपभोग तथा वातावरणीय प्रदिूण 

र हालनकारक पदाथतहरूको लनयन्त्रण, अनुगमन तथा लनयमन । 

• स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमलैा व्यवस्थापन । 

• स्थानीयस्तरमा न्यनू काबतनमखूी तथा वातावरणमतै्री लवकास अवलम्बन । 

• स्थानीयस्तरमा हररत क्षेत्रको संरक्षण र प्रवतद्धन । 

• स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेत्र लनिातरण र व्यवस्थापन । 

• स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैलवक लवलविता सम्बन्िी अन्य कायत । 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृनर् सडक ि नसिँचाइ  

• स्थानीय, ग्रामीण तथा कृलि सडक र लसाँचाइ सम्बन्िी नीलत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योजना तजुतमा, कायातन्वयन, 

अनुगमन र लनयमन । 

• स्थानीय, ग्रामीण तथा कृलि सडक, झोलङ्ुगे पलू, पलुेसा, लसाँचाइ र तटबन्िन सम्बन्िी गरुुयोजनाको तजुतमा, कायातन्वयन, 

ममतत, सम्भार र लनयमन । 

• स्थानीयस्तरका लसाँचाइ प्रणालीको लनमातण, सजचालन, रेखदखे, ममतत सम्भार, स्तरोन्नलत, अनगुमन र लनयमन । 

• यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र लनयमन । 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलि सडक सम्बन्िी अन्य कायत । 

ठ. नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

• नगरसभा सम्बन्िी नीलत, काननू र कायतलवलि । 

• स्थानीयस्तरका लविय क्षेत्रगत नीलत तथा रणनीलत, आवलिक तथा वालितक योजना, कायतक्रम र बजेट स्वीकृलत । 

• सभाका सलमलतहरूको गठन र सजचालन । 

• स्थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका लवियमा संयकु्त सलमलत गठन । 

• कायतपाललका तथा न्यालयक सलमलतबाट सभामा प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छलफल तथा सो सम्बन्िमा आवश्यक लनदशेन । 

• लवकास योजना तथा कायतक्रमको प्रभावकारी कायातन्वयन तथा सशुासनको लालग कायतपाललकालाई लनदशेन । 

• नगरपाललकालाई आलथतक व्ययभार पन ेलवियको लनयमन । 

• स्थानीय मलेलपलाप र मध्यस्थता । 
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• नगर सभा, मेललमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायत । 

ड. स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन  

• स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको लनमातण, कायातन्वयन, अनुगमन र लनयमन । 

• जनसाङ्लख्यक, प्राकृलतक, आलथतक, सामालजक, सांस्कृलतक, भौलतक पवूातिार, रोजगारीको अवस्था, कूल ग्राहस््य उत्पादन, 

प्रलतव्यलक्त आय, मानव लवकास तथा लैङ्लगक सशक्तीकरण सचूकाङ्क, राजश्व तथा आयव्यय समेतको त्याङ्क सङ्कलन 

र प्रशोिन गरी नवीनतम प्रलवलियकु्त र रालरिय तथा स्थानीय सचूना प्रणालीमा आवद्धता र पाश्वत लचत्र तथा श्रोत नक्साको 

अद्यावलिक अलभलेखन । 

• सचूना तथा अलभलेख केन्रको स्थापना तथा सजचालन । 

• सावतजलनक सम्पलत्त, सामदुालयक सम्पलत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको लववरण सलहतको अद्यावलिक अलभलेख । 

• आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका तथा चाल ुयोजनाको लववरण र त्यस्तो योजनाको सम्पलत्तको अद्यावलिक अलभलेखन । 

• स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सचूना प्रलवलिको उपयोग । 

• स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायत । 

ढ. िग्गा धनी दताव प्रमाणपुिाव नवतिण  

• स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, लकत्ताकाट, हालसालवक, रलजरिेशन नामसारी तथा दालखल खारेज । 

• जग्गा िनी दतात प्रमाणपजुात लवतरण तथा लगत व्यवस्थापन । 

• भलूमको वगीकरण अनुसारको लगत । 

• सावतजलनक प्रयोजनका लालग जग्गा प्रालि, मआुब्जा लनिातरण तथा लवतरणमा समन्वय र सहजीकरण । 

• नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वालमत्व लनिातरण कायतमा समन्वय र सहजीकरण । 

• जग्गा िनी दतात प्रमाणपजुात लवतरण सम्बन्िी अन्य कायत । 

ण. कृनर् तथा पशुपालन, कृनर् उत्पादन व्यवस्थापन, पशु स्वास्थ्य, सहकािी  

• कृलि तथा पशपुालन, कृलि उत्पादन व्यवस्थापन र पश ु स्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायातन्वयन, अनगुमन र लनयमन । 

• कृलि तथा पशपुन्छी बजार सचूना, बजार तथा हाटबजारको पवूातिार लनमातण, साना लसाँचाइ लनमातण, ताललम, प्रलवलि प्रसार, 

प्रालवलिक टेवा, कृलि सामग्री आपलूतत र कृिक क्षमता लवकास कायतक्रमको सजचालन, अनुगमन र लनयमन । 

• कृलि तथा पशपुक्षीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण । 

• पशपुक्षी लचलकत्सा सेवाको व्यवस्थापन । 

• कृलि वातावरण संरक्षण तथा जैलवक लवलविताको संरक्षण र पद्धलतको लवकास र व्यवस्थापन । 

• उच्च मलू्ययकु्त कृलिजन्य वस्तुको प्रवद्धतन, लवकास तथा बजारीकरण । 

• स्थानीय चरन तथा खकत  लवकास र व्यवस्थापन । 

• पश ुआहारको गणुस्तर लनयमन । 

• स्थानीयस्तरमा पशपुक्षी सम्बन्िी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली । 

• पश ुबिशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र लनयमन । 

• पशपुक्षी सम्बन्िी बीमा र कजात सहजीकरण । 

• पशपुालन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य कायत । 

त. िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यनि ि अशिहरूको व्यवस्थापन  

• सङ्घ र प्रदशे काननूको अिीनमा रही सामालजक सरुक्षा कायतक्रमको कायातन्वयन, सजचालन तथा व्यवस्थापन । 

• जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यलक्त तथा असहायको लगत अद्यावलिक, पररचयपत्र लवतरण, सामालजक सरुक्षा तथा 

सलुविाको व्यवस्थापन तथा लवतरण । 

• जेष्ठ नागररक क्लव, लदवा सेवा केन्र, भटेघाट स्थल, आश्रय केन्रको सजचालन तथा व्यवस्थापन । 
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• सङ्घ तथा प्रदशेसाँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्थातपना केन्र, ज्यषे्ठ नागररक केन्र तथा अशक्त स्याहार केन्रको सजचालन 

र व्यवस्थापन । 

• सडक बालबाललका, अनाथ, असहाय, अशक्त र मानलसक असन्तुलन भएका व्यलक्तहरूको पनुस्र्थापना केन्रको सजचालन, 

व्यवस्थापन, अनुगमन र लनयमन । 

• जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यलक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायत । 

थ. बेिोिगािको तथ्याङ्क सङ्कलन  

• रोजगार तथा बेरोजगार श्रमशलक्तको त्याङ्क सङ्कलन, प्रशोिन र सचूना प्रणालीको स्थापना । 

• स्थानीयस्तरमा रहकेा स्वदशेी तथा लवदशेी श्रलमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना व्यवस्थापन । 

• लवलभन्न क्षते्र तथा लवियका दक्ष जनशलक्तको त्याङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन । 

• सरुलक्षत वैदलेशक रोजगारी र वैदलेशक रोजगारीमा रहकेो श्रमशलक्तको सचूना तथा त्याङ्कको सङ्कलन तथा व्यवस्थापन । 

• रोजगार सचूना केन्रको व्यवस्थापन तथा सजचालन । 

• वैदलेशक रोजगारीमा जाने श्रमशलक्तको लालग लवत्तीय साक्षरता र सीपमलूक तालीमको सजचालन । 

• वैदलेशक रोजगारीबाट फकेका व्यलक्तहरूको सामालजक पनुिः एकीकरण । 

• वैदलेशक रोजगारीबाट प्राि ज्ञान, सीप र उद्यमशीलताको उपयोग । 

• बेरोजगारको त्याङ्क सङ्कलन सम्बन्िी अन्य कायत । 

द. कृनर् प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण  

• कृलि प्रसार सम्बन्िी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायातन्वयन, अनगुमन र लनयमन । 

• कृलि प्रसार तथा जनशलक्तको प्रक्षपेण, व्यवस्थापन र पररचालन । 

• कृिकहरूको क्षमता अलभवलृद्ध, प्रालवलिक सेवा, टेवा, सीप लवकास र सशक्तीकरण । 

• कृलि लबउलवजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा औिलिहरूको आपलूतत, उपयोग र लनयमन । 

• कृिक समहू, कृलि सहकारी र कृलि सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र लनयमन । 

• स्थानीयस्तरमा कृलि सम्बन्िी प्रलवलिको संरक्षण र हस्तान्तरण, कृलि सम्बन्िी सचूनाको प्रचारप्रसार । 

• स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको लवकास र व्यवस्थापन । 

• प्राङ्गाररक खेती तथा मलको प्रवद्धतन र प्रचार प्रसार । 

• कृलि प्रसारको व्यवस्थापन, सजचालन र लनयन्त्रण सम्बन्िी अन्य कायत । 

ध. खानेपानी, साना िलनवदु्यत आयोिना, वैकनल्पक उिाव  

• स्थानीय खानेपानी सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायातन्वयन र लनयमन । 

• खानपेानी महसलु लनिातरण र खानपेानी सेवा व्यवस्थापन । 

• एक मेगावाट सम्मका जललवद्यतु आयोजना सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुतमा, कायातन्वयन, 

अनुगमन र लनयमन । 

• स्थानीय तहमा वैकलल्पक ऊजात सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुतमा, कायातन्वयन लनयमन । 

• स्थानीय लवद्यतु लवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सजचालन, अनुगमन र लनयमन । 

• स्थानीय तहमा वैकलल्पक ऊजात सम्बन्िी प्रलवलि लवकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभवलृद्ध र प्रवद्धतन । 

• खानपेानी, साना जललवद्यतु आयोजना तथा वैकलल्पक उजात सम्बन्िी अन्य कायत । 

न. नवपद् व्यवस्थापन  

• लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड, योजनाको कायातन्वयन, अनुगमन र लनयमन । 

• स्थानीयस्तरमा लवपद ्पवूत तयारी तथा प्रलतकायत योजना, पवूत सचूना प्रणाली, खोज तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पवूत भण्डारण, 

लवतरण र समन्वय । 

• स्थानीय तटबन्ि, नदी र पलहरोको लनयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र लनयमन । 
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• लवपद ्जोलखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण । 

• लवपद ्व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदशे र स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा लनजी क्षते्रसाँग सहयोग, समन्वय र सहकायत । 

• लवपद ्व्यवस्थापन कोिको स्थापना तथा सजचालन र स्रोत सािनको पररचालन । 

• लवपद ्जोलखम न्यनूीकरण सम्बन्िी स्थानीयस्तरका आयोजनाको तजुतमा, कायातन्वयन, अनगुमन र लनयमन । 

• लवपद ्पश्चात स्थानीयस्तरको पनुस्थातपना र पनुलनतमातण । 

• स्थानीयस्तरको लवपद ्सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान । 

• स्थानीय आपतकालीन कायत सजचालन प्रणाली । 

• समदुायमा आिाररत लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी कायतक्रमको सजचालन । 

• लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायत । 

प. िलाधाि, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संििण  

• जलािार, वन्यजन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथतको संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड तथा योजनाको 

कायातन्वयन र लनयमन । 

• पानी महुानको संरक्षण । 

• सामदुालयक भ-ूसंरक्षण र सोमा आिाररत आय आजतन कायतक्रम । 

• भ-ूसंरक्षण र जलािार व्यवस्थापनजन्य सामदुालयक अनुकूलन । 

• खानी तथा खलनज पदाथत सम्बन्िी सचूना तथा त्याङ्क सङ्कलन । 

• बहुमलू्य िातु, पत्थर तथा खलनज पदाथतको संरक्षण र सम्बद्धतनमा सहयोग । 

• ढुङ्गा, लगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा तथा स्लेट जस्ता खानीजन्य वस्तुको सवेक्षण, उत्खनन ्तथा उपयोगको दतात, 

अनुमलत, नवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापन । 

• भौगलभतक नक्सा प्रकाशन । 

फ. भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संििण ि नवकास  

• भािा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लवकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायातन्वयन, 

अनुगमन र लनयमन । 

• परुातत्त्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धतन र लवकास । 

• परम्परागत जात्रा तथा पवतको सजचालन र व्यवस्थापन । 

• प्रचललत काननू लबरुद्धका कुरीलत तथा कुसंस्कार लबरुद्ध सामालजक पररचालन सम्बन्िी कायत । 

• भािा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लवकास सम्बन्िी अन्य कायत । 

 

३. नगिपानलकामा िहने कमवचािी संख्या ि कायव नवविण : 

 

क) कमवचािी संख्या  

क्र.

स 
पद तह सेवा  समूह 

संघवा

ट 

संमायो

िन 

लोकसेवा

/प्रदेश 

लोकसेवा 

आयोग 

वाट 

नसफारिस  

सानव

क 

स्था

नीय 

नन

काय 

आ
न्त

रि
क

 प
द

प
नुत

व 

कु
ल

 द
िव

न्द
ी 

दिबन्दी 

प्रकृनत 

कै. 

स्थ
ाय

ी 

क
िा

ि 

रि
ि

 

१ 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत  

रा.प.लद्ध. प्रशासन सा. प्र. १ - 0 0 1 1 0 0   
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२ अलिकृत दशौ लशक्षा लश प्र. १ - 0   1 1 0 0   

३ लस.लड.ई. 9/10 
ईलन्जलन

यर 
लसलभल - - - - 0 0 0 1   

४ अलिकृत 7/8 प्रशासन सा.प्र  - - 1 - 1 1 0 0   

५  अलिकृत 7/8 प्रशासन लेखा १       1 1 0 0   

६ अलिकृत 7/8 लशक्षा लश.प्र   1 0 -  0 1 0 0   

७ 
जनस्वास््य 

अलिकृत 
7/8 स्वास््य ज.स्वा 0 1 0   1 1 0 0   

८ ईलन्जलनयर 7/8 
ईलन्जलन

यर 
लसलभल 0 1 0 1 2 1 1 0   

९ 
सहायक/स.

अलिकृत 
5/6 प्रशासन सा.प्र 3 2 6 0 11 11 0 0   

१० 
अलिकृत 

(कृलि) 
7/8 कृलि  कृलि 0 1 0   1 1 0 0   

११ 
अलिकृत 

(भेट ) 
7/8 कृलि  भेट    1 0 0 1 1 0 0   

११ 

आलेप 

सहायक/अ

लिकृत 

5/6 प्रशासन लेखा 0 1 0 0 1 1 0 0   

१२ प.ह.ेन.  5/6 स्वा क.न 0 1 0   1 1 0 0   

१३ 
हले्थ 

अलसस्टेन्ट 
5/6 स्वा ह.ेह े ह.ेई 1 0 0   0 1 0 0   

१८ 
लेखासहायक 

/ स.अलिकृत  
5/6 प्रशासन लेखा १   2   3 3 0 ०   

१९ ना.स/ु रेन्जर 5/6 प्रशासन 
वातावर

ण 
0   0   0 0 0 2   

२० 

क 

.अ/स.अलि

कृत  

5/6 प्रशासन लवलवि १ 1 १   3 ३ 0 0   

२१ 
प्रा.स./स.अ

लिकृत  
5/6 प्रशासन लश.प्र 0 1 0   1 1 0 0   

२२ 

सव 

ईलन्जलनयर/ 

व.सव-

इलन्जलनयर 

5/6 
ईलन्जलन

यर 
लसलभल 0 4 0 0 2 4 0 0 

कायातल

यमा 

काम 

तोकीए

का 

सव-

इलन्जन

यरल े

वडाको 

समेत 
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काम 

गनुत 

भएको 

। 

२३ 

मलहला 

लवकास 

लनरीक्षक 

5/6 प्रशासन  लवलवि 0 0 0  0 0 0 0 1   

२४ 
प्रा.स / 

स.अलिकृत 
5/6 कृलि  कृलि  0 0 0 1 2 0 1 1   

२५ 
प्रा.स / 

स.अलिकृत 
5/6 कृलि 

भेट/ला

पोडेडे 
1 1 0 0 2 2 0 0   

२६ ना.प्रा.स 4 कृलि कृलि 0 0 0 1 1 0 1 0   

२७ ना.प्रा.स 4 कृलि 
भेट/ला

पोडेडे 
0 0 0 1 2 0 1 1   

२८ 

सहायक 

मलहला 

लवकास 

लनररक्षक 

४ प्रशासन  लवलवि 0 0 0 0 0 0 0 1   

२९ अलमन ४ 
ईलन्जलन

यररङ 
सव े 0 0 0 1 0 0 1 0   

३० सहायक  ४ प्रशासन  सा.प्र 0 1 0 0 1 1 0 0   

३१ 

सहयक 

कम्पटूर 

अपरेटर  

4 प्रशासन  लवलवि 0 0 0 1 1 0 1 0   

३२ 
 हलेभ सवारी 

चालक  

श्रेणी 

लवलहन  
प्रशासन    0 0 0 4 4 0 4 0   

३३ ह.स.चा 
श्रेणी 

लवलहन 
    0 0 1 3 4 1 3 0   

३४ 
कायातलय 

सहयोगी 

श्रेणी 

लवलहन 
    0 0 6 7 13 6 7 0   

३५ 
सरसफाई 

कमी  

श्रेणी 

लवलहन 
    0 0 2 17 19 2 17 0   

३६ नगर प्रहरी  

श्रेणी 

लवलहन/अ

.स.ई 

    0 0 0 1 1 0 1 0   

३७ नगर प्रहरी  

श्रेणी 

लवलहन/ह

वल्दार 

    0 0 0 0 0 0 0 1   
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३८ नगर प्रहरी  

श्रेणी 

लवलहन/लस

पाई 

    0 0 0 4 4 0 4 0   

३९ खा.पा.स.टे 
श्रेणी 

लवलहन  
    0 0 0 1 1 0 1 0   

वडा तफव  : 

१ 
वडा सलचव/ 

सहायक 
4/5 प्रशासन सा.प्र 1 4 9   14 14 0 0   

२ 
सहायक 

/स.क.अ 
4 प्रशासन 

सा.प्र./

लवलवि 
1 1 2 10 14 2 12 0   

३ 
 सव-

ईलन्जलनयर  
5 

ईलन्जलन

यररङ 
लसलभल 0 4 0 1  6 4 1   

१ वलढ  

कायातल

यमा 

खलटए

का 

कमतचा

रीले 

कामका

ज गनुत 

भएको 

। 

४ 
अ.सव-

इलन्जलनयर 
4 

ईलन्जलन

यररङ 
लसलभल 0 5 0 0 8 5 0 3   

५ 
कायातलय 

सहयोगी 

श्रेणी 

लवलहन  
    0 0 1 13 14 1 13 0   

स्वास्थ्य चौकी तफव  :- 

१ स्वा/ह.ेई ६ स्वास््य स्वास््य ८ ४ ० १  10 
१

२ 
१ -३   

2 स्वा/ह.ेई 5 स्वास््य स्वास््य ७ ० ०  ० 10 ७ ३ -३   

3 स्वा/ क.न 5/6 स्वास््य स्वास््य १७ १ ०  ० 10 
१

८ 
८ -८   

4 स्वा/ह.ेई 4 स्वास््य स्वास््य ० ९   ८ 10 ९ ८ ७   

5 स्वा/ क.न 4 स्वास््य स्वास््य ० २ ० १ 10 २ १ -७   

६ 
कायातलय 

सहयोगी 

श्रेणी 

लवलहन  
स्वास््य स्वास््य १ ० ० 

१

८ 

१

९ 
१ 

१

८ 
०   

कायवक्रम तफव  :- 

१ 

सचूना 

प्रलवलि 

अलिकृत 

७ लवलवि लवलवि 0   0 1 1 0 1 0   
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२ 
न्यालयक 

सहजकतात 
७ 

न्याय/ 

कानुन 

न्याय/ 

कानुन 
0   0 1 1 0 1 0   

३ 
पश ु

लचलकत्सक 
6 कृलि भेट 0   0 1 1 0 1 0   

४ कृलि स्नातक  6 कृलि  कृलि 0   0 1 1 0 1 0   

५ 
एक गाउाँ एक 

प्रलवलिक 
4 कृलि भेट 0   0 1 1 0 1 0   

6 
एक गाउाँ एक 

प्रलवलिक 
4 कृलि कृलि 0 0 0 2 2 0 2 0   

७ 
रोजगार 

संयोजक 
6 

आलथतक 

लवकास 

प्रिानम

न्त्री 

रोजगार 

0   0 १ 1 0 1 0   

८ 

लजल्ला 

कायतक्रम 

संयोजक 

6 

सामालज

क 

लवकास 

सामी 0   0 १ 1 0 1 0   

९ 

लवलत्तय 

साक्षरता 

सहजकतात 

5 

सामालज

क 

लवकास 

सामी 0   0 १ 1 0 1 0   

१० 

मनोसामालज

क 

परामशतकतात 

5 

सामालज

क 

लवकास 

सामी 0   0 १ 1 0 1 0   

११ 

आप्रवासी 

स्रोत केन्र 

सचुना तथा 

परामशतकतात 

5 

सामालज

क 

लवकास 

सामी 0   0 २ 2 0 2 0   

१२ 
उद्यम लवकास 

सहजकतात 
4 

आलथतक 

लवकास 

गररलब 

लनवारण

का 

लालग 

लघ ु

उद्यम 

कायतक्रम 

0   0 १ 1 0 1 0   

१३ 
श.स्वा.के/आ

. 
4/5 स्वास््य स्वास््य ० ० ०     ८ ० 

१

० 
-२ 

 

ख) शाखा / उपशाखा / एकाइगत कायव नवविण :  

 

कमवचािी प्रशासन शाखा  

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी लनती, मापदण्ड, सेवा, योजना, कायातन्वयन र लनयमन गने,   

• संलविानको िारा ३०२ को उपिारा (२) बमोलजम समायोलजत भएका कमतचारीको व्यवस्थापन, उपयोग र समन्वय गने,  



14 
 

• सङ्गठन लवकास, जनशलक्त व्यवस्थापन र वलृत्त लवकास सम्बन्िी कायत गन,े  

• नगरपाललका र अन्तगततका कमतचारीहरूको कमतचारीको कायतलववरण तयार र आवश्यकता अनुसार लनयलमत रुपमा 

पररमाजतन समते गरी अद्यावलिक राख्ने, 

• स्थानीय काननू बमोलजम सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवतक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनिातरण सम्बन्िी कायत 

योजना बनाउन,े  

• कमतचारी प्रशासन सम्बन्िी कायत गने, नगरपाललका र अन्तगतत कायातलयहरूमा कमतचारीहरूको लनयलुक्त, पदस्थापना, 

सरुवा, बढुवा र अलनवायत अवकाश सम्बन्िी, स्वीकृत दरवन्दी अनुसार नयां लनयलुक्त, वढुवा, पदस्थापना, अवकाश 

सम्वन्िी अलभलेखहरु अवलिक, व्यवलस्थत तथा सरुलक्षत रुपमा राख्न,े 

• कमतचारीको सलुविा सम्बन्िी (लनवलृत्तभरण, उपदान, औिलिउपचार, संचयकोि आलद), अलभलेख अवलिक गन ेकायत 

गने, 

• ररक्त पदको पदपलूततको लालग माग आकृलत पठाउने कायत गने, 

• वडा कायातलयहरूको कायतसम्पादनको समग्र व्यवस्था लमलाउन,े  

• नगर सभा, कायतपाललका तथा सम्बलन्ित सलमलत/उपसलमलतका लवलभन्न वैठकहरुको व्यवस्थापन सम्बन्िी, 

• नगर सभा वैठकहरुको कायतसलूच लनिातरण र सचूना समबन्िी, 

• कायतपाललकाको वैठकहरुको उपयकु्त व्यवस्थापन, लनणतय प्रमालणकरण, बैठकका लनणतय कायातन्वयनका लालग सम्बलन्ित 

महाशाखा/शाखा तथा लनकायहरूलाई जानकारी गराउने तथा लनणतय पलुस्तकाको सरुक्षा गने, 

• नगर सभाको सरुक्षा प्रबन्ि लमलाउने, 

• नगर प्रहरीको लनयन्त्रण र पररचालन गने,  

• लनवातलचत जनप्रलतलनलि तथा पदालिकारीहरुको अलभलेख व्यवलस्थत गने, 

• भलगनी सम्बन्ि सम्बन्िी काम गने, 

• लवदशेी लबलशष्ट पाहनुाहरूको आलत्य तथा लशष्टाचार सम्बन्िी कायत गने,  

• कायातलय र अन्तगतत इतकाइहरूको सरुक्षा, पालोपहरा, सरसफाइत व्यवस्था गन,े 

• सावतजलनक लवदा, उत्सव, जात्रा, पवत, उपािी तथा लवभिूण सम्वलन्ि कामहरू गने, 

• सवारी, उपकरण र औजारको स्याहार सम्भार गनत लगाउने, 

• शाखा अन्तगततका उपशाखाहरुको कायत लववरण र कायत सम्पादन सचूक तयारी, कायत वातावरणको लसजतना, कायत 

सम्पादनमा सहयोग, अनगुमन, लनरीक्षण एवं मलू्यांकन गरी सझुाव तथा पषृ्ठपोिण गन,े  

• उपशाखाबाट भए गरेका कामहरुको मालसक, चौमालसक र बालितक रुपमा सलमक्षा बैठक राखी छलफल गराउने, मालसक, 

चौमालसक र बालितक प्रलतवेदन समयमान ैसम्बलन्ित शाखा तथा लनकायमा पठाउने, 

• शाखा अन्तगतत रहने उपशाखा, एकाइ तथा वडा कायातलयहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रण गने । 

 

सूचना तथा प्रनवनध नवकास उपशाखा 

• सचूना तथा त्यांक संकलन, प्रशोिन, संग्रह, अलभलेखन र अध्यावलिकरण र व्यवस्थापन गने, 

• सचूना प्रकाशन बुलेलटन, ब्रोसर तथा अन्य सचूना तथा जानकारीमलूक सचूनाहरू प्रकाशन गने, 

• पसु्तक तथा पत्र–पलत्रकाहरुको संरक्षण सम्बितन गरी यथा लस्थलतमा राख्न लगाउन,े 

• कायातलयबाट गररने लनणतय, नीलत तथा कायतक्रम, योजना, त्यांक, कायतप्रगलत लववरण, बुललेटन, ब्रोशर, नागररक वडापत्र 

तथा अन्य त्यस्ता जानकारी लदन ेसाथै सचूनामलूक प्रकाशनहरू गन,े 
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• सरोकारवालाहरूको आलथतक तथा प्रालवलिक सहयोगमा प्राथलमक त्यांक संकलन गरी प्रशोिन गने र लवलभन्न लवियगत 

कायातलय, सरकारी तथा गैरसरकारी संघससं्थाहरूबाट प्राि हुने त्याकंहरूलाई समते व्यवलस्थत गरर प्रयोगमा ल्याउने, 

• नगरको वस्तगुत लववरण, क्षेत्रगत लवशे्लिण प्रलतवेदन, लवत्तीय लवशे्लिण, संस्थागत प्रलतवेदन, लवकास बुलेलटन, नगर 

समाचार, ब्रोसरहरूको प्रकाशन लगायत सोको अध्यावलिक गने र सरोकारवालाहरूलाई उपलब्ि गराउने, 

• सचूना व्यवस्थापन, अनुसन्िान, प्रकाशन र लवतरण कायत गन,े 

• कायातलयको सचूना प्रवाह गनत सचूना अलिकारी सम्बन्िी कायत गन,े 

• भौगोललक सचूना प्रणाली सम्बन्िी कायत गन,े 

• Website Lease line/Internet Online Portal सम्बन्िी कायत गने । 

 

खिीद तथा सम्पनत्त व्यवस्थापन उपशाखा 

• मालसामान, लनमातण कायत वा सेवा खररद गनुत अलघ त्यससम्बन्िी स्पेलशलफकेशन, योजना, नक्शा, लडजाइन, लवशेि 

आवश्यकता वा अन्य लववरणहरु तयार गन,े 

• मालसामान, लनमातण कायत वा सेवाको सम्बद्ध वस्तुगत प्रालवलिक तथा गणुस्तरजन्य लविेशता र कामको आिारमा तयार 

गने, 

• भण्डार संचालन कायत व्यवस्था लमलाउन,े  

• लजन्सी अलभलेखहरु राख्न लगाउन,े लजन्सी सम्बन्िी आम्दानी खचतको समेत अलभलखे राख्न,े 

• नगरपाललका कायातलय संचालनका लालग आवश्यक सामानहरु खरीद सम्वन्िी कायत गन,े 

• नगरपाललकाको स्थायी सम्पलत्तको अलभलेख राख्ने सम्बन्िी कायत गने, 

• सामानहरुको प्रालि, अलभलेख, लवतरण, खचत, सरुक्षा सम्बन्िी कायत गने, 

• कायातलयमा रहकेा सवारी सािनहरुको इजाजत नवीकरण सम्बन्िी कायत गने, 

• कागजात िलु्याउने सम्बन्िी कायतमा सहयोग गने । 

 

पंिीकिण तथा सामानिक सुििा एकाइ  

• वडा कायातलयबाट व्यलक्तगत घटना (जन्म, मतृ्य,ु बहुलववाह, बसाइाँसराइ, सम्बन्ि लवच्छेद र िमतपतु्र र िमतपतु्री) को दतात 

कायतहरूको व्यवस्था गन,े अनगुमन तथा लनयमन गन,े 

• व्यलक्तगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको कायातन्वयन र लनयमन गने,  

• वडा कायातलयबाट दतात भएका व्यलक्तगत घटनाका लववरणहरू लनयलमत रुपमा प्राि गरी अलभलेख राख्ने र अद्यावलिक 

गने, 

• व्यलक्तगत घटनाको अलभलेख व्यवस्थापन र प्रलतवेदन तयार गन,े 

• ब्यलक्तगत घटना दतात सम्बन्िी अलभलेख अद्यावलिक गन,े 

• ब्यलक्तगत घटना दतात सम्बन्िी आवश्यक सचूना फारामहरूको ब्यवस्था गन,े 

• ब्यलक्तगत घटना दतात र पररवार लगत सम्बन्िी ऐन, लनयम, नीलत, लनदलेशका अनुसार आवश्यक कायतयोजना तयार गने, 

• मालसक रुपमा घटना दतात लववरण, घटना दतात फारम र राजस्वको लववरण बुलझललई सरुलक्षत साथ राख्ने र सलम्बन्ित 

लनकायमा पठाउनु पने लववरण समयमै पठाउने, 

• ब्यलक्तगत घटना दतात कायतक्रम संचालन गने र सोको प्रलतवेदन गने, 

• ब्यलक्तगत घटना दतातको महत्व र अलनवायतताको वारेमा प्रचारप्रसार गने ब्यवस्था लमलाउने, 
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• ब्यलक्तगत घटना दतातसाँग सम्बलन्ित आवश्यक ताललम, गोष्ठी, अनुलशक्षण आलद कायतक्रम संचालन गनत मानव संशािन 

लवकास इकाईलाई सहयोग गने, 

• ब्यलक्तगत घटना सम्बन्िी त्याङ्कहरू योजना तजुतमाका चरणहरूमा प्रयोगमा ल्याउन सहयोग गन,े 

• असहाय, वदृ्ध, एकल मलहला, अपाङ्गहरुको अलभलेख लनयलमत रुपमा अद्यावलिक गने,  

• आलथतक प्रशासन शाखा तथा सामालजक लवकास शाखासाँगको सहकायतमा सामालजक सरुक्षा कायतक्रम संचालन तथा 

व्यवस्थापन गन,े 

• सामालजक सरुक्षा कायतक्रमको भत्ता समयमा न ैलवतरण गने कायतमा आवश्यक सहयोग गन,े   

• तोलकएको समयमा प्रत्येक आ.व.मा थप हनुे वदृ्ध, असहाय तथा अपाङ्गको लववरण संकलन गने र पररचयपत्र लवतरणको 

लालग सामालजक सरुक्षा सलमलतमा पेश गनत सहयोग गने, 

• सामालजक सरुक्षा भत्ता प्राि गन े जेष्ठ नागररक नागररक, एकल मलहला, अपागं, अन्य तोलकएका जालत समदुायको छुट्टा 

छुट्ट ैलववरण तयार गरी वालितक रुपमा संख्यात्मक लववरण तयार गरी प्रकालशत गने व्यवस्था लमलाउने । 

 

नागरिक सहायता तथा दताव चलानी एकाइ  

• कायातलयमा आउन ेसेवाग्राहीलाई माग भएको सेवा सम्बन्िी सचूना लदने तथा सहजीकरण गने,  

• कायातलयमा प्रािहनुे र कायातलयबाट पठाइने लचठ्ठीपत्र, दस्तावेज कुररयर आलदको अलभलेख सम्बन्िी काम गन े।  

 

नगि सुििा एकाइ  

नगर प्रहरी कमतचारीको काम र कततव्य 

• हरएक नगरप्रहरी प्रहरी कमतचारी हरहमेशा ड्यटूीमा रहकेो मालननछे र नगरको कुनै भागमा जनुसकैु बखत पलन आफ्नो 

लजम्मेवारी सम्बन्िी काममा खलटन सक्दछ,  

• नगर प्रहरी कमतचारील ेस्थानीय सरकार सजचालन ऐन, नगरपाललकाको स्थानीय कानून वा अरू कुनै प्रचललत ऐनबाट 

पाएको अलख्तयारभन्दा बढी अलिकार वा अलख्तयार प्रयोग गनत पाउाँदनै,  

• नगर प्रहरी कमतचारीले पाएको अलख्तयार लनजभन्दा मालथका दजातका नगरप्रहरी कमतचारीले प्रयोग गनत पाउाँछ,  

• अलिकार प्राि अलिकारील ेलदएको आदशे तदारुखतासाथ पालन तथा तामले गने,  

• नगरक्षेत्रको शालन्त र सवु्यवस्थालाई असर पाने खालको खबर मालथल्लो अलिकारीलाई जानकारी लदने र प्राि आदशे 

अनुसार गने, 

• जनतालाई अनावश्यक झन्झटमा पनतबाट बचाउन र अपरािको रोकथाम गनत नपेाल प्रहरी लगायत सरुक्षा लनकायहरुलाई 

सहयोग गन,े  

• लशष्ट, सभ्य र नम्रतासाथ व्यवहार गने र नचालहन ेहरैानी नलदने,  

• आगोबाट हानी नोक्सानीको बचाउ गनत खलटएका सरुक्षा र अन्य लनकायलाई सहयोग गन ेर आफैपलन खलटने,  

• दघुतटना वा खतराबाट बचाउन सकभर कोलशश गने । असमथत र असहाय भई बाटो घाटोमा परररहकेा व्यलक्तहरूलाई 

आफूबाट हुन सक्ने हर लकलसमको सहयोग गन,े  

• नगरक्षेत्रको मेला जात्रा महोत्सव र पवतहरुमा सरुक्षा लनकायलाई सहयोग गने,  

• स्थानीय संघ संस्था तथा क्ल्वहरु संग सामालजक अपराि रोकथामका लालग सहकायत गने, 

• नगरक्षेत्रमा लाग ूऔिलि, जवुा जस्ता असामालजक र गरैकानूनी कायत लनयन्त्रणमा नपेाल प्रहरीलाई सहयोग गने,   

• नगरप्रहरी अलिकृतले नगरमा घटेका घटना र नगरपाललकाल ेलदएको आदशे बमोलजमका कायतहरुको सम्पादन बारे दलैनक 

प्रलतवेदन तोलकएको अलिकृत समक्ष पशे गने । 
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वडा कायावलय 

वडा कायातलयको प्रशासकीय प्रमखुको रुपमा रहने वडा सलचवको काम ‚कततव्य र अलिकारहरु स्थानीय सरकार सजचालन 

ऐन‚ २०७४ को दफा १२ मा उल्लखे भएका  

• योजना तजुतमा, कायातन्वयन तथा अनुगमन  

• त्याङ्क अद्यावलिक तथा संरक्षण  

• लवकासका क्षेत्रगत कायतहरु  

• लनयमन कायत  

• लसफाररस एवम ्प्रमाणीकरण सम्बन्िी काम कततव्य र अलिकार कायातन्वयन गनत आवश्यक कायतहरु नै हनु ।  

सो बाहके कायतपाललकाको कायातलय तथा प्रचललत कानूनले वडा सलचवल ेगनुतपन ेभनी लकटान भएका कायतहरु हनु । 

 

योिना अनुगमन तथा मूल्याङ्कन शाखा 

• नगरको दीघतकाललन, आवलिक र बालितक योजना तजुतमाको आिार तथा प्राथलमकता लनिातरण सम्बन्िी मसौदा तयार गन,े 

• नगरपाललकाको रणनीलतक योजना, वालितक योजना, कायतक्रम, स्थानीय योजना, जग्गा लवकास योजना तयार गन,े 

• योजना कायातन्वयन सम्बन्िी रणनीलतक योजना तयार गने, 

• कायतक्रम तथा पररयोजना (Project) हरूको प्राथलमकता लनिातरण गने, 

• Project Bank खडा गन ेर अद्यावलिक गन,े 

• लवकास आयोजनाहरू संचालन गन ेसम्बन्िमा आवश्यक नीलत लनदशेन समन्वय र सहयोग गने, 

• नगरपाललकाको वालितक योजना, कायतक्रम, वालितक बजेट तजुतमा एवं स्वीकृलत सम्बन्िी कायत गने, 

• वडा तथा मातहतका लनकायहरूलाई समयमै आवलिक तथा बालितक बजेट सीमा पठाउन लवियगत लनकाय तथा अन्य 

लनकायहरूसाँग समन्वय गने, तयार गने र उपलब्ि गराउने, 

• आयोजना एवं कायतक्रम स्वीकृत भए पलछ सम्बलन्ित लनकायलाई जानकारी गराउन,े 

• सजचालन हुने/संचाललत कायतक्रम तथा आयोजनाको अद्यावलिक अलभलखे राख्ने, लववरण पलुस्तका (Project 

document) तयार गराई सो को आिारमा वालितक कायतक्रम तथा बजेट तजूतमा गन,े 

• लवियगत लनकायको आवलिक योजना लनमातणमा सहयोग र समन्वय गन े र बालितक योजना तयार गदात अद्यावलिक 

योजनासाँग लमलान हुने गरी तयार गनत सहयोग गने, 

• अन्तर स्थानीय लनकाय समन्वय तथा गाउाँ नगर साझेदारी कायतक्रमको व्यवस्थापन गने, 

• नगर लवकास कोि सम्बन्िी कायत गने, 

• आगामी वितको स्वीकृत योजना सम्बलन्ित लनकायमा पठाउने, 

• नगरपाललका तथा नगर सभाल े लवकास योजना तथा कायतक्रमको प्रभावकारी कायातन्वयन तथा सशुासनको लालग 

कायतपाललकालाई लदइएका लनेदशेन सम्बन्िी कायत गने, 

• सम्बलन्ित सलमलत/उपसलमलतका लवलभन्न वैठकहरुको उपयकु्त व्यवस्थापन लनणतय कायातन्वयन र लनणतय पलुस्तकाको सरुक्षा 

गने, 

• अनुगमन तथा मलू्याङ्कनका सचूकहरूको आिारमा आयोजनाहरूको लनयलमत अनुगमन एवं मलू्याङ्कनको व्यवस्था 

गने, 

• प्रगलत लववरणहरूको संकलन, लवशे्लिण एवं पषृ्ठपोिण सम्बन्िी कायत गन,े 



18 
 

• आयोजनाको समीक्षा गने, प्रलतवदेन तयार गने र समस्याहरु दखेा परेमा सो समािान गने/ समािानका लालग राय सलहत 

पेश गने, 

• कायतक्रम तथा आयोजना कायातन्वयनमा दलेखएका समस्या समािान गनत सहयोग र समन्वय,  मालथल्लो तह वा लनकायमा 

पेश गने, लनणतय कायातन्वयन गने, 

• वालितक तथा आवलिक आयोजनाहरूको अद्यावलिक अलभलेख राख्ने, वालितक एवं चौमालसक समीक्षा गने र दलेखएका 

बािा अड्चन फुकाउने सम्बन्िमा आवश्यक कारवाही गने, लबलभन्न शाखा वा लनकायबाट गररएका समीक्षाको अलभलेख 

राख्न ेर बािा अड्चन फुकाउन आवश्यक कायतबाही गने, 

• सामालजक उत्तरदालयत्वका लवलिहरुको पलहचान र प्रयोग र यस्ता लवलिहरुको पलहचान र प्रयोगमा सम्बलन्ित 

लनकायहरुलाई सहयोग र समन्वय गन,े शाखा अन्तगतत रहन े उपशाखा, एकाइ तथा वडा कायातलयहरुको प्रशासकीय 

लनयन्त्रण गन े। 

 

बिाि अनुगमन‚ गुणस्ति‚ नापतौल ि उपभोिा संििण एकाइ 

• संघ, प्रदशे, लछमेकी गाउाँ तथा नगरपाललकाका वजार लगायत रालरिय बजारको प्रवलृत्त समेतको आिारमा वस्तुसेवाको 

मलू्य, गणुस्तर, मापन र मापदण्डको अनुगमन लनयमन र आवश्यकता अनुसार लनयन्त्रण गन ेगराउन े। 

• स्थानीय बजारको अनुगमन गन े

• उपभोक्ता हक लहत प्रवद्धतन सम्बन्भिी काम गने 

• नगरपाललकालभत्र दतात भ ै संचाललत सहकारी र गहै्रसरकारी संस्थाको सम्पणूत लववरण त्याङ्क, अवस्था आलद  

सम्बलन्ित लनकायबाट प्राि गरी व्यवलस्थत अलभलेख राख्न ेराख्न लगाउने । 

 

नशिा युवा तथा खेलकुद शाखा 

• आिारभतू लशक्षा सम्बन्िी स्थानीय काननू, मापदण्ड, योजनाको तजूतमा, कायातन्वयन तथा लनयमन गने, 

• प्रारलम्भक बाल लवकास तथा लशक्षा, आिारभतू लशक्षा, माध्यलमक लशक्षा अलभभावक लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खलुा 

तथा वैकलल्पक लनरन्तर लसकाई, सामदुालयक लसकाई र व्यावसालयक लशक्षा, सम्बलन्ित कानून, मापदण्ड, योजना तजूतमा, 

कायातन्वयन,  अनगुमन,  मलू्याङ्कन र लनयमन गन,े  

• सामदुालयक, संस्थागत, गठुी, मदरसा र सहकारी लवद्यालय स्थापना, अनुगमन, सजचालन, व्यवस्थापन तथा लनयमन गने, 

• प्रालवलिक लशक्षा तथा व्यावसालयक ताललमको योजना तजूतमा, सजचालन, अनुगमन,  मलू्याङ्कन र लनयमन  

• मातभृािामा लशक्षा सम्बन्िी, 

• लवद्यालयहरूको सम्पलत्त व्यवस्थापन गने, 

• नगर लशक्षा सलमलत गठन तथा व्यवस्थापन गने गराउन,े 

• लवद्यालय व्यवस्थापन सम्बन्िी गठन तथा व्यवस्थापन गन,े 

• लवद्यालयको गणुस्तर अलभवलृद्ध तथा पाठ्यसामग्री लवतरण व्यवस्थापन, 

• सामदुालयक लवद्यालयको शैलक्षक पवूातिार लनमातण, ममततसम्भार, सजचालन र व्यवस्थापन गने, 

• आिारभतू तथा माध्यलमक तहको परीक्षा सजचालन,  अनगुमन तथा व्यवस्थापन गन,े 

• सामदुालयक लवद्यालयलाई लदने अनुदान तथा सोको बजेट व्यवस्थापन,  लवद्यालयको आयव्ययको लेखा अनशुासन 

कायम,  अनगुमन र लनयमन, 

• लशक्षण लसकाई, लशक्षक र कमतचारीको ताललम तथा क्षमता लवकास सम्बन्िी कायत । 
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• प्रारलम्भक बाल लवकास तथा लशक्षा, आिारभतू लशक्षा, अलभभावक लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खलुा तथा वैकलल्पक 

लनरन्तर लसकाई, सामदुालयक लसकाई र व्यावसालयक लशक्षा योजना तजूतमा, कायातन्वयन,  अनगुमन,  मलू्याङ्कन र लनयमन 

गने,  

• लनिःशलु्क लशक्षा, लवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवलृत्तको व्यवस्थापन गने, 

• ट्यसून,  कोलचङ् लशक्षा लवद्यालय बालहर हनुे अध्यापन सेवाको अनमुलत तथा लनयमन गने, 

• स्थानीय स्तरको शैलक्षक ज्ञान, सीप र प्रवितनको संरक्षण, प्रवितन र स्तरीकरण गन,े 

• स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सजचालन तथा व्यवस्थापन गन,े 

• अलतररक्त शैलक्षक लक्रयाकलापको सजचालन गन ेगराउने,  

• परीक्षा सजचालन,  अनगुमन तथा व्यवस्थापन गन,े 

• अलतररक्त शैलक्षक लक्रयाकलापको सजचालन गन ेगराउने,  

• भािा संस्कृलत (चाडपवत, कला, उत्सव आलद) संरक्षण र प्रवितन गनत तत्सम्बन्िी प्रचलनका समयताललका अनुसार 

लतनीहरूसाँग गररन े समन्वय प्रोत्साहन नीलत बनाई सापेक्ष रुपमा सहकायत गन े तर संस्कृलत वा िमतको नाममा कुरीलत 

जातपात, बोक्सी, िामी, ठूलोसानो, छुत अछुत जस्ता असामालजक लवियलाई भने काननूी प्रकृयाबाट लनमुतल गन े

व्यवस्था गन,े 

• भािा सालहत्यको उत्थान लवकासमा स्वीकृत नीलत अनुसार प्रोत्साहन प्रवितन गन ेगराउने,  

• परुातत्व, प्राचीन स्मारक, परुातत्व संरक्षण सम्बन्िमा कायतपाललकाको नीलत अनुसार कायातन्वयन गने गराउने ।  

• असल व्यवहार, उच्च वौलद्धकता, नपेाली चाडपवत र उत्सवको वालितक ताललका (क्यालेण्डर) बनाई (अाँग्रेजीमा पलन) 

सचूना प्रवाह गने, 

• मातहत उपशाखाहरूको कायतसम्पादनमा नतेतृ्व, सहयोग र समन्वय गने,  

• शाखाको कायतसम्पादनका लालग अन्य शाखासङ्गको सम्पकत  र समन्वय गने,  

• शाखा अन्तगततका उपशाखाहरुको कायत लववरण र कायत सम्पादन सचूक तयारी, कायत वातावरणको लसजतना, कायत 

सम्पादनमा सहयोग, अनगुमन, लनरीक्षण एवं मलू्यांकन गरी सझुाव तथा पषृ्ठपोिण गने।  

• उपशाखाबाट भए गरेका कामहरुको मालसक, चौमालसक र बालितक रुपमा सलमक्षा बैठक राखी छलफल गराउने, मालसक, 

चौमालसक र बालितक प्रलतवेदन समयमान ैसम्बलन्ित शाखा तथा लनकायमा पठाउने, 

• शाखा अन्तगतत रहने उपशाखा, एकाइ तथा वडा कायातलयहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रण गने । 

 

मनहला,बालबानलका तथा िेष्ठ नागरिक उपशाखा 

• सामालजक सरुक्षा सम्बन्िीी तत्काल, मध्यकाल र दीघतकालसम्म गनुतपने स्थानीय नीलत तजुतमा गन,े  

• मलहला लहसंा हनु नलदन जनचेतना जगाई सम्बद्ध लनकायसाँग समन्वय र सहकायत गरी लनयन्त्रण गने गराउन,े 

• बदृ्धबदृ्धा, असहाय अपांगको सवु्यवस्था गने (आश्रम, बदृ्धाश्रम आलद), संचाललत आश्रमहरुको सवु्यवस्था अनुगमन र 

लनयमन गने, 

• सडक बालबाललकाको व्यवस्थापन, बालमैत्री सशुासन सम्बन्िी कायतहरु गराउन,े 

• लैङ्लगक समानता तथा सामालजक समावेशीकरण उत्तरदायी नीलत लनमातण गनत सहयोग गने, 

• गैरसरकारी संघ संस्थाहरुसंग समन्वयमा लसमान्तकृत समदुायको सामालजक, आलथतक लवकास कायतक्रमलाई प्रभावकारी 

रुपमा अगाडी वढाउने, । 

• वडा लवकासका कायतक्रमहरु तथा ललक्षत समहूसंग सम्वलन्ित कायतक्रमको सजचालन समन्वय गने,  

• मालसक, चौमालसक र बालितक प्रलतवेदन समयमान ैसम्बलन्ित शाखा तथा लनकायमा पठाउन,े 
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• इकाई अन्तगततका कमतचारीहरुको कायत लववरण र कायत सम्पादन सचूक तयारी, कायत वातावरणको लसजतना, कायत 

सम्पादनमा सहयोग, अनगुमन, लनरीक्षण एवं मलू्यांकन गरी सझुाव तथा पषृ्ठपोिण गन,े 

• मलहलाको लवकास, सचेतना र आलथतक उपाजतनको सम्बन्िीी ताललम, गोष्ठी र प्रचारप्रसार सम्बन्िी काम गन,े  

• मलहला लहसंालवरुद्धको अलभयानलाई सघाउ पयुातउने लवलभन्न कायतक्रमहरु गन ेगराउने,  

 

पूवावधाि नवकास शाखा  

• नगरपाललका लभत्र लनमातण गनुतपने भौलतक संरचना (शहरी लवकास, वसपाकत , वसस्टप, शौचालय, ओभरहडे पलु, लवलभन्न 

प्रकारका मलल्टस्टोरी संरचना यातायात लनयमन आलद) को सभे, अध्ययन लडजाइन, लवशे्लिण गरी वालितक कायतताललका 

सलहत श्रोतसािन जनशलक्तको आाँकलन गरी नगरपाललका कायतपाललकाबाट स्वीकृत भए पलछ नगर सभाबाट पाररत गनत 

प्रस्ताव तयार गन,े 

• शहरी लवकासको नीलतको आिारमा आवास क्षते्र, व्यापाररक क्षेत्र, खलुापाकत , खलेमैदान नीलत, लभत्री सहरी सडक ठूला 

मागतको ममततसम्भार गने गराउने, यस सम्बन्िमा अन्तर नगरपाललका तथा सम्वद्ध अन्य लनकाय (प्रदशे वा संघीय) साँग 

समन्वय गरी व्यवस्था स्वीकृत नीलत बनाई कायातन्वयन गने गराउने, 

• शदु्ध खानपेानी उत्पादन, लवतरण, सिुार सम्भार र व्यवस्थापनमा समन्वय, सहकायत समते गरी भरपदो रुपमा पानी 

उपलव्ि गराउन ेगनत लगाउने, ढल लनमातण व्यवस्थापन संरक्षण गने गराउने साथै नदी र जलश्रोत फोहररलहत सफा स्वच्छ 

बनाउने बनाउन लगाउने, 

• मातहत शाखालाई कायत लनदशे लदने, कामको मलू्याङ्कन गने, पद तह अनुसार मातहत कमतचारीको सपुररवेक्षण वा 

पनुरावलोकन गन,े प्रोत्साहन, परुस्कार, दण्डको लसफाररस गन,े महाशाखा अन्तरगतका सम्पणूत कायतक्रमको लजम्मेवारी 

लनवातह गरी पणूत ससुलूचत हुन,े 

• कायतक्रमको अनुगमन मलू्याङ्कन गरी नगर कायतपाललका, नगरप्रमखु, उपप्रमखु र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत (प्र.प्र.अ.) 

तथा नगर प्रवक्तासम्म महाशाखा अन्तरगत कायतप्रगलतको सचूना प्रवाह गने गराउन,े 

• शाखा अन्तगततका कायतयोजना कायतक्रममा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत माफत त प्राि कायतपाललका, नगर प्रमखुको लनणतय र 

लनदशेन पालना र कायातन्वयन गने गराउने,  

• शाखा अन्तगतत रहने उपशाखा, एकाइ तथा वडा कायातलयहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रण गने । 

 

सहिी पूवावधाि नवकास उपशाखा   

• नगरपाललकाको लजम्मामा परेका लभत्री बालहरी सडकहरूको त्याकं लगत, ती सडकको अवस्था, महत्व, लनमातण, 

ममततसिुारका अनमुालनत समय ताललका तयार गरी अलभलेख राख्ने,  

• लनमातण, ममततसम्भार सिुारको कायतताललका बनाई सो अनुसार गणुस्तरीय, भरपदो काम जनसहभालगता हुन े भए सो 

समेतको आिारमा पारदशी रुपमा समय सीमालभत्र कायत सम्पन्न गन,े  

• सडकको लनमातण ममततसिुार समतेको सभे लडजाईन, लगत इस्टमटे, कायतताललका, जनशलक्त, समयसीमा र जोलखम 

अवस्था आलद लवशे्लिण समेत तयार गरी शाखा प्रमखुमा पशे गने,  

• शहरी योजना लभत्र ढल लनमातण, ममततसंभार र जनस्वास््यलाई कुन ैअसर नपने गरी लनस्कासन व्यवस्था गने गराउने, 

• नदी तथा पानीका श्रोतहरूमा तरल फोहर (ललक्वीड वेस्ट) को शदु्धता व्यवलस्थत गने गराउने र भलूमगत तथा सतहगत 

पानीको स्थान लवशेिको अध्ययन गरी उत्पादन स्तर उपयोग उपभोगको लनयमन लनयन्त्रण व्यवस्था गन ेगराउने, 

• खानपेानी तथा ढल व्यवस्था र पानीजन्य सरसफाईको लालग प्राि श्रोत (आन्तररक एवं स्वदशेी लवदशेी ऋण, सहयोग) को 

पररचालन र त्यसको लदगो एवं गणुस्तरीय लनमातण ममततसंभार गने गराउने र आन्तररक तथा वाह्य सहयोग एवं समन्वय गन े

गराउने,    
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• शहरी योजनामा आवश्यकता र जनमागको आिारमा जग्गा वा घर एकीकरण (ल्याण्ड, हाउस पलुलङ्) योजना तयार गरी 

स्वीकृत मापदण्ड अनुसार कायातन्वयन गन ेगराउने, 

• सोलार तथा अन्य वैकलल्पक उजातको लवकास, प्रयोग र गणुस्तरीय लनरन्तरताको व्यवस्था गने गराउन,े  

• शहरी लवद्यतु लवतरण अव्यवलस्थत तारसंजालको सनु्दरता व्यवस्था गनत सम्बलन्ित लनकायसाँग सहकायत, सहयोग र 

समन्वयबाट समेत कायत गन ेगराउन,े 

• वैकलल्पक उजात लवकासको लालग अध्ययन अनुसन्िान गनत आवश्यकता अनुसार लवशेिज्ञ ललन ेवा ललन लसफाररस गन े। 

 

भवन तथा नक्शापास उपशाखा 

• नक्शापास सम्बन्िी काम गन े

• नगर आवास योजना (ल्याण्ड हाउस पलुलङ् आलद समेत) शहरी लवकास र खानपेानी तथा ढल व्यवस्था शाखासाँग 

समन्वय र सहकायत गरी कायातन्वयन गन,े 

• आवास भवन लनमातणको मापदण्ड, वहतुला भवनका मापदण्ड, मानक, भौगलभतक अवस्था, क्षेत्र (लोकेशन) र जग तथा 

उचाई आलदको नक्सा लडजाइन लवशे्लिण गरी स्वीकृलत आिार तयार गने र कायातन्वयन गने गराउने, 

• आवास भवन, व्यापाररक भवन, कायातलय भवन, सरकारी वा वैदलेशक संस्थाका ठूला भवन, कम्पाउण्ड पखातल, पाकत , 

पालकङ्स्थल, ढल फोहर व्यवस्थापन आलदका आिारमा लनमातण स्वीकृलत नीलत बनाउन ेलाग ुगन ेगराउन,े 

• स्वीकृत नक्सा र मापदण्ड अनुसार काम भए नभएको अनगुमन गन ेलनदशेन लनयमन गने, 

• भवन लनमातणको आचारसंलहता पालना गराउने र पालना भए नभएको अनुगमन गने तथा लनयमन र लनदशेन लदने,   

• सम्पदाको ऐलतहालसक र परुातालत्वक क्षेत्र÷वस्तुको रालरिय अन्तररालरिय महत्वको आिारमा वगीकरण अनुसार 

अलभलेख सचूी तयार गन,े लतनीहरूको अवस्था जनआस्था र चासो आम्दानीका श्रोत बारे जानकारी हनुे वैज्ञालनक 

अलभलेख बनाउने, संरक्षण पनुरुद्धार गने योजना बनाई कायातन्वयन गन ेगराउन,े 

• सम्पदा सचूीमा परेका स्थान, क्षेत्र, मठमलन्दरलाई राम्रो संभार गरी वतृ्तलचत्र बनाउने वा बनाउन प्रोत्साहन गरी रालरिय 

अन्तररालरिय बजारमा प्रचारप्रसार गने गराउने । 

 

आनथवक प्रशासन शाखा  

• नगरपाललकाको आलथतक कायतप्रणाली तयार गने, 

• सलजचत कोिको व्यवस्थापन सम्बन्िी कायत गन,े 

• वालितक बजेट तजुतमा )सािारण( , लनकासा एवं खचतको प्रबन्ि सम्बन्िी कायत, आय व्यय लवबरण सावतजलनक गनत सचूना 

केन्रमा लवबरण उपलब्ि गराउन ेकायत गने, 

• खचत गन ेशाखा/कायातलय/लनकायलाई अलख्तयारी सम्बन्िी कायत गन,े 

• नगरको समग्र आलथतक तथा लवत्तीय पक्षको प्रलतवेदन, लवशे्लिण तथा अनुगमन गने, 

• आन्तररक लेखापरीक्षणको मापदण्ड तयारी र कायातन्वयन, आन्तररक तथा अलन्तम लखेापरीक्षण गराउने,  

• दलैनक, मालसक, वालितक आय व्ययको लववरण तयारी सम्बन्िी कायत र बैंक ररकन्साईल सम्वन्िी कायत, पशे्की र बेरुजकुो 

लगत राख्न,े अनगुमन गरी बेरुज ुपर्छ्यौट तथा सम्परीक्षण गराउने, लववरण अद्यावलिक गने, गराउने सम्बन्िी कायत गने, 

• आलथतक प्रशासन सम्बलन्ि प्रशासन सम्बन्िी लनदशेन लदने, ऐन लनयमावलीमा उल्लेलखत लवियमा स्पष्ट गने, 

• सचूना लवशे्लिण र स्थलगत लनरीक्षण गरी आलथतक अलनयलमतता मालथ कारवाही गने, 

• भकु्तानी र अलभलेख राख्ने सम्बन्िी कायत गन,े 

• िरौटी अलभलेख राख्ने तथा लफतात लदने कायत व्यवलस्थत गने, 
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• नगद तथा अलभलेखहरुको सरुक्षा सम्वन्िी कायत गन,े र 

• कायातलयको तफत बाट लतनुत पने महशलुहरु समयमा बुझाउन लगाउने ।  

• शाखा अन्तगतत रहने उपशाखा, एकाइ तथा वडा कायातलयहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रण गने। 

 

िािस्व उपशाखा 

• राजश्व पररचालन सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड योजना तजूतमा, कायातन्वयन र लनयमन, अध्ययन अनुसन्िान तथा 

लवशे्लिण कायत गन ेगराउन,े 

• सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत सािन तथा अन्य आन्तररक श्रोत सािनको पलहचान, पररचालन, समन्वय र आलथतक एवं 

प्रशासलनक अनुशासन सम्बन्िी कायत गन,े  

• नगरको राजस्वको लगत, लवतरण, अलभलेख व्यवस्थापन तथा लेखापरीक्षण गन,े 

• प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि रोयल्टी, खलनज पदाथतको उत्खनन र सो सम्बन्िी रोयल्टी, सामदुालयक वनको सजचालन र 

व्यवस्थापन, स्थानीय सावतजलनक यातायातको रुट लनिातरण, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 

लनिातरण र लनयमन आलदबाट प्राि हुने रोयल्टी, सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना आलदको सङ्कलन, समन्वय र लनयमन 

सम्बन्िी कायत गन,े 

• राजश्व पररचालनमा भएका लववाद समािानका लालग समन्वय र पहल गन,े 

• स्थानीय करको अनगुमन, मलू्यांकन र प्रलतवेदन सम्बन्िी कायत गने, 

• करदाताको सभके्षण सम्बन्िी कायत गने, 

• करयोग्य कर दाताहरुलाई करको दायरा लभत्र ल्याउनको लालग आवश्यक कायतहरु गन,े 

• करदाताले लतनुत पने कर, शलु्क, दस्तुर, जररवाना आलद तय गरी असलु गन,े 

• राजश्व संकलनको अद्यावलिक अलभलेख राख्ने तथा दलैनक कर असलुी लववरण तयारी गने, 

• राजश्व सम्बन्िी प्रचारप्रसार तथा गोष्ठी संचालन सम्बन्िी कायत गन,े 

• कर चकु्ता लसफाररश सम्बन्िी कायत गने, 

• राजश्व परामशत सलमलतको काम कारवाहीमा सहयोग गन,े 

• नगरपाललकाको सम्पलत्त भाडामा लदने तथा राजश्व ठेक्कापट्टा सम्बन्िी कायत गन,े 

• वालितक तथा पटके सवारी कर सम्बन्िी लगत अद्यावलिक राख्ने, 

• घर भाडा, व्यवसाय कर, सवारी कर, पटके व्यवसाय, बहाललवटौरी कर असलुी तथा अध्यावलिक अलभलेख राख्न,े 

• कर सम्बन्िमा नगरवासीलाई अवगत गराउने, कर लगत अद्यावलिक राख्न,े करदाताहरुको सम्पलत्तको मलू्यांकन गने, कर 

संकलनको अलभलेख राख्ने, 

• संकललत कर रकमको फााँटवारी, दलैनक असलुी, बैंक दालखला, बैंक क्यास बुक पोलष्टङ् लगायत असलुी ताललका तयार 

गरी लाग ूगराउन,े लवत्तीय लववरण तयार गने, 

• राजश्व संकलनको अद्यावलिक अलभलेख राख्ने तथा दलैनक र मालसक कर असलुी लववरण तयारी सम्बन्िी कायत गन,े 

• करदातालाई उत्पे्ररणा गन ेखालका पारदशी र चतेनामलूक कायतक्रम सजचालन गने, 

• अलभलेखहरु सरुलक्षत रुपमा राख्ने, 

• राजस्वसाँग सम्बलन्ित लसफाररश तयार गन,े 

 

स्वास्थ्य सेवा शाखा  
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• आिारभतू स्वास््य र सरसफाई तथा पोिण सम्बन्िी काननू, मापदण्ड, योजनाको तजूतमा, कायातन्वयन तथा लनयमन गने, 

• अस्पताल र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सजचालन व्यवस्था, 

• स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौलतक पवूातिार लवकास तथा व्यवस्थापन गने,  

• औिलि पसल सजचालन, अनमुलत,  अनुगमन र लनयमन गन ेगराउन,े 

• आिारभतू स्वास््य र सरसफाई तथा पोिण सम्बन्िी योजनाको तजूतमा, कायातन्वयन तथा लनयमन गन,े 

• आिारभतू स्वास््य, प्रजनन् स्वास््य र पोिण सेवाको सजचालन र प्रवितन गने, 

• सरसफाई सचेतनाको अलभबलृद्ध र स्वास््यजन्य फोहरमलैाको व्यवस्थापन गने, 

• स्वास््यजन्य फोहरमलैा सङ्कलन, पनुउतपयोग, प्रशोिन र सोको सेवा शलु्क लनिातरण र लनयमनमा समन्वय गन,े 

• रक्त सजचार सेवा तथा स्थानीय र सहरी स्वास््य सेवा सजचालन गन,े 

• पररवार लनयोजन तथा मातलृशश ुकल्याण सम्बन्िी सेवा सजचालन,  अनुगमन तथा लनयमन गने, 

• मलहला तथा बालबाललकाको कुपोिण न्यनूीकरण,  रोकथाम, लनयन्त्रण र व्यवस्थापन गन ेगराउन,े 

• खोप लक्ललनक संचालन व्यवस्था गने, 

• पररवार लनयोजन स्थायी परामशत, अस्थायी सामग्रीको लवतरण गन,े 

• प्राथलमक उपचार, झाडा पखला, लनमोलनया जस्ता सरुवा रोगहरुको लनयन्त्रणको व्यवस्था गने, 

• सरुलक्षत माततृ्व र प्रजनन स्वास््य, गभतवती मलहलाको स्वास््य परीक्षण, गहृ प्रसतुी सेवा उपलब्ि गराउने, 

• क्षयरोग तथा कुपोलित रोग सम्बन्िी जनचेतना कायतक्रम तथा स्वास््य लशक्षा कायतक्रम संचालन गने, 

• सडे गलेका बासी फलफुल, रोगी वा लनिेलित जीवजन्तुको मास ुर गणुस्तरलवलहन खाद्य पदाथतको लबक्री लवतरणमा रोक 

लगाउन आवश्यक व्यवस्था लमलाउने,  

• शाखा अन्तगतत रहने उपशाखा, एकाइ तथा वडा कायातलयहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रण गने । 

 

स्वास्थ्य चौकीको कायवसेवा नवविण 

• आिारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्बन्िी स्थानीय नीलत, योजना तथा कायतक्रम  कायातन्वयन । 

• आकलस्मक प्राथलमक उपचार सेवा,  

• लब.लस.लज., लड.लप.लट. हपेाटाइलटस बी. ÷HIB/PCV, OPV/FIPV, दादरुा रुबेला, लट.लड. र ज.ेई. जस्ता खोप कायतक्रम 

संचालन गने,  

• पोिण पोिण कायतक्रम जस्त ै५ बित मनुीका बच्चाका तौल अनगुमन, लभटालमन “ए” लवतरण र उपचार, परलजवी (जकुा) 

को रोकथाम तथा उपचार, रक्त अल्पताको रोकथाम तथा उपचार, पोिण लशक्षा, कुपोलित बालबाललका तथा गभतवती 

आमाहरुको, पोिण लस्थलत लनदान तथा उपचार गने,  

• श्वास, प्रश्वास रोग (एकीकृत बालरोग व्यवस्थापन) जस्त ैश्वास, प्रश्वास रोगको लनदान÷उपचार, स्वास््य लशक्षा÷प्रेिण सेवा 

प्रदान गन,े  

• झाडा पखाला रोग (एकीकृत बालरोग व्यवस्थापन) जस्त ैझाडा पखाला रोगको लनदान÷उपचार, पनुजतलीय झोल र लजंक 

चक्की लबतरण, स्वास््य लशक्षा÷प्रिेण सेवा प्रदान गने,  

• पररवार लनयोजन सम्बन्िी परामशत सेवा,  

• सरुलक्षत माततृ्व कायतक्रम (मात ृतथा नवजात लशश ुस्याहार) जस्त ैपवूत प्रसलूत (गभतवती) सेवा, प्रसलूत (डेललभरी) सेवा — 

वलथतङ् सेन्टर सन्चालन भएका स्वास््य संस्थाहरु, उत्तर प्रसलूत (सतु्केरी) सेवा, परामशत तथा प्रेिण सेवा, सतु्केरीलाई 

लभटालमन “ए” क्याप्सलु ख्वाउन,े नवजात लशशलुाई १ घण्टालभत्र स्तनपान गराउन ेपरामशत तथा पे्रिण सेवा गने,  
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• रोग लनयन्त्रण कायतक्रम जस्तै क्षयरोग लनयन्त्रण कायतक्रम, खकार संकलन, परीक्षण तथा औिलि लबतरण, कुष्ठ रोगको 

लनयन्त्रण कायतक्रम र औिलि लबतरण, औलो रोगको लनयन्त्रण कायतक्रम, रगत संकलन र परीक्षण, उपचार र स्वास््य 

लशक्षा परामशत तथा प्रेिण सेवा प्रदान गने,  

• स्वास््य लशक्षा (सचूना तथा सजचार) कायतक्रम, सम्बन्िी छलफल,  समहूमा जनचतेना कायतक्रम सजचालन,  

• स्वास््यकेन्रको स्तर अनुरुप लबरामीको स्वास््य जााँच, उपचार, औिलि लबतरण, प्रेिण र आकलस्मक उपचार सेवा प्रदान 

गने,   

• मलहला स्वास््य स्वयमसेलवका कायतक्रम जस्तै सरुलक्षत माततृ्व÷पररवार लनयोजन सम्वन्िी परामशत, एकीकृत बालरोग 

व्यवस्थापन, मात ृ तथा नव लशश ु स्वास््य लशक्षा र सेवा, आमा समहूको मालसक बैठक सजचालन, रालरिय कायतक्रम 

सजचालन र सहयोग संचालन गने,  

• यौनरोग तथा एच.आई.लभ. ÷एडस कायतक्रम जस्त ैरक्त जााँच, यौन रोग सम्बन्िी परामशत,  

• महामारी सम्वन्िी सचूना संकलन तथा महामारी लनयन्त्रण कायतक्रम संचालन तथा सहयोग र समन्वय,  

• गाउाँघर लक्ललनक सेवा जस्तै गभतवती सेवा, सतु्केरी सेवा, पररवार लनयोजनको अस्थायी सािन लवतरण, परामशत सेवा र 

स्वास््य लशक्षा कायतक्रम सजचालन, ५ बित मनुीका बालवाललकाको वलृद्ध अनुगमन, श्वास ––प्रश्वास र झाडा पखालाको 

उपचार, यौन रोग तथा एच.आई.लभ. ÷एड्स परामशत सेवा, सामान्य प्राथलमक उपचार तथा प्रेिण सेवा प्रदान गने,  

• स्वास््य सेवा शाखाको लनदशेन अनुसार स्वास््य सम्बन्िी सेवाहरु र संचाललत स्वास््य सम्बन्िी कायतक्रमहरुमा सहयोग 

एवम समन्वय गने । 

 

आधािभूत स्वास्थ्यकेन्द्रको कायवसेवा नवविण 

• आिारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्बन्िी स्थानीय नीलत, योजना तथा कायतक्रम  कायातन्वयनमा सहयोग तथा 

समन्वय,  

• आकलस्मक प्राथलमक उपचार सेवा,  

• स्थानीय तहमा आिारभतू स्वास््यकेन्र लनमातण तथा सेवा संचालन सम्बन्िी कायतलवलि, २०७५मा उल्ललेखत 

आिारभतू खोप, पोिण, पररवार लनयोजन, स्वास््य प्रबद्धत सम्बन्िी सेवा, 

• स्वास््य सेवा शाखाको लनदशेन अनुसार स्वास््य सम्बन्िी सेवाहरु र संचाललत स्वास््य सम्बन्िी कायतक्रमहरुमा 

सहयोग एवम समन्वय गने । 

 

बन वाताविण तथा नवपद् व्यवस्थापन शाखा 

• लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड, योजनाको कायातन्वयन, अनुगमन र लनयमन, 

• स्थानीय स्तरमा लवपद ् पवूत तयारी तथा प्रलतकायत योजना, पवूात सचूना प्रणाली, खोज तथा उद्दार, राहत सामग्रीको 

पवूतभण्डारण, लवतरण र समन्वय,  

• लवपद ्जोलखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण व्यवस्था सम्बन्िी कायत गन,े  

• लवपद ्व्यवस्थापन (वारूणयन्त्र र अन्य लवपद) कोिको स्थापना तथा सजचालन र पररचालन सम्बन्िी काम गन,े  

• लवपदज्ोलखम न्यनूीकरण सम्बन्िी स्थानीयस्तरका आयोजनाको तजूतमा, कायातन्वयन र अनुगमनमा सहयोग गने,  

• स्थानीय स्तरको लवपद ्सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान गने,   

• प्रदिुणमकु्त नगर बनाउन आवश्यक नीलत, कायतलदशा लनिातरण गन ेर अनुसन्िानात्मक कायत समेत गन ेगराउने,  

• उद्यान, पाकत , खलुा मैदान आलदको संभाव्य क्षते्र पलहचान गने । 

 

नगि सिसफाइ केन्द्र 
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• नगरलभत्रको फोहर वगीकरण, संकलन र व्यवस्थापन व्यवलस्थत रुपमा गन ेगराउन,े  

• फोहरमलैालाई वगीकरण गरी व्यवस्थापन गने, गराउने,  

• टोल लवकास संस्था, स्वयंसेवी संस्था, लनजी क्षेत्रको सहकायतमा फोहर व्यवस्थापन गने, गराउन े। 

• सरसफाइ सम्बन्िी सवारी, उपकरण र औजारको स्याहार सम्भार गन े। 

 

आन्तरिक लेखा पिीिण शाखा 

• शाखाहरू तथा अन्तगतत सलमलत-आयोग-प्रलतष्ठानहरूको बीच समन्वय सम्पकत का लालग आन्तररक कायत प्रणाली, 

कायतलवलिहरू कायातन्वयन लनदलेशका सम्बन्िी कायतहरू गने, 

• वेरुजहुरु मालथ लनयन्त्रण र पवूतवेरुजकुो आकारमा अध्ययन, लबशे्लिण र कम गने, 

• लवत्तीय अनुशासनका जोखम क्षेत्रहरूको पलहचान र लनयन्त्रण सम्बन्िी कायत गन,े 

• आलथतक कारोवार ऐन लनयम अनुसार खचत भए नभएको जााँच गने, 

• मालसक वा त्रमैालसक रुपमा आम्दानी तथा खचतको सम्वलन्ित खाताहरुको परीक्षण गरी त्रलुट दलेखएमा लललखत प्रलतवेदन 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत समक्ष पेश गने, 

• ऐन लनयमले तोके वमोलजम पेश्की वा भकु्तानी लदाँदा ररत पगु ेनपगुेको सम्वन्िमा पवूतआन्तरीक लेखापरीक्षण गन,े 

• आ.ल.ेप.बाट दलेखएका वेरुजहुरुको लकताव खडा गरी आलथतक व्यवस्थापन शाखालाई उपलव्ि गराउने, 

• वडा सलमलत कायातलयबाट भए गरेका आलथतक कारोवारहरुको वालितक आ.ले.प. गन,े 

• अलन्तम लखेारीक्षण गराउन लखेापरीक्षकको छनौटमा राय सझुाव लदई सहयोग गन,े 

• अलन्तम लखेापरीक्षण गराउन आवश्यक कागजपत्र तथा सचूना जटुाई सहयोग गन,े 

• अलन्तम लेखापरीक्षणबाट प्राि वेरुजहुरु लनयलमत गनत, असलू गनत र आवश्यकतानुसारको कारवाही गनत सो प्रलतवेदन 

सम्वलन्ित शाखामा लदने, 

• नगर सभाको वैठकमा लखेापरीक्षणको प्रलतवेदन पेश गने तथा लजज्ञासा समािान गनत सहयोग गने। 

 

आनथवक नवकास शाखा 

 

• उद्योग व्यवसायको प्रवितन, स्थान, मापदण्ड लनिातरण गनत संघ, प्रदशे र अन्य स्थानीय तह वा लनकायमा समन्वय सहकायत 

गने र उद्योगको प्रकार, स्थान, आकार र भार (क्वालन्टटी) आलदको नीलत बनाई प्रलवलियकु्त उद्योग व्यवसायलाई आह्वान, 

प्रोत्साहन प्रवितन गरी कर र सलुविा बारे पलन नीलत बनाई कायातन्वयन गने गराउने,  

• सावतजलनक लनजी सावतलनक साझेदारी सम्बलन्ि नीलत, कायतलवलि, मापदन्ड कायतक्रम पलहचान र कायातन्वयन लनजी क्षते्रसंग 

समन्वय र सहकायत गन ेगराउने,  

• नगरपाललका लभत्रको खानी तथा खलनज पदाथतको संरक्षणका लालग लनती, लनयम, मापदण्ड तजुतमा, 

• खानी तथा खलनज पदाथत सम्वन्िी सचूना तथा त्यांक संकलन, अलभलेखन र भौगोललक नक्शा तयारी, 

• रोजगार प्रवितन तथा गररवी लनवारण सम्वन्िी नीलत, रणनीत लनयम तजुतमा, 

• नगरपाललका क्षेत्रमा बेरोजगारहरूको त्यांक संकलन ,प्रकाशन र सचूना प्रणाली स्थापना, 

• पलहचान भएका गररव घरपररवार र ललक्षत समहूलाइत पररचय लवतरण, नगरस्तरका आयोजना,कायतक्रममा लनलश्चत लदन 

सम्म रोजगारीका अवसर लसजतनाको प्रत्याभतूी, 

• सवै तहका सरकारर रोजगारदाता सङ्घसंस्थासंग रोजगारीका अवसरमा पह ाँचका लालग सहकायत र समन्वय, 
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• बैदलेशक रोजगारीमा सीपयकु्त जनशलक्त लवकासका कायतक्रम तजुतमा तथा दक्ष जनशलक्त तयारीका लालग श्रोत सािन 

पररचालन, 

• समदुायमा लसपमलुक, आयआजतन तथा आलथतक उपाजतनका लवलभन्न कायतक्रमहरु सजचालन समन्वय,  

• वेरोजगार यवुा जनशलक्तको त्यांक व्यवस्थापन,  

• शाखाको कायतसम्पादनका लालग अन्य शाखा साँग सम्पकत  र समन्वय गने,  

• शाखा अन्तगततका उपशाखाहरुको कायत लववरण र कायत सम्पादन सचूक तयारी, कायत वातावरणको लसजतना, कायत 

सम्पादनमा सहयोग, अनगुमन, लनरीक्षण एवं मलू्यांकन गरी सझुाव तथा पषृ्ठपोिण गने।  

• उपशाखाबाट भए गरेका कामहरुको मालसक, चौमालसक र बालितक रुपमा सलमक्षा बैठक राखी छलफल गराउने, 

मालसक, चौमालसक र बालितक प्रलतवेदन समयमान ैसम्बलन्ित शाखा तथा लनकायमा पठाउने, 

• शाखा अन्तगततका उपशाखा तथा एकाइमा कायतरत कमतचारीको लवदा स्वीकृत गने‚ 

• शाखा अन्तगततका उपशाखा तथा एकाइमा कायतरत कमतचारीहरुको कायत सम्पादन सपुरीवेक्षण तथा मलू्याङ्कन 

सम्बन्िी काम गने ।   

 

उद्योग तथा पयवटन एकाइ 

• घरेल ुतथा साना उद्योग एवं लघ ुउद्योगको लवकासका कायतक्रम तजुतमा सलहत उद्यमशीलता प्रवितनका कामहरू  

• उद्योग व्यवसायलाई लनयम अनुसार दतात गने इजाजत अनमुलत लदन ेनवीकरण गने,  

• उद्योग, व्यवसाय, व्यापारको लगत तयार गने गराउने,  

• उद्योग व्यवसाय, व्यापार, लनमातण व्यवसायको अनुगमन लनयमन गन ेगराउन,े  

• गैससको उद्देश्य कायत क्षेत्र समेत प्रष्ट हुन ेगरी लववरण पेश गनत लगाई अलभलखे राख्न ेराख्न लगाउने,  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐनको दफा ११ को उपदफा २ (ख) अनुसारका कायत गन ेगराउन,े  

• समदुायमा लसपमलुक, आयआजतन तथा आलथतक उपाजतनका लवलभन्न कायतक्रमहरु सजचालन गन ेतथा लवलत्तय कारोवारमा 

सहजीकरण गरीलदन लवलत्तय संस्थाहरुसंग समन्वय राख्ने,  

•  स्थानीय पयतटन नीलत, लनयम, मापदण्ड तयार गरी गरुूयोजना तजुतमा तथा कायातन्वयन,   

• स्थानीय पयतटकीय तथा सांस्कृलतक महत्वका मठ, मलन्दर, गमु्वा, मस्जीदको संरक्षण, 

• प्राकृलतक वा मानव लनलमतत पयतटकीय आकितणका संरचनाहरूको लवकास, स्याहार र संरक्षण, 

• पयतटनको संभावनाका आिारमा साहलसक पयतटनको लवकासमा जोड , 

• ग्रामीण पयतटनको लवकास र लवस्तारका लालग होमस्टेको स्थापना, लवकास र लवस्तार, 

• ग्रामीण पयतटनको लवकासको माध्यमले रोजगारी लसजतना भइत गररवी न्यनूीकरणमा टेवा पगु्न े हुदा दक्ष जनशलक्तको 

लवकासका लालग लनजी क्षते्रसंग सहकायत गने , 

• पयतटनको लवकासमा लनजी क्षते्रलाइत आकलितत गनत सावतजलनक लनजी साझेदारीमा आिाररत योजना कायतक्म पलहचान 

गरी लगानीका लालग आकलितत गन े, 

 

भूमी व्यवस्था, सहकािी तथा गरिवी ननवािण एकाइ 

• सहकारीको लनयमन गने गराउन ेर समदुाय पररचालन व्यवस्था गने गराउने ।  

• सहकारी ऐन २०७४ अनुसार दतात, सहजीकरण, लनदशेन आलद कायत गने गराउन े। 
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• संचाललत सहकारी र गैह्रसरकारी संस्थाको सम्पणूत लववरण त्याङ्क, अवस्था आलद  सम्बलन्ित लनकायबाट प्राि 

गरी व्यवलस्थत अलभलेख राख्ने राख्न लगाउने,  

• सहकारी ऐन २०७४ अनुसार दतात, सहजीकरण, लनदशेन आलद कायत गने गराउन,े 

• सहकारी संस्थाको दतात,अनमुलत,खारेजी तथा लवघटनका काम, 

• संचाललत सहकारी र गैह्रसरकारी संस्थाको सम्पणूत लववरण त्याङ्क, अवस्था आलद  सम्बलन्ित लनकायबाट प्राि गरी 

व्यवलस्थत अलभलेख राख्ने राख्न लगाउने,  

• सहकारी ऐन २०७४ अनुसार दतात, सहजीकरण, लनदशेन आलद कायत गने गराउन,े  

• सहकारी सम्वन्िी लवलभन्न तहका सङ्घसंस्थासंग समन्वय, सहकायत, 

• सहकारीको लवकासका लालग अध्ययन अनुसन्िान लगायत सहकारी संस्थाको कायत क्षमता लवकासका लालग 

कायतक्रम तजुतमा, 

• सहकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्वलन्ि स्थानीय मापदण्ड लनिातरण र अनुगमन , 

• गैससको उद्देश्य कायत क्षेत्र समेत प्रष्ट हुन ेगरी लववरण पेश गनत लगाई अलभलखे राख्न ेराख्न लगाउने,  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐनको दफा ११ को उपदफा २ (ख) अनुसारका कायत गन ेगराउन,े  

• सावतजलनक लनजी सावतलनक साझेदारी सम्बलन्ि नीलत, कायतलवलि, मापदन्ड कायतक्रम पलहचान र कायातन्वयन लनजी 

क्षेत्रसंग समन्वय र सहकायत गने गराउने,  

• समदुायमा लसपमलुक, आयआजतन तथा आलथतक उपाजतनका लवलभन्न कायतक्रमहरु सजचालन गने तथा लवलत्तय 

कारोवारमा सहजीकरण गरीलदन लवलत्तय संस्थाहरुसंग समन्वय राख्ने,  

• वेरोजगार यवुा जनशलक्तको त्याकं ललन े रोजगारी अलभवलृद्ध कायतक्रममा सहभागी कृयाशील गराउने अलभयान 

संचालन गने गराउन,े  

• रोजगारीका अवसर पलहचान गरी त्यसवारे तालीम अलभमखूीकरण आलद गन े गराउन े । नगरलभत्र रहकेा लवलभन्न 

एलतहालसक तथा सांस्कृलतक महत्वका घरोहरको लगत राख्ने, उचीत रेखदखे र संरक्षणका कायतक्रम तयार गन े र 

लवलभन्न सरकारी र गैर सरकारी सङ्घसंस्था,गठुी,िालमतक समहू तथा समदुायसंग सहकायत गरी संरक्षण र सरुक्षाको 

व्यवस्था लमलाउने,  

• बैदलेशक रोजगारी सम्वन्िी रोजगार सचूना प्रणालीको स्थापना र प्रचार प्रसार, 

 

कृनर् शाखा  

• कृलि लवकास, कृलि प्रसार, कृलि उत्पादन व्यवस्थापन सम्वन्िी नगरस्तरीय नीलत, लनयम, मापदण्ड, योजना तजुतमा, 

कायातन्वयन र लनयमन गन,े 

• कृलि उत्पादन वजारसम्म पाँह च लालग हाटबजारको लवकास र लवस्तारका लालग पवूातिार लनमातण, प्रालवलिक सेवा तथा 

प्रलवलिको प्रसार, कृलि सामाग्रीको आपतूी लगायत कृिक क्षमता लवकासका लालग अलभमखुीकरण ताललम  संचालन 

गने, 

• स्थानीय संभावनाका आिारमा कृलिको व्यवसालयकरण र लवलवलिकरण गनत लकसानलाइत प्रोत्साहन कायतक्रम तजुतमा, साना 

लसंचाइत आयोजना सजचालन गन,े  

• कृलिजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोग लनयन्त्रण सम्वन्िी कामहरू गने, 

• उच्च मलू्ययकु्त कृलिजन्य बस्तकुो प्रबितन, लवकास तथा बजारीकरणका कायतहरू गन,े 

• कृलि समहू,् कृलि सहकारी गठन र सजचालनमा प्रोत्साहन तथा कृलिसम्वन्िी सङ्घसंस्थासंग समन्वय र सहकायत गने, 
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• कृलि सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन, सचूनाको प्रचार प्रसार तथा कृलि त्यांक अद्यावलिक गन,े 

• कृिकहरुलाई आयमलूक रोजगारीको अवसर लसजतना गन े खालका कृलि योजना तथा कायतक्रम तजुतमा गरी सो को 

कायातन्वयन गन,े  

 

 

 

 

पशुपंिी शाखा 

• पशपुछंी लवकास, प्रसार, उत्पादन व्यवस्थापन सम्वन्िी नगरस्तरीय नीलत, लनयम, मापदण्ड, योजना तजुतमा, कायातन्वयन र 

लनयमन गने, 

• पशपुछंी उत्पादन वजारसम्म पाँह च लालग हाटबजारको लवकास र लवस्तारका लालग पवूातिार लनमातण, प्रालवलिक सेवा तथा 

प्रलवलिको प्रसार, सामाग्रीको आपतूी लगायत कृिक क्षमता लवकासका लालग अलभमखुीकरण ताललम  संचालन गने, 

• स्थानीय संभावनाका आिारमा पशपुंछीको व्यवसालयकरण र लवलवलिकरण गनत लकसानलाइत प्रोत्साहन कायतक्रम तजुतमा,  

• पशजुन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोग लनयन्त्रण सम्वन्िी कामहरू गन,े 

• पशपुालक समहू्, सहकारी गठन र सजचालनमा प्रोत्साहन तथा पशपुालनसम्वन्िी सङ्घसंस्थासंग समन्वय र सहकायत 

गने, 

• पशपुछंी सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन, सचूनाको प्रचार प्रसार तथा पशपुंछी त्यांक अद्यावलिक गन,े 

• पशपुालकहरुलाई आयमलूक रोजगारीको अवसर लसजतना गन े खालका   योजना तथा कायतक्रम तजुतमा गरी सो को 

कायातन्वयन गन,े  

• पशपुन्छीमा लाग्न े रोग (बडतफ्ल ूखोरेत आलद) लाई लनवारण (लप्रभने्शन) गनतमा सम्वद्ध लवज्ञ संस्था लनकायसाँग समन्वय 

सहकायत गने गराउने,  

• माछा मास ुवा अन्य खाद्य पदाथतको गणुस्तर परीक्षणको लालग प्रयोगशाला स्थापना गन,े लवियगत जााँचको लालग सरकारी 

वा लनजीस्तरमा स्थालपत प्रयोगशालामा पलन समन्वय सहकायत गने गराउने,  

• पशसेुवाकेन्रहरुको व्यवस्थापन गन े।    

 

कानून शाखा  

• सम्बलन्ित ऐन लनयमको मस्यौदा तथा ऐन लनयममा सिुार गने एवं लविेयक तजुतमा सम्बन्िी काममा सहयोग गने, 

• कानूनी राय, परामशत उपलब्ि गराउने सम्बन्िी कायत गन,े 

• स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बन्िी काम गने,  

• शाखासाँग सम्बलन्ित परुाना कागजपत्र िलु्याउने सम्बन्िी कायतमा कानूनी पक्षको समन्वय गने, 

• शाखा तथा अन्तगततका लनकायहरूले गने नीलत, कानून र कायतलवलि लनमातण, पररमाजतन वा संशोिनमा कानूनी परामशत 

लदने, 

• कानूनले तोके अनुसारको मदु्दा सम्बन्िी कारवाहीको कायतप्रणाली बारे सम्बलन्ित शाखाहरुलाई जानकारी गराउने, 

• परेका ररट, लनवेदन र पनुरावेदन सम्बन्िी कायत गने, नगरपाललकाको तफत बाट मदु्दा पैरवी गने, 

• स्थानीय सरकार सजचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ (२) का (ठ) नगरसभा,  मलेमलाप व्यवस्थापन कायत समन्वय गन,े 

• पदालिकारीहरुलाई पक्ष वा लवपक्ष बनाई लवलभन्न तहका अड्डा अदालतहरुमा लवचारालिन (दायर) रहकेा मदु्दा र 

उजरुीहरुको लगत राखी अध्यावलिक अवस्थावारे प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत र प्रमखुलाई जानकारी गराउने, 
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• मदु्दाहरुको पपुतक्ष सम्बन्िी कायतवाही समयम ैगने गराउने व्यवस्था लमलाउने, 

• चाल ुमदु्दा मालमलाहरुको रलजष्टर दतात गरी कागजातहरु सरुलक्षत साथ राख्ने र चल्ती लमलसलहरुको नक्कल सरोकारवाला 

व्यलक्तल ेललन आएमा काननूी प्रकृया पयुातई नक्कल लदन ेव्यवस्था गन,े 

• अदालत वा अन्य लनकायहरुबाट प्रमाणको लालग लमलसल माग भई आएमा पंलजका तथा नक्कल बनाई सम्बलन्ित 

लनकायमा पठाउने व्यवस्था गन,े 

• नगरपाललकासाँग सम्बलन्ित ऐन, कानून र मलुकुी अपराि संलहता ऐन, मलुकुी दवेानी संलहता ऐन, नेपाल सरकारका 

राजपत्र तथा प्रदशे सरकारका राजपत्र आलद सरुलक्षत साथ राख्ने व्यवस्था लमलाउने, 

• स्थानीय सरकार सजचालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ मा व्यवस्था भएको नगरपाललकाको न्यालयक अलिकार सम्वन्िी 

कायतहरुको कायातन्वयनको लालग न्यालयक सलमलतको सलचवालयलाई माग भएको काननूी सहयोग गन।े 

 

४. नगिपानलकाको प्रदान गने सेवा , सेवा प्रदान गने शाखा ि निम्मेवाि अनधकािी, लाग्ने दस्तुि ि अवनध : 

 

क्र.स 
सेवाको 

नकनसम 
सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने नबबिण लाग् ने शुल्क 

लाग् ने 

समय 

सेवा नदने 

शाखा 

गुनासो 

सुन् ने 

अनधकािी 

१ नाता प्रमालणत 

· नाता प्रमालणतका लालग लनवेदन  

· नाता प्रमालणत गनुतपने व्यलक्तहरुको 

नागररकता प्रमाणपत्र वा जन्मदतात 

प्रमाणपत्र प्रलतलललप  

· नाता खलु्न ेकागजातको प्रलतलललप 

 · नाता प्रमालणत गनुतपन ेव्यलक्तहरुको 

हालसाल ैलखचेको पासपोटत साइजको 

फोटो २ प्रलत  

 · वसाइ सरर आएको हकमा 

बसाई ाँसराई ाँ प्रमाणपत्रको प्रलतलललप 

 · मतृकसाँगको नाता प्रमालणत गनुतपने 

भएका मतृकको मतृ्यदुतात वा मतृ्य ु

प्रमालणतको प्रलतलललप 

 · थप प्रमाण जटुाउनपुने भएमा वडाल े

स्थानीय सजतलमन गनेछ 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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२ 

नागररकता 

प्रमाण-पत्र 

लसफाररस 

· नागररकता लसफाररसका लालग 

लनवेदन  

· नागररकता ऐन २०६३, नागररकता 

लनयमावली २०६३ ले तोकेको 

अनुसचूी फारम  

· बाव/ुआमाको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· लववालहत मलहलाको हकमा लववाह 

दतातको प्रमाणपत्र, बावआुमाको 

नागररकता र पलतको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· जन्म दतातको प्रमाण पत्रको प्रलतलललप  

· जन्म लमलत खलुेको लबद्यालयको 

चाररलत्रक प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· दवैु कान दलेखने पासपोटत साइजको 

फोटो २ प्रलत 

 · बसाई सरर आएको हकमा 

बसाइसराई प्रमाणपत्रको प्रलतलललप 

 · कमतचारी पररवारको हकमा 

सम्बलन्ित कायातलयको लसफाररस पत्र 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा 

३लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

३ 

नागररकता 

प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप 

लसफाररस 

· नागररकता प्रलतलललप लसफाररसका 

लालग लनवेदन  

· प्रचललत ऐन र लनयमावलील ेतोकेको 

अनुसचूी फारम  

· नागररकता प्रमाणपत्रको 

सक्कलै/प्रलतलललप वा नागररकता न ं

को लववरण वा अन्य नागररकतासाँग 

सम्बलन्ित कुनै प्रमाण(मतदाता 

पररचयत्र/ जग्गािनी प्रमाणपजूात/ 

रालरिय पररचयपत्र)  

· दवैु कान दलेखने पासतपोटत साइजको 

फोटो  

· कमतचारी पररवारको हकमा 

सम्बलन्ित कायातलयको लसफाररस पत्र 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा 

३लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४ 

वैवालहक 

अङ्गीकृत 

नागररकता 

लसफाररस 

· नागररकता लसफाररसका लालग 

लनवेदन · प्रचललत नागररकता ऐन र 

लनयमावलीले तोकेको अनुसचूी फारम 

(अनुसचूी ७) · लववाह दतात प्रमाणपत्र 

,बावआुमा र श्रीमानको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप · अन्य दशेको 

नागररकता पररत्याग गरेको पलुष्ट गन े

कागजात · नागररकता ललने व्यलक्तको 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

सोही लदन 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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नाम र जन्मलमलत खलु्ने कुनै कागजात · 

दवैु कान दलेखने पासपोटत साइजको 

फोटो २ प्रलत 

५ 

गैरआवालसय 

नागररकता 

लसफाररस 

· नागररकता लसफाररसका लालग 

लनवेदन  

· प्रचललत नागररकता ऐन र 

लनयमावलीले तोकेको अनुसचूी फारम 

(अनुसचूी ८ ग)  

· सालवकको नागररकता र राहदानी 

त्याग गरेको प्रमाण  

· लवदशेी मलुकुको 

नागररकता/नागररक भएको प्रमाण  

· साकत  सदस्य रारि बाहकेको दशेमा 

बसोबास गरेको प्रमाण  

· हाल नागररक रहकेो मलुकुबाट 

ललएको राहदानीको प्रलतलललप  

· सनाखत गन ेनलजकको नातालभत्रको 

नातदेारको नेपाली नागररकता 

प्रमाणपत्र प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

सोही लदन 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

६ 

बहाल करको 

लेखाजोखा 

लसफाररस 

· घर बहाल करको लेखाजोखा 

गररलदन लववरण खलुेको लनवेदन 

· लनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्र 

प्रलतलललप वा संस्थागत भएमा 

संस्थाको पत्र  

· बहालमा ललने र लदनेको सम्झौता पत्र  

· नगरपाललकाको लनयम अनुसार 

बहाल कर लतरेको लनस्सा 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

७ 

बन्द घर वा 

कोठा खोल्न 

रोहवरमा बस्न े

· कारण प्रष्ट खलुेको व्यलक्तको लनवेदन 

वा संस्थाको पत्र  

· बहालमा लदएको हकमा सम्झौताको 

प्रमालणत प्रलतलललप वा बहाल कर 

लतरेको प्रमाण 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

८ 

मोही लगत 

कट्टाको 

लसफाररस 

· मोही लगत कट्टा हुनपुन ेपणूत लववरण 

सलहत मोही र जग्गािनीको संयकु्त 

लनवेदन  

· दवैु पक्षका लनवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· जग्गािनी प्रमाण पजुातको प्रमालणत 

प्रलतलललप  

· जग्गाको प्रमालणत नापी नक्सा 

लफल्डबुकको प्रमालणत प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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९ 

घर जग्गा करको 

लेखाजोखा 

लसफाररस 

· जग्गा िनी प्रमाणपजुात नापी नक्साको 

प्रमालणत प्रलतलललप सलहत लनवेदन · 

भवन नक्सा लस्वकृती प्रमाण पत्र र 

नक्साको प्रलतलललप · भवन जग्गा 

खररद गरेको भए मालपोतबाट 

रलजष्टशेन पाररत गरेको ललखतको 

प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

१० जन्म प्रमालणत 

· जन्म प्रमालणतका लालग लनवेदन  

· जन्मदतात प्रमाणपत्र वा नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· शैलक्षक संस्थाबाट उपलब्ि 

गराइएको प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· बाव ुआमाको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· जन्म, मतृ्य ुतथा व्यलक्तगत घटना 

(दतात गने) ऐन, २०३३ लाग ूहुन ु

पवूतको घटना भएमा स्थलगत सजतलमन 

मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

११ मतृ्य ुप्रमालणत 

· मतृ्य ुप्रमालणतका लालग लववरण 

खलुेको लनवेदन  

· मतृकको नागररकता प्रमाणपत्र 

प्रलतलललप  

· लनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्र 

प्रलतलललप  

· मतृकको नागररकता नबनेको भएमा 

लनजको पररचय खलु्न ेकागजातको 

प्रलतलललप  

· मतृकको जन्मस्थान अन्यत्र ैभएमा 

सम्बलन्ित वडा सलचवबाट जारी 

भएको जन्म प्रमालणत  

· जन्म, मतृ्य ुतथा व्यलक्तगत घटना 

(दतात गने) ऐन, २०३३ लाग ूहुन ु

पवुतको घटना भएमा स्थलगत सजतलमन 

मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

१२ 

जन्म लमलत 

संशोिन 

लसफाररस 

· जन्मलमलत फरक पनुतको कारण 

सलहतको लनवदेन  

· जन्मलमलत फरक परेको पलुष्ट हुन े

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· जन्मदतात प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· लशक्षण संस्थाबाट जारी भएको 

प्रमाणपत्र 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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१३ 

व्यापार 

व्यवसाय बन्द 

भएको 

लसफाररस 

· व्यवसायको लवस्ततृ व्यहोरा 

सलहतको लनवदेन  

· घर बहालमा बसेको भए बहाल 

सम्झौताको प्रलतलललप  

· लवदशेीको हकमा पररचय खलु्न े

कागजात वा सम्बलन्ित दतुावासको 

पत्र  

· व्यवसाय दतात प्रमाणपत्रको सक्कल 

प्रलत  

· कर लतरेको लनस्सा वा रलसद  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक भएमा 

स्थानीय सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

१४ 

व्यापार 

व्यवसाय 

सजचालन 

नभएको 

लसफाररस 

· व्यवसाय सजचालन नभएको कारण 

सलहतको लनवदेन · व्यवसाय दतात 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप · चाल ुआब 

सम्म कर लतरेको लनस्सा वा रलसद · थप 

प्रमाण जटुाउन आवश्यक भएमा 

स्थानीय सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

१५ 

व्यापार 

व्यवसाय 

नभएको 

लसफाररस 

· व्यापार व्यवसाय नभएको कारण 

सलहतको लनवदेन 

 · व्यवसाय दतात गरेको प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक भएमा 

स्थानीय सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

१६ 
व्यवसाय दतात 

लसफाररस 

· लववरण खलुेको लनवेदन  

· बहालमा भए बहाल सम्झौता पत्रको 

प्रलतलललप  

· नपेाली नागररकको हकमा 

नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· लवदशेी नागररक भए राहदानी 

व्यवसाय गरी नेपाल वस्न पाउन े

अनुमलत ललएको व्यहोरा खलु्ने 

कागजात र सम्बलन्ित दतुावासको 

लसफाररस  

· अन्यत्र व्यवसाय दतात गरी शाखाको 

रुपमा व्यवसाय दतात गनत खोजेको 

भएमा पलहले व्यवसाय दतात गरेको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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१७ 
नयााँ व्यवसाय 

दतात 

· लववरण खलुेको लनवेदन  

· नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमालणत 

प्रलतलललप लवदशेीको हकमा 

राहदानीको प्रमालणत प्रलतलललप वा 

सम्बलन्ित दतुावासको लनजको पररचय 

खलु्ने लसफाररस 

 · पासपोटत साइजको फोटो २ प्रलत 

 · घर बहालमा ललएको भएमा बहाल 

सम्झौताको प्रलतलललप 

 · प्यान नं ललएको वा अन्य लनकायमा 

दतात गरर व्यवसाय दतात गरेको हकमा 

प्यानमा दतात वा जारी गरेको व्यवसाय 

प्रमाणपत्रको प्रमालणत प्रलतलललप 

 · दईु वा सोभन्दा बलढ साझेदार भएमा 

प्रमालणत लविान  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक भएमा 

स्थानीय सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

१८ 
व्यवसाय 

नवीकरण 

· लववरण खलुेको लनवेदन · दतात भएको 

व्यवसायको प्रमाणपत्र  

· घर बहालमा भएमा बहाल 

सम्झौताको प्रलतलललप  

· लनयमानुसार कर लाग्ने व्यवसायको 

कर चकु्ता गरेको प्रमाणपत्र वा कर 

वझुाएको रलसद  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक भएमा 

स्थानीय सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

१९ लववाह प्रमालणत 

· लववाह प्रमालणतका लालग लनवदेन · 

श्रीमान् र श्रीमतीको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप · लववाह दतात 

भएको भए लववाह दतात प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप · श्रीमान् श्रीमती दवैु 

उपलस्थत भइ सनाखत गनुतपन े· बसााँई 

सरी आएकाको हकमा बसाई ाँसराई ाँ 

दतात प्रमाण पत्र · थप प्रमाण जटुाउन 

आवश्यक भएमा स्थानीय सजतलमन 

मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

सोही लदन 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

२० 
अलववालहत 

प्रमालणत 

· नागररकता वा जन्मदतातको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप सलहत लनवदेन  

· एकाघरको संरक्षक वा 

अलभभावकको अलववालहत हो भनी 

कायातलयको रोहबरमा गरेको सनाखत  

· बाललग व्यलक्तको अलववालहत 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

सोही लदन 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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प्रमालणत गनुतपने अवस्थामा स्थानीय 

सजतलमन मचुलु्का 

२१ 

लनिः शलु्क 

स्वास््य उपचार 

लसफाररस 

· लववरण खलुेको लनवेदन  

· रोग लागेको व्यहोरा खलुेको 

अस्पतालको पत्र वा लवरामी पजूात  

· नागररकता वा लववाहदतात वा 

जन्मदतात वा बसाइसराई दतात 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· सम्बलन्ित अस्पतालको लसफाररस 

पत्र  

· उपलब्ि भएसम्म लबपन्नता खलु्न े

कागजात वा गररब घरपररवार 

पररचयपत्र प्रमाणपत्र प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरन्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

२२ 

वडाबाट जारी 

हुने लसफाररस 

तथा अन्य 

कागजजात 

अंगे्रजी भािामा 

समेत लसफाररस 

तथा प्रमालणत 

गन े

· लववरण खलुेको लनवेदन  

· उमरे खलु्ने कागजातको प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप(नागररकता प्रमाणपत्र 

जन्मदतात रालरिय पररचयपत्र वा अन्य)  

· लवियसाँग सम्बलन्ित अन्य प्रमाण 

तथा कागजात 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

२३ 

घर पाताल तथा 

भत्के वा 

भत्काएको 

प्रमालणत 

· लववरण खलुेको लनवेदन 

 · प्रालवलिक प्रलतवेदन वा स्थलगत 

लनररक्षण प्रलतवेदन वा प्रहरी प्रलतवेदन  

· घरको नक्सा नक्सा पास प्रमाण पत्र  

· घर भत्काएको वा भलत्कएको 

सम्बन्िी अन्य कागजात वा हालसाल ै

लखचेको फोटो  

· स्थानीय सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

२४ 

व्यलक्तगत 

लववरण 

प्रमालणत वा 

लसफाररस 

· प्रमालणत वा लसफाररस गनुतपन ेलविय 

स्पष्ट खलुेको लनवेदन 

 · लवियसाँग सम्बलन्ित अन्य प्रमाण वा 

कागजात 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

२५ 

जग्गािनी दतात 

प्रमाणपजुातमा 

घर कायम गने 

लसफाररस 

· घर कायम लसफाररस गररलदन अनरुोि 

गररएको व्यहोराको लनवेदन · पजुातमा 

घरमा भएको प्रमाण वा भवन नक्सा 

पास प्रमाण पत्रको प्रलतलललप वा 

हालसाल ैलखचेको फोटो वा अन्य 

प्रमाण · नापी कायातलयबाट जारी 

भएको नक्सा · सम्बलन्ित जग्गाको 

जग्गािनी प्रमाणपजुातको प्रलतलललप · 

चाल ूआबको मालपोत वा सम्पलत कर 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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लतरेको रलसदको प्रलतलललप · घर 

लनमातण इजाजतपत्र वा लनमातण सम्पन्न 

प्रलतवेदन नभएको अवस्थामा वा थप 

प्रमाण जटुाउन आवश्यक परेमा वडाले 

स्थानीय सजतलमन मचुलु्का गन े

२६ 

कुनै व्यलक्तको 

नाम थर 

जन्मलमलत फरक 

फरक भएको 

भए सो व्यलक्त 

एउटै हो भन्ने 

लसफाररस 

· लववरण खलुेको लनवेदन  

· नागररकताको प्रलतलललप वा जन्म 

दतात प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· नामथर जन्मलमलत वतन फरक परेको 

पषु्टी गने प्रमालणत वा सक्कल 

कागजात 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

२७ 

जग्गािनी प्रमाण 

पजुात हराएको 

लसफाररस 

· लसफाररस गररलदन अनरुोि गररएको 

लनवेदन  

· जग्गािनी प्रमाण पजुातको प्रलतलललप 

वा जग्गाको लकत्ता नं खलुेको लववरण 

वा जग्गा पलहचान हुन ेगरी जग्गा रहकेो 

स्थानको लववरण 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

२८ 
लकत्ताकाट गनत 

लसफाररस 

· लकत्ताकाट गने सम्बन्िी लववरण 

खलुेको लनवेदन  

· जग्गा िनी प्रमाणपजुातको प्रलतलललप  

· चाल ूआबको मालपोत वा सम्पलत 

कर लतरेको रलसदको प्रलतलललप  

· एकाघरको भएमा लनवेदक बीचको 

नाता प्रमालणत प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· प्रालवलिक प्रलतवेदन 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

२९ 
संरक्षक 

प्रमालणत गन े

· संरक्षण लदनेको नागररकता प्रमाणपत्र 

सलहत लनवेदन  

· नाता प्रमालणत प्रमाण पत्रको 

प्रलतलललप  

· संरक्षण प्राि गनेको नागररकता 

प्रमालणत प्रलतलललप वा जन्म दतात वा 

पररचय खलु्ने कागजातको प्रमालणत 

प्रलतलललप  

· मलुकुी दवेानी संलहता २०७४ ल े

संरक्षक सम्बन्िी गरेका कानुनी 

व्यवस्थाहरु। 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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३० 
संरक्षक 

लसफाररस 

· लववरण खलुेको लनवेदन · संरक्षक 

लदने र संरक्षण ललने व्यलक्तको जन्मदतात 

वा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलललप 

· टोल लवकास संस्थाको लसफाररस · 

संस्थाको लविान वा लनयमावलीको 

प्रलतलललप(संस्थागत हकमा) 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

३१ 

मतृकसाँगको 

नाता प्रमालणत र 

सजतलमन 

लसफाररस गन े

· लववरण खलुेको लनवेदन  

· हकदारहरुको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· हकवाला नाबालक भए जन्मदतात 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· बसाइसराइ गरी आएको हकमा 

बसाइसराइको प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· मतृ्यदुतात वा मतृ्य ुप्रमालणतको 

प्रलतलललप  

· हकदारहरुको पासपोटत साइजको 

फोटो २ प्रलत  

· मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

३२ 
लजलवत रहकेो 

लसफाररस 

· नागररकता प्रमाणपत्र वा जन्मदतात 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप सलहत लनवदेन  

· लनवेदन स्वंय उपलस्थत हुनपुने  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक भएमा 

स्थानीय सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

३३ 

हकवाला तथा 

हकदार 

प्रमालणत 

· नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलललप 

सलहत लनवेदन  

· नाता प्रमालणत पत्रको प्रलतलललप  

· हक प्रमालणत सम्बन्िमा मलुकुी 

दवेानी संलहता ऐन २०७४ ल ेगरेका 

व्यवस्थाहरु  

· मतृक भएमा मतृ्यदुतातको प्रमाणपत्र  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक भएमा 

वडाले स्थानीय सजतलमन मचुलु्का गन े

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

३४ 
नामसारी 

लसफाररस 

· घरजग्गा नामसारीका लालग लनवेदन  

· लनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप  

· जग्गािनी दतात प्रमाण पजुातको 

प्रलतलललप  

· मतृ्य ुदतात प्रमाण पत्र/ मतृ्य ुलमलत 

प्रमालणत प्रलतलललप  

· मतृक साँगको नाता प्रमालणत पत्रको 

प्रलतलललप  

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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· अंशबण्डाको हक स्थालपत भएको 

अवस्थामा अंशबण्डाको प्रमाण पत्रको 

प्रलतलललप  

· चाल ुआ. व मा मालपोत कर 

बुझाएको रलसद  

· हकबालाहरुको फोटो २/२ प्रलत 

३५ 

जग्गाको हक 

सम्बन्िमा 

लसफाररस 

· जग्गाको हक सम्बन्िमा लववरण 

खलुेको लनवेदन  

· नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· नाता प्रमालणत प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप  

· लफल्डबुक उतार वा जग्गाको नापी 

नक्सा वा जग्गाको पजूात  

· मोलहयानी हकको प्रमाण वा 

जोताहाको अस्थायी लनस्सा 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

३६ 
उद्योग ठाउाँसारी 

लसफाररस 

· उद्योग ठाउाँसारीका लालग लनवेदन · 

उद्योग दतात प्रमाण पत्रको लनवदेन · 

आफ्नै स्थानीय तह भन्दा बालहर 

ठाउाँसारी गनुतपन ेअवस्थामा स्थानीय 

तहमा वझुाउनु पन ेकर चकु्ता गरेको 

प्रमाण वा रकम बुझाएको रलसद · 

आफ्नै पाललका क्षेत्र लभत्र सारी जाने 

भए सम्बलन्ित वडा सलचवको 

अनुमलतको लसफाररस पत्र · घर 

बहालमा भए बहाल सम्झौताको 

प्रलतलललप · थप प्रमाण जटुाउनुपने 

भएमा स्थानीय सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

३७ 

आिारभतु 

लवद्यालय खोल्न 

लसफाररस 

· आिारभतु लवद्यालय खोल्न अनरुोि 

भएको स्थानीय समदुायको लनणतय 

सलहतको लनवदेन  

· लवद्यालय व्यवस्थापन सलमलत गठन 

भएको भए सो को लववरण  

· घर बहालमा भए बहाल सम्झौताको 

प्रलतलललप  

· वडा स्तररय लशक्षा सलमलत वा वडा 

सलमलतको लनणतय 

· लवद्यालय स्थापना गने सम्बन्िी 

स्थानीय लनलत वा काननू भए सोको 

प्रलत  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक भएमा 

वडाले स्थानीय सजतलमन मचुलु्का गन े

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

प्रकृया पगुे 

लगत्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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३८ 

जग्गा 

मलु्याङ्कन 

प्रमालणत 

· नागररकता प्रमाणपत्र प्रलतलललप 

सलहतको लववरण खलुकेो लनवेदन  

· जग्गािनी प्रमाणपजुातको प्रलतलललप  

· सम्बलन्ित मालपोत कायातलयले 

प्रकाशन गरेको जग्गाको अद्यावलिक 

मलु्य लववरण  

· जग्गाको आसपाको चलन चल्तीको 

मलु्य प्रक्षपेण  

· आलथतक ऐनले सम्पलत करका लालग 

तोकेको दररेट  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक परेका 

वडाले स्थानीय सजतलमन मचुलु्का गन े

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

३९ 
घर बाटो 

प्रमालणत 

· बाटोको नाम टोल समेत खलुाइ 

घरबाटो प्रमालणत गररलदन अनुरोि 

गररएको लनवेदन  

· जग्गािनी प्रमाणपजुातको प्रलतलललप  

· नापी नक्साको प्रमालणत प्रलतलललप  

· अलिकृत बारेसनामा लदएको भए 

सोको प्रमाण  

· थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक परेमा 

वडाले स्थानीय सजतलमन मचुलु्का गने 

वा स्थलगत लनरीक्षण प्रलतवेदन ललने 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४० 
चार लकल्ला 

प्रमालणत 

· लववरण खलुेको लनवेदन · जग्गा िनी 

प्रमाण पजुातको प्रलतलललप · जग्गा रहकेो 

क्षेत्रको नापी नक्साको प्रमालणत 

प्रलतलललप · नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप · लनवेदक स्वयम वा लनजले 

प्रदान गरेको अलिकृत वारेसनामा 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४१ 

जग्गा रेखाङ्कन 

सम्बन्िी 

रोहवरमा वस्न े

· लववरण खलुेको लनवेदन  

· जग्गािनी प्रमाणपजुातको प्रलतलललप  

· जग्गा रहकेो क्षेत्रको नापी नक्साको 

प्रमालणत प्रलतलललप  

· संस्थागतको हकमा सम्बलन्ित 

कायातलयको पत्र · 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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४२ 
पजुातमा बाटो 

लसफाररस 

· जग्गािनी प्रमाण पजुातको प्रलतलललप 

सलहत लववरण खलुेको लनवेदन  

· पजुातमा बाटो भएको प्रमाण वा भवन 

नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रलतलललप वा 

हालसाल ैलखचेको फोटो वा अन्य 

प्रमाण  

· जग्गा िलनको नागररकता प्रमाण 

पत्रको प्रलतलललप  

· चाल ुआ. व को मालपोत कर लतरेको 

रलसद  

· घर लनमातण सम्पन्न प्रमाण पत्रको 

प्रलतलललप  

· नापी कायातलयबाट जारी भएको 

नक्सा 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरन्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४३ 

लनजी लवद्यालय 

दतात र स्तरवलृद्ध 

लसफाररस 

· लवद्यालय कक्षा थपका लालग 

सम्बलन्ित लवद्यालयको पत्र  

· संस्थागतको हकमा व्यवसाय दतात 

प्रमाण पत्र  

· वडा लशक्षा सलमलतको लनणतय वा वडा 

सलमलतको लनणतय  

· घर बहालमा भए बहाल सम्झौताको 

प्रलतलललप  

· लनयमानुसार स्थानीय तहलाई कर 

वझुाउनु पने भए कर लतरेको प्रमाण वा 

रलसद  

· स्थलगत लनररक्षण प्रलतवेदन 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

प्रकृया पगुे 

लगत्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४४ 

अशक्त असहाय 

तथा अनाथको 

पालन पोिणको 

लालग लसफाररस 

·नागररकता वा जन्मदतातको प्रलतलललप 

सलहत लववरण खलुेको लनवेदन  

·नाबालक भए नाबालक खलु्ने तथा 

अन्य अशक्त असहायको थप प्रमाण 

कागजात  

·दवैु कान दलेखन ेपासपोटत साइजको 

फोटो 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४५ 

आलथतक 

अवस्था बललयो 

वा सम्पन्नता 

लसफाररस 

·नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलललप 

सलहत लववरण खलुेको लनवेदन  

·आलथतक अवस्था बललयो वा सम्पन्न 

भएको प्रमाण(जग्गािनी प्रमाणपजुात वा 

घर भएको लववरण वा व्यवसायको 

लववरण वा कर लतरेको कागजात वा 

आयस्रोत खलु्न ेअन्य लववरण) 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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४६ 

आलथतक 

अवस्था 

कमजोर वा 

लवपन्नता 

लसफाररस 

·जन्मदतात वा नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप सलहतको लववरण खलुेको 

लनवेदन ·आलथतक अवस्था कमजोर 

भएको पषु्टी हुने कागजात(सम्पलत 

नभएको प्रमाण लवपन्नता वा कमजोर 

भएको अवस्था · गररब घरपररवार 

पलहचान भइ प्रमाणपत्र जारी गररएको 

अवस्थामा गररब घरपररवार प्रमाणपत्र 

·थप अवस्था वझु्नुपने अवस्थामा 

स्थलगत सजतलमन मचुलु्का गन े

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४७ 

लवद्यालय 

ठाउाँसारी 

लसफाररस 

·लवद्यालय ठाउाँसारीका लालग 

लवद्यालय व्यवस्थापन सलमलतको 

लनणतय सलहत पत्र  

·नयााँ स्थानमा लवद्यालय संचालनको 

लालग आवश्यक जग्गा तथा भवन 

भएको प्रमाण जस्तै जग्गा िनी प्रमाण 

पजुा र भवनको लववरण  

·संस्थागतको हकमा नगरपाललका वा 

नगरपाललकामा लवद्यालय दतात भएको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

·भवन बहालमा भए बहाल 

सम्झौताको प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

प्रकृया पगुे 

लगत्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४८ 

िारा,लवद्यतु र 

टेललफोन जडान 

लसफाररस 

·घर जग्गा हक भोग खलु्न ेकागजात 

जस्तै जग्गािनी प्रमाणपत्रको प्रलतलललप 

नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएको 

प्रमाणको प्रलतलललप आदी सलहतको 

लनवेदन ·थप प्रमाण जटुाउन आवश्यक 

भएमा स्थलगत सजतलमन मचुलु्का 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

प्रकृया पगुे 

लगत्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

४९ 

जालतय पलहचान 

वा दललत, 

जनजालत 

लसफाररस 

· बावकुो नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप सलहत जातीय वा दललत 

पलहचान खलु्ने लनवेदन  

·जन्म दतात प्रमाणपत्रको प्रलतलललप 

·लववालहत मलहलाको हकमा पलतको 

नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलललप  

·लववालहत मलहलाको हकमा लववाह 

दतात प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

·प्रचललत कानून वा नेपाल सरकारको 

लनणतय बमोलजम जालत वा दललत 

समदुाय अन्तगतत पने थर समावेश 

भएको प्रमाण 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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५० जन्म दतात 

· प्रचललत काननू बमोलजम तोलकएको 

सचूना फारम भरेको लववरण · आमा र 

बाबुको नागररकताको प्रलतलललप · 

लववाहदतात प्रमाणपत्रको प्रलतलललप · 

स्वास््य संस्थामा जन्म भएको भए 

उक्त संस्थाबाट उपलब्ि गराएको जन्म 

प्रमालणत कागजजात वा खोप काडत · 

घरमा जन्म भएको हकमा खोप 

लगाएको काडत · यलद बाबु वा आमा 

वेपत्ता भएका वा ठेगाना थाहा नभएको 

भए सो सम्बन्िी अदालतको आदशे, 

मानव अलिकार आयोगको प्रलतवेदन 

वा प्रहरी प्रलतवेदन · गा.पा. बालहरबाट 

आएको व्यलक्तको हकमा बसाईसराई 

दतातको प्रमाण पत्रको प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

५१ मतृ्य ुदतात 

· प्रचललत काननू बमोलजम तोलकएको 

सचूना फारम भरेको लववरण · मतृकको 

नागररकताको प्रमाणपत्र (नागररकता 

नबनेको भएमा सम्बलन्ित जन्म 

प्रमालणत वा जन्मदतातको प्रलतलललप) · 

सचूना लदन ेव्यलक्तको पलहचान खलु्ने 

कागजातको प्रलतलललप · मतृक लवदशेी 

भएमा सचूक र मतृकको राहदानी, 

प्रवेशाज्ञा तथा लनज त्यस वडामा 

बसोबास गरररहकेो प्रमाण र सम्बलन्ित 

मलुकुको नेपाललस्थत कुटनीलतक 

लनयोगको लसफाररस · स्वास््य 

संस्थामा मतृ्य ुभएमा संस्थाको मतृ्य ु

प्रलतवेदन वा प्रमाण · गा. पा बालहर 

बाट आएको हकमा बसाईसराई दतात 

प्रमाणपत्र · अन्य लवशेि अवस्थामा 

मतृ्य ुभएकोमा सो व्यहोरा खलु्ने 

आलिकाररक कागजात 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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५२ लववाह दतात 

· प्रचललत काननू बमोलजम तोलकएको 

अनुसचूी फारम भरेको लववरण · 

लववाह दतात गनत पलत र पत्नी दवैु 

उपलस्थत हनुुपने · दलुहा दलुहीको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलललप वा 

रालरियता खलु्न ेकागज · दलुहा 

दलुहीको बाव ुआमाको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप · दलुहीको 

नागररकता नबनेको भएमा जन्मदतात 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप · दलुहा दलुही 

दवैुको हाल ैलखचेको अटो साईजको 

फोटो ३/३ प्रलत · यलद अदालतबाट 

नाता कायम भएको अवस्थामा वा 

दलुाहा वा दलुहीमध्ये कुनै एक 

नभएमा अदालतबाट भएको नाता 

कायमको कागज · सचूक एकजना 

लवदशे भएकोमा अलिकृत वारेसनामा 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

५३ 
बसाई ाँ सराई ाँ 

दतात (जााँदा )  

· प्रचललत काननू बमोलजम तोलकएको 

अनुसचूी फारम भरेको लववरण · बसाई 

सराई गरेर जााँदा सचूकको 

नागररकताको प्रमाणपत्र,  पररवारको 

सबै सदस्यको नागररकता (भएमा) र 

नभएमा जन्मदतात, घरमलुलको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलललप ·  

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरन्तै 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

५३ 
बसाई ाँ सराई ाँ 

दतात (जााँदा )  

· प्रचललत काननू बमोलजम तोलकएको 

अनुसचूी फारम भरेको लववरण  

बसाई ाँ सराई ाँ गरेर आाँउदा घरमलुी वा 

सचूकको नागररकता  

पररवारको सबै सदस्यको नागररकता 

(भएमा) र नभएमा जन्मदतात,  

लगत हस्तान्तरण फाराम (सक्कलै)  

 घरमलुीको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप  

जग्गा िनी प्रमाण पजुातको प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरन्तै 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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५४ सम्बन्ि लवच्छेद 

· प्रचललत काननू बमोलजम तोलकएको 

अनुसचूी फारम भरेको लववरण  

· पलत पत्नीको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप,  

· अदालतबाट सम्बन्िलवच्छेद भएको 

फैसलाको प्रलतलललप,  

· सम्बन्ि लवच्छेद पश्चात पत्नीको 

स्थायी ठेगानामा दतात गनत लमल्ने, यस 

अवस्थामा पलत तफत को स्थायी 

ठेगानामा रहकेो पलजजकालिकारी 

कायातलयमा सम्बन्ि लवच्छेद दतात भए 

नभएको एलकन गनुतपने लवदशेलस्थत 

अदालतबाट भएको फैसलाको हकमा 

सम्बलन्ित कुटनीलतक लनयोगबाट 

प्रमालणत भएका अंगे्रजी भािामा गरेको 

अनुवादलाई नोटरी पलब्लक वा 

कन्सलुरबाट प्रमाणीकरण गरेको 

सक्कल प्रलत 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

५५ 
घटना दतात 

प्रलतलललप 

· लनवेदकल ेसहीछाप गरी भरेको 

अनुसचूी २५ बमोलजमको लनवेदन  

· घटनादतात खलु्ने कागज  

· नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· अन्यको हकमा मन्जरुीनामा 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

तुरुन्त ै

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

५६ 
घटना दतात 

संशोिन 

· लनवेदकल ेसहीछाप गरर भरेको 

अनुसचूी २६ बमोलजमको लनवेदन  

· फरक परेको कागजात एवं कारण 

पलुष्ट गने कागजात पेश गनुतपने  

· नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· घटनादतात भएको लमलतल ेएक 

वितलभत्र रालरिय पररचयपत्र तथा 

पलजजकरण ऐन २०७६ बमोलजम 

संशोिन गनत सलकन े

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

(सजतलमनको 

हकमा ३ 

लदनसम्म) 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

५७ 

सामालजक 

सरुक्षा भत्ता 

कायतक्रम 

अन्तगतत ज्येष्ठ 

नागररक, एकल 

मलहला, 

अपाङ्ग, दललत 

बालबाललकाका 

लालग पररचय 

पत्र 

· लववरण खलुेको लनवेदन · सम्बलन्ित 

व्यलक्तको ना.प्र. पत्रको प्रलतलललप · 

पासपोटत साइजको ३ प्रलत फोटो · 

लविवा मलहलाको हकमा पलतको मतृ्य ु

दतातको प्रमाण पत्रको प्रलतलललप र 

अको लववाह नगरेको प्रमालणत 

प्रलतलललप · अशक्तका लालग 

अशक्तताको प्रमालणत कागजको 

प्रलतलललप (स्वास््य संस्थाबाट) · 

नाबालक भएमा जन्म दतात प्रमाण 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 
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पत्रको प्रलतलललप (हकवालाको 

नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलललप 

सलहत १ प्रलत फोटो) 

५८ 

सामालजक 

सरुक्षा भत्ता 

नवीकरण 

· लाभग्राहीको स्वयम ्उपलस्थत भइ 

लनवेदन  

· लाभग्राहीको २ प्रलत फोटो  

· नागररकता प्रमाणपत्र सक्कलै वा 

प्रलतलललप  

· लविवा मलहलाको हकमा पलतको 

मतृ्य ुदतातको प्रमाण पत्रको प्रलतलललप र 

अको लववाह नगरेको लसफाररस  

· अशक्तका लालग अशक्तताको 

प्रमालणत कागजको प्रलतलललप 

(स्वास््य संस्थाबाट) 

· नाबालक भएमा जन्म दतात प्रमाण 

पत्रको प्रलतलललप (हकवालाको 

नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलललप 

सलहत १ प्रलत फोटो) 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

  

वडा सलचव 

/नगरपाललका 

सामालजक 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

५९ योजना सम्झौता 

· ररतपवूतक लनवेदन  

· वडा भलेाबाट उपभोक्ता सलमलत 

गठनको लनणतयको प्रलतलललप  

· वडा कायातलयको लसफाररस  

· नगरपाललकाको स्वीकृत योजना  

· योजना सम्झौता लकताब  

· प्रालवलिक लागत लस्टमेट  

· उपभोक्ता सलमलतको छाप  

· उपभोक्ता सलमलतका सदस्यको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· उपभोक्ता सलमलतको नाउाँमा 

सजचाललत बैंक खाता 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

प्रकृया पगुे 

लगत्त ै

वडा सलचव/ 

योजना 

शाखा/राजश्व 

शाखा/ 

आलथतक 

प्रशासन 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

६० 
योजना पेश्की 

लसफाररस 

· ररतपवूतक लनवेदन  

· पेश्की मागका लालग भएको लनणतयको 

प्रलतलललप  

· बैङ्क खाता खलुेको कागजात वा 

बैङ्क खाताको चेकबुक 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

प्रकृया पगुे 

लगत्त ै

योजना 

शाखा 

/राजश्व 

शाखा/ 

आलथतक 

प्रशासन 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 



46 
 

शाखा 

६१ 
योजना भकु्तानी 

लसफाररस 

· ररतपवूतक लनवेदन · योजना सम्झौता 

लकताब · उपभोक्ता सलमलतबाट 

कायतसम्पन्न भएको लनणतयको 

प्रलतलललप · अनुगमन सलमलतको 

प्रलतवेदन · कायत सम्पन्न प्रलतवेदन, 

अनुगमन तथा मलू्यांकन, खचतको 

लववरण सावतजलनक गरेको कागजात, 

सावतजलनक परीक्षणको लनणतयको 

प्रलतलललप · वडा सलमलतको अनुगमन 

प्रलतवेदन · वडा सलमलतको लसफाररस 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

प्रकृया पगुे 

लगत्त ै

योजना 

शाखा/ 

राजश्व 

शाखा/ 

आलथतक 

प्रशासन 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

६२ 
नाबालक 

लसफाररस 

· लववरण खलुेको संरक्षकको लनवेदन  

· उमरे खलु्ने जन्म दतात वा प्रमालणत 

कागजात  

· बाव ुआमाको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलललप  

· संरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप  

· हालसाल ैलखचेको पासपोटत 

साइजको २ प्रलत फोटो  

· अन्य पाललकाबाट बसाइ सरेको 

हकमा वसाइसराई प्रमाणपत्रको 

प्रलतलललप 

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अलिकृत 

६३ 

न्यालयक लववाद 

सम्बन्िी उजरुी 

दतात 

· तोलकएको ढााँचामा उजरुीकतातको 

लनवेदन  

· उजरुीकतातको पररचय खलु्न े

कागजात  

· पाललकाको क्षेत्रालिकारका लववादमा 

मात्र उजरुी लदन सलकन े

नगरपाललकाको 

आलथतक ऐन 

अनुसार  

१ घण्टा 

वडा 

कायातलय/ 

वडा सलचव 

न्यालयक 

सलमलत 

 

सेवा प्रदान गने शाखा ि निम्मेवाि अनधकािी,  

 

क्र.स  शाखा  निम्मेवाि पदानधकािी  फोन नं 

१ कायातलय प्रमखु  िमतराज ढुंगाना  ९८५६०७५१११ 

२ लशक्षा शाखा  बाबरुाम बराल ९८५६०७५११२ 

३ प्रशासन शाखा  िन प्रसाद कोइराला ९८४६०३०४७३ 
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४ आलथतक प्रशासन शाखा  लक्ष्मी कोइराला ९८५६०७७२६० 

५ स्वास््य शाखा अलनसा सवेुदी ९८४६५६६५८७ 

६ पवूातिार शाखा सलुदप बराल ९८४६७८५७८६ 

७ कृलि शाखा सरुमा पनेरु ९८४३३३५२०४ 

८ पश ुलवकास शाखा परुपराज  ९८५६०६४००६ 

९ योजना शाखा डोलराज ढकाल ९८५६०५०६९२ 

१० राजस्व शाखा सन्तोि राना ९८४३५३४९९३ 

११ आन्तररक लेखा पररक्षण शाखा नेत्र नारायण अलिकारी ९८४६३४५१२७ 

१२ मलहला बालबाललका तथा ज्येष्ठ नागररक शाखा शालन्त कुमारी पराजलुी ९८४६०७३५५७ 

१३ सामालजक सरुक्षा तथा पजजीकरण शाखा महासागर पौडेल ९८४०६०४५९६ 

१४ घर नक्सा शाखा बासदुवे लघलमरे ९८४६७५६६४४ 

१५ वन वातावरण तथा लवपद व्यवस्थापन शाखा श्रीजना लालमछाने ९८५६०५२८७८ 

१६ न्यालयक सलमलतको सलचवालय लदघत नारायण मरालसनी ९८५६००५८८५ 

१७ सचूना प्रलवलि शाखा मकु्त बहादरु गरुुङ ९८४६५८१९०९ 

१८ सामी पररयोजना अनन्त रेग्मी ९८४६४७७५६७ 

१९ रोजगार शाखा लक्ष्मी शमात ९८४६८२३९१० 

२० उद्यम लवकास शाखा मन माया राना ९७६३२४७९२२ 

२१ सरसफाई केन्र  शोभा थापा राना  ९८४२२६२६८६ 

 

५. सम्पादन गिेको कामको नवविण : 

 

क) प्रशासन शाखा : 

• संगठन लवकास, जनशलक्त व्यवस्थापन, वलृत्त लवकास सम्बन्िी कायत सम्पादन । 

• वडा कायातलयको कायत सम्पादनको समग्र व्यवस्थापनमा टेवा । 

• नगर सभा, कायतपाललका तथा सलमलत र उपसलमलत वडा सलचव  शाखा प्रमखुहरुको वैठक व्यवस्थापन सम्बन्िी कायत  

• कायतलबबरण र कायतसम्पादनसम्झौता । 

• लवलशष्ट पाहुनाहरुको आलत्यता, लशष्टाचार  सम्बन्िी कायत । 

• लवदा, उत्सव, पवत ,उपािी, लवभिुण प्रदान गने सम्बन्िी कायतमासहयोग । 

• शाखा, उपशाखा, वडा कायातलयमा प्रशासकीय व्यवस्थापन सम्बन्िी कायत  । 

• लनमातण व्यवसायी, टेम्पो इजाजत पत्र प्रदान तथा नवीबरणका कायतमा सहजीकरण । 

• सचुनाको अध्याबलिक प्रकाशनहते ुलनलदतस्टलबियबस्तुकालबबरण तैयारीमा सहयोग 

• अन्तर सरकारी लनकाय  समन्वय र  सम्बन्ि लवकासमा टेवा । 

• कन्सलुर प्रमाणीकरण सम्बन्िी कायत र दलैनक प्रसासलनक र ब्यबस्थापकीय कायतसम्पादन । 

• सावतजलनक सनुुवाई व्यवस्थापन । 

• लवलभन्न क्षमता लवकासका कायतहरु सम्पादनमा सहजीकरण । 
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• राजश्वको दर र दायरा लनिातरणमा सहयोग । 

• ऐन, काननु, कायतलवलि लनमातण, संसोिन एवं कायातन्वयनमा सहयोग । 

• स्थानीय सेवा र कमतचारी प्रशासनको व्यवस्थापन । 

 

ख) आनथवक प्रशासन शाखा :  

१) आय नवविण :  

शीर्वक प्रस्तानवत आय वास्तनवक आय आम्दानी(%) 

संघीय सरकार ७५,०१,००,०००.०० १७,५९,९९,०००.०० २३.४६ 

प्रदशे सरकार २,८५,६१,०००.०० ० ० 

राजस्व बाडफाड  १४,१८,२७,६४३.०० १,५९,७५,५४८.८९ ११.२६ 

अन्तररक श्रोत १४,९४,२२,५५३.५२ १०,९७,१०,८४५.८१ ७३.४२ 

जम्मा १,०६,९९,११,१९६.५२ ३०,१६,८५,३९४.७० २८.१९ 

 

२) व्यय नवविण :  

शीर्वक बानर्वक बिेट खचव खचव(%) 

चाल ु ६२,६९,७४,१९६.५२ १२,९१,६३,२०४.२८ २०.६ 

पूंिीगत ४४,२९,३७,०००.०० १७,३६,०००.०० ०.३९ 

िम्मा १,०६,९९,११,१९६.५२ १३,०८,९९,२०४.२८ १२.२३ 

 

ग) आन्तरिक लेखा परििण :  

• आ.व.२०८१/८२ को आन्तररक लेखापररक्षण प्रलतवेदन सम्वन्िी वालितक प्रलतवेदन तयार गरी पेश गररएको । 

• आ.व.२०८२/८३ को प्रथम त्रैमालसक पररक्षण गररएको ।  

• आ.व. २०८१/८२ को अलन्तम लखेापररक्षणका लालग खलटनुभएका लेखापररक्षण डोरहरु समक्ष बेरुज ू संपररक्षण तथा 

लगतकट्टाका लालग कागजात पेश गररएको । 

• बेरुजकुो लगत तयार गरी असलु गनुतपन ेबेरुज ुभकु्तानी लदनुपने रकमबाट कट्टा गने गररएको । 

• प्रमाण पशे गनुतपन,े असलु उपर गनुतपने तथा पेश्की बेरुजकुा हकमा असलु फछतयौट गनत सम्बलन्ितलाई पत्राचार गरी 

जानकारी गराइएको । 

• लेखा परीक्षण प्रलतवेदनमा औल्याएको लनयलमत गनुतपन ेबेरुज ुकायतपाललका र लखेा सलमलतमा छलफल गने गररएको । 

• लेखा सलमलतमाफत त नगरसभामा पशे र छलफल गने गररएको । 

घ) िािस्व शाखा :  

१) िािस्व शीर्वक अनुसािको िािस्व संकलनको अवस्था :  

नस नं. िािस्व नशर्वक िकम कैनफयत  

१ सम्पती कर ५,३२,३५०.३४   

२ /मालपोत भलूमकर १३,७७,५३०.९८   
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३ वहाल कर १०,६२,५१६.६३   

४ सवारी सािन कर (साना सवारी) १,९४,५००.००   

५ व्यवसायले भकु्तानी गन े १,४४,८९०.००   

६ 
कृलितथा पशजुन्य वस्तुको व्यावसालयक कारोवारमा 

लाग्ने कर 
६७१० 

  

७ अन्य कर १,८५,२१०.००   

८ सरकारी सम्पत्तीको वहालबाट प्राि आय ३,४१,२२३.००   

९ पयतटन शलु्क ३७५४०   

१० सरकारी सम्पतीको लबक्रीबाट प्राि रकम ३०६१२   

११ अन्य सेवा शलु्क तथा लबक्री ६,४९,२२०.००   

१२ न्यालयक दस्तूर ४१८०   

१३ लशक्षा क्षते्रको आम्दानी ५८००   

१४ परीक्षा शलु्क ४५६००   

१५ अन्य प्रशासलनक सेवा शलु्क ५,५०,४५०.००   

१६ नक्सापास दस्तरु ४,७१,१५२.३४   

१७ लसफाररश दस्तुर ११,६४,७४३.००   

१८ व्यलक्तगत घटना दतात दस्तरु २,२६,४९०.००   

१९ नाता प्रमालणत दस्तरु ३,८२,८८०.००   

२० अन्य दस्तुर ६,४९,७०२.००   

२१ व्यावसाय रलजरिेशन दस्तरु ७७००   

२२ अन्य क्षेत्रको आय १८,०३,४७८.००   

२३ प्रशासलनक दण्ड, जररवाना र जफत २,०३,७००.००   

२४ अन्य राजस्व १२९९०   

२५ व्यवसाय कर ४,०२,५६४.००   

२६ बेरूज ू २२१००   

२७ लवज्ञापन कर ५,१७,७००.००   

  
               िम्मा १,१०,३३,५३२.२९   

 

२) शीर्वक अनुसाि :  

आन्तररक राजस्व तफत  १,०५,१५,८३२.२९ 

लवभाज्य कोि तफत  (लवज्ञापन कर र दहत्तर बहत्तर शलु्क) ५,१७,७०० 

िम्मा १,१०,३३,५३२.२९ 
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३) कायावलयगत िािस्व संकलनको अवस्था :  

क्र.स  कायावलय  संकनलत िािस्व  

१ पतुलीबजार नगरपाललका, स्याङ्जा ५७,६०,३४८.९७ 

२ पतुलीबजार नगरपाललका,१ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा ८,९२,२२५.३० 

३ पतुलीबजार नगरपाललका,२ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा २,९९,१७१.५० 

४ पतुलीबजार नगरपाललका,३ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा ५,४३,२२१.५० 

५ पतुलीबजार नगरपाललका,४ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा ३,०४,८३५.६० 

६ पतुलीबजार नगरपाललका,५ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा २,७२,१३८.२० 

७ पतुलीबजार नगरपाललका,६ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा १,६०,३३३.६० 

८ पतुलीबजार नगरपाललका,७ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा ३,५६,०१२.८५ 

९ पतुलीबजार नगरपाललका,८ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा २,१३,४९४.२३ 

१० पतुलीबजार नगरपाललका,९ न.ं वडा कायातलय, स्याङ्जा २,२०,५९३.९० 

११ पतुलीबजार नगरपाललका,१० नं. वडा कायातलय, स्याङ्जा ३,४८,५८५.०० 

१२ पतुलीबजार नगरपाललका,११ नं. वडा कायातलय, स्याङ्जा २,७९,४५२.०० 

१३ पतुलीबजार नगरपाललका,१२ नं. वडा कायातलय, स्याङ्जा १,७७,१२४.५० 

१४ पतुलीबजार नगरपाललका,१३ नं. वडा कायातलय, स्याङ्जा ६,३३,३३४.५० 

१५ पतुलीबजार नगरपाललका,१४ नं. वडा कायातलय, स्याङ्जा ५,७२,६६०.६४ 

 िम्मा १,१०,३३,५३२.२९ 

 

ङ) योिना / पूवावधाि शाखा :  

• नगरपाललका लभत्र कायतन्वयन हनुे योजनाहरुको योजना तजुतमा, सम्भाव्यता अध्ययन, लडजाइन, लागत अनुमान तयार गन े

दलेख ललएर सो को खररद प्रलक्रया अगालड बढाउने, गणुस्तर नापजााँच गने, अनगुमन, मकु्यांकन गरर रकम फरफारक गने 

सम्मको प्रलक्रया अलघ बढाई त्यसको अलभलेख राख्ने सम्मको भलूमका रहन्छ।  

• उपभोक्ता सलमलतलाई अलभमलुखकरण ताललम लदएको। 

• वालितक सलमक्षा गररएको र वालितक प्रगलत प्रलतवेदन सम्बलन्ित लनकायमा पठाइएको । 

• मखु्य मन्त्री नवप्रवततन साझेदारी पररयोजना प्रस्तावको अविारणा पत्र तयार गरी पेश गररएको । 

• वडा सलमलतबाट वडा सजचाललत योजना तथा कायतक्रम सजचालन गनत उपभोक्ता सलमलत गठन गररएको छ। 

• आलथतक वित 2082/83 को योजना तथा कायतक्रम कायातन्वयन गनत र गराउन वडा जनप्रलतलनलि र वडा सलचव साँग सम्पकत  

समन्वय गररएको   

 

       ठेक्का सम्बन्धी नवविण :  

  

क्र.स नवविण संख्या 

१  ठेक्का आव्हान ( आय ठेक्का समते) २७ 

२  लनमातणािीन   

३  सम्झौता हुन बााँकी   
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४  सम्पन्न   

 

१) आनथवक वर्व २०८२/८३ भन्दा अगाडी कायावन्वयनमा िहेका ठेक्काहरुको नवविण :  

 

क्र.स. योिनाको नाम  ठेक्का नं  
ननमावण 

व्यवसायी  
सम्झौता िकम कामको नवविण 

१ 
Fohor maila kendra jane 

pahuch marga nirman 

05/PM/NCB/ 

WORKS/081/82  

Gaurav 

Builders 
35,23,305.74 

फोहोरमैला केन्र जाने 

सडक लनमातण   

२ 

Construction of Taapu 

Irrigation Project (second 

phase) 

09/PM/NCB/ 

WORKS/081/82  

Sauraj 

Saugat 

Nirman 

Sewa  

55,23,475.69 

 टाप ुलसंचाईको ठेक्का 

अनुसारको नहर लनमातण 

कायत सम्पन्न भएको 

३ 

Syangja Jilla Putalibazar 

na.pa.ward no.13 antargat 

siddhartha rajmarga 

sanga jodiyeko GI.PI. 

marga antargat 

sumrekhola pul ko mukh 

lampata torikhola ringdi 

pul beshi baanshbari 

bodikhola kaule hudai 

parbat jilla jodne sadak 

starunnati. 

03/PM/NCB/ 

WORKS/081/082  

sitala devi 

nirman 

sewa 

51,56,995.20  

लम्पाटा पलु सम्मको 

सडक लनमातण कायत गरी 

सम्पन्न भएको 

 

२) आ.व २०८२/८३ मा बोलपत्रबाट कायावन्वयन भएका योिनाहरुको नवविण  

 

क्र.स. योिनाको नाम ठेक्का नं ननमावण व्यवसायी सम्झौता िकम कामको नवविण 

१ 

Ward No 11 Jadkhola 

GairiJagar 

Dhungedhara 

Jhaurikuna Aapko 

Botsammako Sadak 

Staronnati Karya 

01/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Zorba To Buddha 

Construction, 

Syangja 

17,18,205.06  

२ 

Samagrichok Indres 

Raniswara Nuwakot 

Motarbato Staronnati 

02/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Jaya Govinda 

Nirman 

Sewa,Kakani , 

Nuwakot 

58,50,478.66  

३ Karendanda Ghumaune 03/PM/NCB/ Sriyanshu 29,98,984.92  
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Chautara Hundai 

Ghaderi jane Sadak 

WORKS/082/83 Construction And 

Hydro Works 

Pvt.Ltd, 

Chandragrihi -15 

४ 

Mayatari Pokharichaur 

Belbas Sadak 

Staronnati 

04/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Kunti Nirman 

Sewa ,Syangja 
1,02,89,313.38  

५ 

Putalibazar Nagarpalika 

Bhitraka Sadakharu 

Nirman tatha Staronnati 

Karya (Package 3) 

05/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Sriyanshu 

Construction And 

Hydro Works 

Pvt.Ltd, 

Chandragrihi -15 

58,11,257.67  

६ 

Ringdi-Syaldhunga 

kulo tatha Sinchai 

Sanraxyan Aayojana, 

Putalibazar 13 

06/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Sriyanshu 

Construction And 

Hydro Works 

Pvt.Ltd, 

Chandragrihi -15 

25,96,518.94  

७ 

Putalibazar Nagarpalika 

Bhitraka Sadakharu 

Nirman tatha Staronnati 

Karya (Package 2) 

07/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Rara Nirman Sewa 

,Syangja 
1,28,04,515.39  

८ 

Ward No 13 Sthit 

Satupasal Birta 

Gairipokhari Hirapata 

Saunepani Daraupari 

Kalika School samma 

Sadak Staronnati Karya 

08/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Sriyanshu 

Construction And 

Hydro Works 

Pvt.Ltd, 

Chandragrihi -15 

20,57,459.92  

9 

Putalibazar Nagarpalika 

Bhitraka Sadakharu 

Nirman tatha Staronnati 

Karya (Package 1) 

09/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Sauraj Saugat 

Nirman Sewa 

,Syangja 

1,01,68,141.33  

१० 

Ward No 5 

Pauwegaude antargat 

Syanisuwari upallo 

Padhero Swidanda 

Sadak Staronnati 

10/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 

Sriyanshu 

Construction And 

Hydro Works 

Pvt.Ltd, 

Chandragrihi -15 

19,88,496.48  
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११ 

Procurement of 

Medicines and Medical 

Accessories for 

Putalibazar Nagarpalika 

11/PM/NCB/ 

GOODS/082/83 

Shivashakti 

Medical Stores, 

Syangja 

11,49,364.95  

१२ 

Sadak Batti Samagri 

Kharid Putalibazar 

Nagarpalika 

12/PM/NCB/ 

GOODS/082/83 

N.B.C Pragya 

Multipurpose 

Company,Tulsipur 

25,51,257.50  

१३ 

Procurement of 

Backhoe Loader for 

Putalibazar 

Nagarpalika 

13/PM/NCB/ 

GOODS/082/83 

Autoways Pvt.Ltd, 

Pokhara 
46,69,000.00 
 

 

१४ 

Procurement of 

Dustbin Set for waste 

management in 

Putalibazar 

Municipality 

15/PM/NCB/ 

GOODS/082/83 

Kathmandu 

Enterprises, 

Kathmandu 

37,32,390.00  

१५ 

Supply and delivery of 

Goats for Putalibazar 

Municipality 

16/PM/SQ/ 

GOODS/082/83 

Muktinath 

Livestock Bank 

Limited 

18,55,553.35  

१६ 
Procurement of Aalu 

ko Biu (Potato Seed) 

17/PM/NCB/ 

GOODS/082/83 

Kishan Beu Aalu 

Tarkari Shit Bhandar 
41,41,200.00  

१७ 
Tunnel Plastic Kharid 

Karya 

18/PM/SQ/ 

GOODS/082/83 

G Seven 

Agriculture P Ltd 
9,47,119.26  

१८ 

Dil Bhujunge Tallo 

Padhero Jhakriko Than 

Dobara Jaspur Sadak 

Staronnati 

19/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 
  

ठेक्का प्रलक्रयामा 

रहकेो 

१९ 

Phapardanda Biruwa 

Hundai Swara 

MotorBato 

20/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 
  

ठेक्का प्रलक्रयामा 

रहकेो 

२० 

Bishwo Shanti Stupa 

Samudayik Bhawan 

Parisarma Purwadhar 

Nirman Karya 

21/PM/NCB/ 

WORKS/082/83 
  

ठेक्का प्रलक्रयामा 

रहकेो 

२१ 

Procurement of 

Disaster Management 

Equipments (Phase II) 

22/PM/SQ/ 

GOODS/082/83 
  

ठेक्का प्रलक्रयामा 

गएको 
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३) आ.व २०८१/८२ मा आव्हान गरिएका ननदिन्य पदाथव उत्खनन ्सम्बनन्ध आय ठेक्का  : 

 

क्र.स. खोला/घाटको नाम ठेक्का नं उत्खनन ्कताव सम्झौता िकम कैनफयत 

२२. 

Extraction of riverbed 

Materials from “Setidobhan 

Ghat and duighare,duleraha, 

putalikhet pakki pul mathiko 

Ghat” 

14-

A/PM/IR/082/83 

Satya Nirman 

Sewa, 

Putalibazar 

15,59,617.50  

२३. 

Extraction of riverbed 

Materials from “Chhidi and 

Khallubot in Adhikhola River” 

14-

B/PM/IR/082/83 
-   

२४. 

Extraction of riverbed 

Materials from “Lampata (GP 

Marg ko pakki pul tala) and 

Gairijagar” 

14-

C/PM/IR/082/83 

Nikita 

Construction 

Hub Pvt.Ltd, 

Biruwa 

41,04,000.00  

२५. 

Extraction Of Riverbed 

Materials From 

“Barlang,Belwas and Helu 

Aandhi Darau Dhovan 

Dhovan Ghat” 

14-

D/PM/IR/082/83 

D and D 

Construction , 

Putalibazar 

50,51,000.00  

२६. 

Extraction Of Riverbed 

Materials From 

“Suraudikhola ,Piuridobhan 

Ghat” 

14-

E/PM/IR/082/83 

Dada Builders 

Pvt.Ltd 

Kathmandu 

6,99,212.57  

२७. 

Extraction of riverbed 

Materials from “Rangkhola 

Dovan dekhi lampata pakki 

pul mathi sammako ghat” 

14-

F/PM/IR/082/83 

Nikita 

Construction 

Hub Pvt.Ltd, 

Biruwa 

70,07,493.75  

 

च) घि नक्सा :  

क्र.स  िािी गरिएको  संख्या  

1 पलहलो चरण इजाजत  8 

2 दोश्रो चरण इजाजत  13 
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3 सम्पन्न प्रमाण पत्र  10 

4 अलभलेखीकरण  9 

5 घर नक्सा नामसारी  4 

 

छ) नापी शाखा :  

पुतलीबिाि नगिपानलका भू-उपयोग परिर्दको वैठक : ३ 

क्र.स मनहना ननवेदक संख्या 

1 श्रावण ७ 

2 भदौ ३ 

3 असोज ६ 

  िम्मा १६ 

 

ि) नशिा शाखा :  

• लशक्षक र लवद्याथीको  नगर स्तरीय वकततृ्वकला प्रतयोलगता  संचालन । कालजमान हररलटका मा.लव.का लशक्षक र 

लवद्याथीले प्रथम स्थान प्राि गरेका । नगरको प्रलतलनलित्व गद ैलजल्ला स्तरमा संचालन भएका प्रलतयोलगतामा लवद्याथीतफत  

प्रथम र लशक्षकतफत  ततृीय स्थान प्राि ।  

• माध्यलमक तह स्तरीय लवद्याथी हालजरीजवाफ प्रलतयोलगता सम्पन्न । रोशनी अंगे्रजी माध्यलमक लवद्यालयले प्रथम स्थान 

प्राि । 

• लसकाई लनरन्तरताका लालग ररयल प्लान कायातन्वयका गनत लवद्यालयका लशक्षक र प्रिानाध्यापकहरुको ताललम सम्पन्न । 

लवद्यालय माफत त Base line Exam  सजचालन गरी   Mark Entry  भएको । 

• लशक्षा सलमलतको वैठक र प्रिानाध्यापक वैठक आवश्यकतानुसार सजचालन गररएको। 

• कक्षा ८ को प्रलतलललप माकत लसट जारी ।नाम थर र जन्मलमलत संशोिन । 

• आ.व. २०८१/०८२ को लालग लवद्यालय लेखा परीक्षक खटाई लखेापरीक्षण कायत सम्पन्न ।  

• लशक्षक पदपलूतत दरवन्दी लमलान तथा आवश्यकताका आिारमा लवद्यालय लशक्षक काज तथा सरुवा । 

• आिारभतू लवद्यालय लशक्षा सिुार पररयोजना माफत त संचालन भएको आिारभतू तह कक्षा १-३ सम्म गलणत अध्यापन 

गराउने लशक्षकहरुका लालग नगर लभत्रका लवद्यालयहरुलाई ६ क्लस्टरमा लवभाजन गरी ताललम सम्पन्न तथा गलणत 

लशक्षकहरुको लसकाई कृयाकलापलाई Base line Entry गनत कायत सम्पन ।   

  

झ) स्वास्थ्य शाखा :  

 

बजेट लवलनयोजन को अवस्था :  

क्र.स  नशर्वक  बिेट  

१ कुल लवलनयोलजत बजेट  रु. ७,१४,३९,००० 

२ सशतत अनुदान  रु. ६,४७,००,०००  

३ पतुलीबजार नगरपाललका  रु. ६७,३९,००० 
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• और्नध खरिद: आिारभतू, आकलस्मक, मात ृतथा नवजात लशश ुर ज्येष्ठ नागररकका लालग E-Bidding माफत त 

औिलि खररद सम्पन्न । 

• िानरिय नभटानमन ए कायवक्रम: ६ मलहना दलेख ५ वित सम्मका बालबाललकालाई लभटालमन 'ए' र जकुाको औिलि 

खवुाउने पलहलो चरणको कायतक्रम सम्पन्न । 

• पोर्ण लेखािोखा: ५ वित मलुनका बालबाललका र सनुौला हजार लदनका आमाहरूको पोिण लस्थलत (Height, 

Weight, BMI) मापन । 

• ननशुल्क स्वास्थ्य बीमा: ललक्षत वगतका २२५ घरपररवारलाई नगरपाललकाद्वारा लनशलु्क स्वास््य बीमा कायतक्रम 

सम्पन्न । 

• ियिोग खोिपडताल: AI-XRAY प्रलवलिद्वारा वडा नं. ५ मा २०८ जनाको परीक्षण गरी क्षयरोग पलहचान तथा 

परामशत । 

• ननसने िोग ननयन्त्रण: प्रत्येक स्वास््य संस्थामा मालसक रूपमा सगुर परीक्षण र 'लनसने रोग रोकथाम लक्ललनक' 

सजचालन । 

• पानी गुणस्ति िािँच: १२ वटा खानेपानीका नमनुाहरूको गणुस्तर परीक्षण कायत सम्पन्न । 

• स्वयम्सेनवका सम्मान: उत्कृष्ट कायत गन े३ जना मलहला सामदुालयक स्वास््य स्वयम्सेलवकालाई नगद र सम्मानपत्र 

सलहत सम्मान । 

• स्वास्थ्य संस्था मूल्याङ्कन: सचूकहरूको आिारमा उत्कृष्ट स्वास््य संस्थाहरूलाई प्रशंसा पत्र लवतरण । 

• दैननक सेवा: लनयलमत खोप सेवा, त्याङ्क गणुस्तर सिुार र मालसक समीक्षा बैठकहरू सजचालन । 

 

ञ)  मनहला बालबानलका तथा िेष्ठ नागरिक शाखा :  

 

नस.नं. कायवसम्पादनको नवविण िम्मा संख्या नलङ्गका आधािमा अन्य 

१ नगरस्तरीय अपाङ्गता समन्वय सलमलतको बैठक २  

पररचय पत्र लवतरणका लालग लसफाररस २५ मलहला परुुि प्रलतलललप 

पणूत अपाङ्गता ४ - ४  

अलत अशक्त अपाङ्गता ६ ३ ३  

मध्यम अपाङ्गता १० ६ ४  

सािारण अपाङ्गता ५ ३ २  

२ जेष्ठ नागररक पररचय पत्र लवतरण ३२ १५ १७  

 

नस.नं. नवविण दताव ननवकिण प्रनतनलनप कै 

३ खानपेानी तथा सरसफाई उपभोक्ता सलमलत २ ८   

४ संघ संस्था  ४ १८   

 

कायवक्रम तफव ः 

 

नस.नं. कायवक्रमको नाम बिेट भौनतक 

प्रगनत 

नवनत्तय प्रगनत ि 

खचव िकम 

कैनफयत 
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१ बाल कल्याण कोि १००००० १०० 

प्रलतशत 

१०० 

प्रलतशत/रु.१००

०००/- 

 

२ लैङ्लगक लहसंा 

लपलडत तथा प्रभालवत 

मलहला उद्वार तथा 

संरक्षण कोि 

१०००००/- १०० 

प्रलतशत 

१०० प्रलतशत 

/रु.१०००००/- 

 

३ लैङ्लगक लहसंा 

लवरुद्वको १६लदने 

अलभयान कायतक्रम  

१०००००/- कायतक्रम 

गररएको 

 भकु्तानी लदन बााँकी 

३ मलहला लदवस मानव 

बेचलवखन लवरूद्वको 

लदवस बाललदवस 

जेष्ठ नागररक लदवस 

अन्तरालरिय 

अपाङ्गता  

लगायतका सबै 

लदवस 

२०००००/- ३४औ 

अन्तरालरिय 

अपाङ्गता 

लदवस 

मनाइएको 

३० 

प्रलतशत/रु.६००

००/- 

अपाङ्गता सशक्तीकरण तथा सामदुालय 

लवकास केन्रको समन्वयमा अन्तरलक्रया 

कायतक्रम, बलहरा अपाङ्गता भएका 

लवद्याथी खलेकूद कायतक्रम,, सरसफाई 

सामाग्री लवतरण, दीप प्रज्जवलन गरी 

मनाइएको, भकु्तानी लदन बााँकी. 

 

 

ट) सामानिक सुििा तथा पनञ्िकिण ईकाई  

कुल लाभग्राही : ७१७९ 

प्रथम त्रमैालसक सामालजक सरुक्षा भत्ता लवतरण –रु ७,११,७७,२७५  

• प्रथम लकस्ता छुट सामालजक सरुक्षा भत्ता लववतरण 

• अलभलेख हरेी लवलभन्न वडा कायातलयमा प्रेलसत गरीएको – १० 

• वडा कायातलयहरुसाँगको समन्वय  

• परुाना नलमलेका र प्रमाण पगुेका पलजजकरण हरुको रद्ध गरीएको – १ 

• रालरिय पररचय पत्र तथा पलजजकरण लवभागसाँगको समन्वय  

• छुट भएका लाभग्राहीहरुको हकमा वडा कायातलयसाँगको समन् नयमा पनुिः लवतरण 

• वैक तथा लवभाग साँग समन्वय गररएको  

 

ठ)  कृनर् नवकास शाखा :  

 

क्र.स  कायवहरु  संख्या  

१ नसफारिश   

क) व्यवसाय दतात  २ 

ख) मलको लालग  २३ 

ग) कायतक्रम मागं  १० 

२ कृर्क समुह दताव  २ 

३ बैठक   
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क) आलथतक लवकास सलमलत  १ 

ख) मल व्यवस्थापन सलमलत  ० 

४ सूचना  ३ 

 

• नमनी नटलि:  

o रु. १७,००,००० बराबरको लमनी लटलर खररद प्रलक्रयामा । 

 

• आलुमा आत्मननभवि कायवक्रम  

• कुल बजेट: रु. २५,००,००० । 

• लवतरण लववरण:  

o जनकदवे जात: ६१,९०० के.िी.। 

o खमुल सेतो-१: ११,००० के.िी.। 

o अनुदान ढााँचा: ५०% अनुदान (कृिकलाई रु. २९ र पाललकालाई रु. २९ लागत) । 

 

ड)  पशु नवकास शाखा : 

 

पशुपन्छी उपचाि   

➢ भैसी – १०५ 

➢ गाई/गोरु – १३ 

➢ बाख्रा – ९०७ 

➢ कुकुर /लबरालो  – २० 

➢ बंगरु – २३ 

➢ कुखरुा – २३५० 

पशुपन्छीमा खोप   

पोष्ट माटवम परििण –कुखुिाः ८ 

कृनतम गभावधान  

➢ भैसी – १०३, गाई – १५ , बाख्रा – ० 

अन्य नक्रयाकलापहरु: 

➢ लवलभन्न संघ/संस्थालाई लसफाररस (जम्मा – ४० ) 

➢ लवलभन्न संघ/संस्थासंग आवश्यक समन्वय  

➢ अनुगमन घर िरुी -१०७ 

 

ढ)  िोिगाि शाखा :  

 

• पुनः श्रम स्वीकृनत: ३८ जना व्यलक्तहरूलाई व्यलक्तगत श्रम स्वीकृलतको कायतमा प्रत्यक्ष सहजीकरण गररएको । 

• पिामशव सेवा: सामालजक सरुक्षा कोि (SSF) र श्रम स्वीकृलत सम्बन्िी ५ जनालाई परामशत प्रदान । 

• आनथवक सहायता: वैदलेशक रोजगार बोडत माफत त प्रदान गररने आलथतक सहायताका लालग FEWIMS प्रणाली 

माफत त २ जनालाई लसफाररस । 
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• वैदेनशक सन्तनत छात्रवृनत्त: ३ जना लवद्याथीहरूलाई छात्रवलृत्त प्रालिका लालग आवश्यक लसफाररस कायत सम्पन्न । 

• योजना छनौट: रालरिय रोजगार कायतक्रमका लालग वडाहरूबाट योजना माग गरी कायतपाललकाबाट लनणतय गराई 

कायातन्वयनको प्रलक्रया सरुु । 

• ननःशुल्क सीप नवकास तानलम: पोखरा भ्याली टेलक्नकल िेलनङ इलन्टच्यटु माफत त ताललमका लालग २ जनाको 

लसफाररस र दोस्रो चरणको सचूना प्रकाशन । 

• उद्यम नवकास: भगत सवतलजत लशल्प उद्यम लवकास कायतक्रमका लालग आवेदन माग र सचूना प्रकाशन । 

 

ण) उद्यम नवकास शाखा :  

• प्रनवनध हस्तान्तिण कायवक्रम  

o १४ वटै वडा समेटी गररएको अनगुमनका आिारमा आवश्यकताका आिारमा ९ वटा वडा छनोट गरी प्रत्येक 

वडाबाट १ जना उद्यमीलाई प्रलवलि प्रदान गररनेछ। 

• स्तिोन्ननत कायवक्रम 

o आ.व. २०८१/८२ मा ताललम प्राि मौरीपालन उद्यमीहरूलाई स्तरोन्नलत ताललम प्रदान गररनेछ। 

 

त) वन वाताविण नवपद व्यवस्थापन तह सिसफाई शाखा :  

 

• वताविण सनमनत वैठक : २ 

• नवपद सनमनत वैठक : १ 

• िाहत तथा सहायता :  

o २६ जना पीलडतलाई लत्रपाल र जाली लवतरण 

o ४२ जना लवपन्नलाई स्वास््य उपचार सहयोग 

o जम्मा लसफाररस रकम: रु. ७,३५,००० 

• भौनतक संििण कायव  

o स्याङ्जा चौकी नलजकैको पलहरो व्यवस्थापन र ट्याक्सी चोकको नाला सफाइ सम्पन्न । 

• तत्काल उद्धाि/स्थानान्तिण :  

o लचलतकुनाका ३ घरिरुीलाई जस्तापाता सहयोग 

o सहयोग सामग्री मलू्य: रु. ५१,८६० 

• िािस्व संकलन को अवस्था : 

क्र.स अवनध 
फोहोिमैला शुल्क 

टो.नव.स.बाट 

फोहोिमैला शुल्क 

कमवचािीबाट 

फोहोिमैला 

शुल्क िम्मा 

कवाडी 

नवक्रीबाट 
िम्मा िािि कैनफयत 

१ श्रावण ४११५२० ० ४११५२० ९५६४ ४२१०८४   

२ भार १२४५६० १८९४० १४३५०० ३०६१२ १७४११२   

३ असोज ५४६०० २८६०० ८३२०० ४३९४० १२७१४०   

 

थ) न्यानयक सनमनतको सनचवालाय: 

उिुिी फर्छ्योटको अवस्था :  

लविय  संख्या  फर्छ्यौट बााँकी  कैलफयत  

मानाचामल  1 0 1   
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फोहर व्यवस्थापन  1 0 1   

शालन्त सरुक्षा  1 1 0 लजल्ला प्रशासन  

सचूना टााँस खोजी  1 1 0   

जग्गा  4 2 2   

लेनदने 1 1 0 तामलेीमा रालखएको  

सहकारी लेनदने  1 1 0 तामलेीमा रालखएको  

जम्मा  10 6 4  

 

द) सामी परियोिना :  

• लजल्ला प्रशासन कायातलयको हातालभत्र संचालन भएको आप्रवासी स्रोत केन्रबाट सचुना तथा परामशत पाएको संख्या । 

क्र सं सुचना तथा पिामशव पाउने सेवाग्राही मनहला  पुिर् िम्मा 

१ सम्भालवत कामदार ३५९ ९८५ १३४४ 

२ ररटनी कामदार २ ४५ ४७ 

३ अन्य ७१७ ६१३ १३३० 

 जम्मा १०७८ १६४३ २७२१ 

वैदेनशक िोिगाि सम्बनन्ध पिेका नवनवध उिुिीहरु 

क्र सं उिुिी नकनसम प्रनक्रया समाधान िम्मा आनथवक सहायता 

१ ठलग ४ ० ४  

२ मतृ्य ु ५ २ ७ २९७८४३३ 

३ उद्दार जले र अन्य २ ३ ५  

 जम्मा  ११ ५ १६  

 

• मनोसामालजक परामशत लदइरहकेो ६ संख्या   

• १ लदन ेलवलत्तय साक्षरता कायतक्रम मा ५९ जना सहभागीता भएको । 

• लवलत्तय साक्षरता तथा मनोसामालजक सचतेना कक्षा  लवद्यालयमा ५ वटा  कायतक्रम  सम्पन्न भएकोमा  छात्र १०४ छात्रा 

१६२ कुल २१६ जना लवद्याथी सहभागीता भएको ।  

• २१ हिे लवलत्तय साक्षरता कायतक्रम वडा नं ३ र १४ मा संचालनमा रहकेो र कुल ५० जना मलहला सहभागीता भएको । 

• लजल्ला कायतक्रम संयोजकद्धारा चापाकोट नगरपाललका,कालीगण्डकी गाउाँपाललका र लवरुवा गाउाँपाललका, फेलदखोला 

गाउाँपालका र लभरकोट नगरपाललकामा कायतक्रम कायातन्वन बैठक र सामी कायतक्रम चौथो मोडालललटको सम्बन्िमा 

कायतक्रममा सहभागी भइ वैदलेशक रोजगारको अवस्थाको सम्बलन्ि जानकारी तथा आगामी बाटोको सम्बन्िमा जानकारी 

भएको । 

• वैदलेशक रोजगारमा जान सक्ने सम्भालवत   १४७ जनालाइत  सरुलक्षत वैदलेशक रोजगारीमा जानको लालग अपानाउनु पने 

तररकाहरु बारे जानकारी गराएको । 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

६. सूचना अनधकािी, प्रविा ि प्रमुखको नाम : 
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प्रमुख : तुलसीराम रेग्मी  ९८५६०५३३९९ putalibazarmun@gmail.com 

प्रविा :  मनोज पौडेल  ९८४६६५४६७४ Putalibazarmun11@gmail.com 

सूचना अनधकािी : बाबुराम बराल  ९८५६०७५११२ io.putalibazarmun@gmail.com 

 

७. ऐन, ननयम, नवननयम वा ननदेनशकाको सूची : 

 

क्र.स  कानुनको नाम  प्रकाि  पारित नमनत  

1 
कायतस्थलमा हुन ेयोन्जन्य दरुव्यवहार लनयन्त्रण/ लनवारण सम्बलन्ि स्थालनय 

आचरसंलहता २०८० 
आचारसंलहता २०८०/०४/३१ 

2 पतुलीबजार नगरपाललकाको सहकारी ऐन २०७४ ऐन 10/17/2074 

3 
पतुलीबजार नगरपाललकाको एफ.एम रेलडयो संचालन तथा व्यवस्थापन 

कायतलवलि ऐन २०७४ 
ऐन 3/29/2074 

4 आलथतक ऐन, २०८१ ऐन 3/9/2081 

5 लवलनयोजन ऐन, २०८१ ऐन 3/9/2081 

6 पतुलीबजार प्रज्ञा प्रलतष्ठान ऐन, २०८१ ऐन 3/9/2081 

7 आलथतक ऐन, २०८२ ऐन 3/7/2082 

8 लवलनयोजन ऐन, २०८२ ऐन 3/21/2082 

9 
पतुलीबजार नगरपाललकाको खानपेानी तथा सरसफाइ र स्वच्छता 

सम्बन्िमा व्यवस्था गनत बनेको ऐन 
ऐन 3/21/2082 

10 पतुलीबजार नगरपाललकाको नगर लशक्षा ऐन २०७४ ऐन 10/17/2074 

11 पतुलीबजार नगरपाललकाको कृिी व्यवसाय प्रवद्दतन ऐन २०७४ ऐन 10/17/2074 

12 मानव स्वास््य व्यवस्थापन ऐन २०७६ ऐन 3/10/2076 

13 नगर प्रहरी सेवा व्यवस्थापन ऐन २०७६ ऐन 3/11/2076 

14 नगर सभा संचालन ऐन २०७६ ऐन 10/17/2076 

15 घर जग्गा बहालकर संकलन ऐन २०७७ ऐन 10/17/2077 

16 खानपेानी तथा सरसफाई उपभोक्ता सलमलत व्यवस्थापन ऐन २०७७ ऐन 10/18/2077 

17 वन तथा वातावरण व्यवस्थापन सम्बन्िी ऐन ऐन 3/10/2078 

18 कमतचारी व्यवस्थापन ऐन २०७८ ऐन 3/11/2078 

19 पतुलीबजार प्रज्ञा प्रलतष्ठान ऐन २०८० ऐन 3/7/2080 

20 आलथतक ऐन २०८० ऐन 3/8/2080 

21 लवलनयोजन ऐन २०८० ऐन 3/9/2080 

22 पतुलीबजार नगरपाललकाको सशुासन ऐन २०८० ऐन 9/22/2080 

mailto:putalibazarmun@gmail.com
mailto:Putalibazarmun11@gmail.com
mailto:io.putalibazarmun@gmail.com
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23 लवपद जोलखम न्यनुीकरण लनलत तथा रणलनलत कायतयोजना २०७७ कायतयोजना 8/30/2077 

24 
नगरपाललकाको लनणतय वा आदशे र अलिकार पत्रको प्रमाणीकरण 

कायतलवलि २०७४ 
कायतलवलि 3/27/2074 

25 
पतुलीबजार नगरपाललकाको आलथतक कायतलवलि लनयलमत तथा व्यवलस्थत 

गनत बनेको ऐन २०७४ 
कायतलवलि 10/17/2074 

26 कृलि लवकास, पश ुलवकास, पयतटन लवकास सम्बलन्ि कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

27 दलेव प्रकोप उदार तथा लवपद व्यवस्थापन कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

28 
लवपन्न नागररक औिलि उपचार तथा आलथतक सहायता सम्बलन्ि 

कायतलवलि २०७४ 
कायतलवलि 12/2/2074 

29 
प्रालवलिक लशक्षा ललइ पढेका गररब तथा जेद्देम्दार लवतरण कायतलवलि 

२०७४ 
कायतलवलि 12/2/2074 

30 कृलि ,पश ुतथा पकं्षी सम्बलन्ि कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

31 
यवुा तथा खलेकुद ,मलहला संजाल, बालक्लब सेवालनवत्र ,जनजालत 

,दललत उतलपलडत समहु संजाल संचालन सम्बलन्ि कायतलवलि २०७४ 
कायतलवलि 12/2/2074 

32 
अलत अपाङ सेवा गनतको लालग प्रोत्साहन सहयोग सम्बलन्ि कायतलवलि 

२०७४ 
कायतलवलि 12/2/2074 

33 पवूातिर लवकास कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

34 लशक्षा लवकास कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

35 वडा लवकास कायतक्रम संचालन कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

36 सामालजक पररचालक भनात छनोट कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

37 प्रालवलिक कमतचारी छनौट कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

38 एकल मलहला सलमलत तथा संजाल कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 12/2/2074 

39 लवपद व्यवस्थापन कोि संचालन कायतलवलि २०८० कायतलवलि २०८०/०४/३१ 

40 
पतुलीबजार नगरपाललकाको आन्तररक आय संकलन तथा आय (ठेक्का 

बन्दोबस्त )सम्बलन्ि कायतलवलि 
कायतलवलि 8/26/2080 

41 सहकारी संघ, संस्था, अनुगमन, मलु्याङ्कन तथा लनयम कायतलवलि २०८० कायतलवलि २०८०/०४/३१ 

42 नगर खलेकुद लवकास सलमलत गठन र संचालन कायतलवलि २०८० कायतलवलि 8/7/2080 

43 मेललमलाप कायत संचालन कायतलवलि, २०८१ कायतलवलि 3/2/2081 

44 पतुलीबजार नगरपाललका सावतजलनक सेवा प्रवाह मापदण्ड, २०८१ कायतलवलि 3/2/2081 

45 अनुगमन तथा सपुरेीवेक्षण सम्बन्िी कायतलवलि , २०८१ कायतलवलि 8/17/2081 
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46 रोजगार सम्बाद मजच कायतलवलि, २०८१ कायतलवलि 8/17/2081 

47 कन्टेन्जेन्सी रकम व्यवस्थापन र खचत सम्बन्िी कायतलवलि, २०८१ कायतलवलि 8/17/2081 

48 मनोसामालजक तथा मानलसक स्वास््य सम्बन्िी कायतलवलि २०८१ कायतलवलि 8/17/2081 

49 
पतुलीबजार नगरपाललकाको आलथतक सहायता सम्बन्िी कायतलवलि, 

२०८१ 
कायतलवलि 9/19/2081 

50 
पतुलीबजार नगरपाललका अनौपचाररक क्षेत्रका श्रलमकहरुको सामालजक 

सरुक्षा कायतलवलि, २०८१ 
कायतलवलि 9/19/2081 

51 
पतुलीबजार नगरपाललकाको ललक्षत वगत स्वास््य लवमा सम्बन्िी 

कायतलवलि, २०८१ 
कायतलवलि 9/19/2081 

52 
पतुलीबजार नगरपाललका कमतचारी कल्याण कोि संचालन कायतलवलि, 

२०८१ 
कायतलवलि 9/19/2081 

53 
मेयरसंग लवपन्न वगत खाना नाना र छाना तथा लवपन्न नागररकका लालग 

शौचालय लनमातण सहयोग कायतक्रम संचालन कायतलवलि, २०८१ 
कायतलवलि 10/19/2081 

54 उपमेयर संग सतु्केरी आमा पोलसलो खाना कायतलवलि, २०८१ कायतलवलि 10/19/2081 

55 नगर स्तरीय परीक्षा संचालन कायतलवलि, २०८१ कायतलवलि 11/18/2081 

56 मेललमलाप केन्र संचलान सम्बन्िी कायतलवलि, २०८२ कायतलवलि 3/7/2082 

57 अटो तथा ई ररक्सा कायतलवलि, २०८२ कायतलवलि 3/21/2082 

58 
सावतजलनक भवन त/ जग्गाहरुको संचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी 

कायतलवलि, २०८२ 
कायतलवलि 3/21/2082 

59 
पतुलीबजार नगरपाललका " घ " वगतको लनमातण व्यवसायी इजाजतपत्र 

सम्बन्िी कायतलवलि, २०८२ 
कायतलवलि 3/21/2082 

60 
मासमुा आत्मलनभतर तथा स्वास््य मास ुउत्पादन कायतक्रम संचालन 

कायतलवलि, २०८२ 
कायतलवलि 4/18/2082 

61 
पतुलीबजार नगरपाललकाको आलथतक कायतलवलि तथा लवत्तीय उत्तरदालयत्व 

ऐन, २०८२ 
कायतलवलि 9/29/2082 

62 नगरसभा संचालन कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 3/27/2074 

63 नगरपाललकाको वैदव संचालन कायतलवलि २०७४ कायतलवलि 3/27/2074 

64 स्थालनय राजपत प्रकाशन कायतलवलि २०७५ कायतलवलि 10/22/2075 

65 स्थालनय सेवा प्रदायक संस्था छनौट २०७६ कायतलवलि 3/9/2076 

66 व्यवसायकर व्यवस्थापन कायतलवलि २०७७ कायतलवलि 6/5/2077 

67 मेयरसाँग रोजगार तथा उिमलशलता कायतक्रम संचालन २०७७ कायतलवलि 6/5/2077 
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68 कोशेलीघर स्थापना र संचालन कायतलवलि २०७७ कायतलवलि 6/5/2077 

69 
कोलभड-19 बाट रोजगार गमुाएका यवुाहरुका लालग कृलि व्यवसाय प्रवद्दतन 

कायतलवलि २०७७ 
कायतलवलि 7/28/2077 

70 
पतुलीबजार नगरपाललकाको लैंलगक लहसंा लनवारण कोि संचालन 

कायतलवलि २०७७ 
कायतलवलि 9/28/2077 

71 सावतजलनक जवाफदलेहता प्रवद्दतन कायतलवलि २०७८ कायतलवलि 3/5/2078 

72 सचूना तथा अलभलेख केन्र संचालन कायतलवलि २०७८ कायतलवलि 3/6/2078 

73 वातावरण अध्ययन कायतलवलि २०७८ कायतलवलि 3/7/2078 

74 ममतत सम्भार लवशेिकोि संचालन कायतलवलि २०७८ कायतलवलि 3/8/2078 

75 लवपद लपलडत राहत लवतरण कायतलवलि २०७८ कायतलवलि 3/9/2078 

76 कायतसम्पादनमा आिररत कमतचारी प्रोत्साहन कायतलवलि २०७८ कायतलवलि 3/10/2078 

77 सामदुालयक लविालय समायोजन कायतलवलि २०७९ कायतलवलि 5/15/2079 

78 स्थालनय तहको योजना तथा बजेट तजुतमा लदग्दशतन २०७४ लदग्दशतन 3/27/2074 

79 पतुलीबजार नगरपाललकाको नगर लशक्षा ऐन २०७९ ऐन 3/9/2079 

80 नगर लशक्षा लनयमावली लनयमावली 7/29/2075 

81 पतुलीबजार नगरपाललकाको लनयमावली २०७९ लनयमावली 8/29/2079 

82 लेखा सलमलत गठन र संचालन लनयमावली २०८० लनयमावली 3/10/2080 

83 पतुलीबजार नगरपाललका सावतजलनक खररद लनयमावली २०८० लनयमावली 9/22/2080 

84 
पतुलीबजार नगरपाललकाको लवपद जोलखम ज्यलूनकरण तथा व्यवस्थापन 

लनयमावली, २०८१ 
लनयमावली 3/2/2081 

85 लवपद जोलखम न्यलूनकरण तथा व्यवस्थापन लनयामावली, २०८१ लनयमावली 9/19/2081 

86 नगरपाललको कायतसम्पादन लनयमावली २०७४ लनयमावली 3/27/2074 

87 पतुलीबजार नगरपाललकाो कायतलवभाजन लनयमावली २०७५ लनयमावली 10/22/2075 

88 स्वास््य संस्था दतात अनुमलत तथा नलवकरण सम्बलन्ि लनदलेशका २०८० लनदलेशका २०८०/०४/३१ 

89 भवन मापदण्ड लनदलेशका २०७४ लनदलेशका 12/2/2074 

90 नगर सरसफाइ केन्र संचालन लनदलेशका २०७७ लनदलेशका 6/5/2077 

91 
पतुलीबजार नगरपाललकाको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणाली लनदलेशका 

२०७९ 
लनदलेशका २०७९/०२/३२ 

92 प्रिानाध्यापक छनौट मापदण्ड २०७७ मापदण्ड 6/5/2077 

93 कायतक्रम संचालन मापदण्ड २०७७ मापदण्ड 10/15/2077 
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94 
उच्च प्रलवलियकु्त नसतरी ( Hi-Tech Nursery) स्थापना र संचालन 

मापदण्ड, २०८१ 
मापदण्ड 2/13/2081 

95 पतुलीबजार नगरपाललका घर अलभलेलखकरण सम्बन्िी मापदण्ड, २०८१ मापदण्ड 9/19/2081 

96 पतुलीबजार नगरपाललकाकोलालग खचतको मापदण्ड, २०८२ मापदण्ड 9/29/2082 

97 
पतुलीबजारनगरपाललकाको भ-ुउपयोग क्षेत्र वगीकरण आिार तथा 

मापदण्ड २०८० 
मापदण्ड 8/7/2080 

98 
पतुलीबजार नगरपाललकाको कमतचारीहरुको आचार संलहता लवलनयमावली 

२०७४ 
लवलनयमावली 5/14/2074 

99 पतुलीबजार नगरपाललकाको सहकारी ऐन २०७४ दोस्रो संशोिन संशोिन 10/18/2076 

100 पतुलीबजार नगरपाललकाको नगर लशक्षा ऐन २०७४ दोस्रो संशोिन संशोिन 10/19/2076 

101 पतुललबजार नगरपाललकाको सहकारी ऐन २०७४ पलहलो संशोिन संशोिन 10/22/2075 

102 पतुलीबजार नगरपाललकाको नगर लशक्षा ऐन २०७४ पलहलो संशोिन संशोिन 10/22/2075 

103 वडा लवकास कायतक्रम संचालन कायतलवलि २०७४ पलहलो संशोिन संशोिन 6/5/2077 

104 
"घ" वगतको लनमाणत व्यवसायी इजाजत पत्र सम्बलन्ि कायतलवलि पलहलो 

संशोिन २०७७ 
संशोिन 9/28/2077 

105 
पतुलीबजार नगरपाललकाको आलथतक कायतलवलि लनयलमत तथा व्यवलस्थत 

गनत बनेको ऐन २०७४ पलहलो संशोिन 
संशोिन 10/19/2077 

106 वडा लवकास कायतक्रम संचालन कायतलवलि दोस्रो संशोिन २०७९ संशोिन 6/9/2079 

107 
घ वगतको लनमातण व्यवसायी ईजाजत पत्र पलहलो संशोिन कायतलवलि, 

२०७५ को संशोिन 
संशोिन 5/13/2081 

108 
पतुलीबजार नगरपाललको पणूत अशक्त अपाङ्गहरुको स्याहार प्रोत्साहन 

भत्ता सम्बन्िी कायतलवलि, २०७४ को पलहलो संशोिन , २०८१ 
संशोिन 9/19/2081 

109 
ललक्षत वगत स्वास््य लवमा कायतक्रम संचालन कायतलवलि पलहलो संशोिन, 

२०८२ 
संशोिन 3/7/2082 

110 पतुलीबजार नगरपाललकाको भ-ूउपयोग वगीकरण सम्बन्िी सचूना सचूना 2/13/2081 

 

८. आम्दानी खचव तथा आनथवक कािोबाि : 

 

आलथतक वित २०८२/८३ को प्रथम चौमालसक अवलि ( श्रावण दलेख असोज)  अवलिको आम्दानी तथा खचतको लववरण 

लनम्नानुसार रहकेो छ :  

 

९. नगिपानलकाको वेबसाईट :  
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पतुलीबजार नगरपाललकाको आलिकारीक वेबसाइट : https://putalibazarmun.gov.np/ 

 

१०. नगिपानलकाका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको नवविण  

 

नगरपाललकाको सबै सचूनाहरु नगरपाललकाको वेबसाइटमा लनयलमत प्रकाशन हुन ेगरेको छ । 

 

११. नगिपानलकामा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन : 

 

आलथतक वित २०८२/८३ को प्रथम चौमालसक ( श्रावण दलेख असोज) अवलिमा कुनै लनम्नानुसारको  सचूना माग भएको । 

सचूना मााँगको लववरण :  

क्र.स सूचना मािँग गनेको नाम नमनत सूचनाको नवर्य कैनफयत 

१  शेिराज ढकाल  २०८२/०६/०५ २०८२/०५/१५ गतेको लशक्षा 

सलमलतको वैठकको लनणतय  

लनणतय प्रलतलललप दस्तरु रु २०/-  

ललई उपलब्ि गराईएको   

 

 

https://putalibazarmun.gov.np/

