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कर्यचारी प्रशासन शाखा  

• स्थानीर् सेिाको व्र्िस्थापन सम्बन्धी ननती, र्ापदण्ड, सेिा, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र ननर्र्न गने,   

• संविधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बर्ोजजर् सर्ार्ोजजत भएका कर्यचारीको व्र्िस्थापन, उपर्ोग 
र सर्न्िर् गने,  

• सङ्गठन विकास, जनशजि व्र्िस्थापन र िृजि विकास सम्बन्धी कार्य गने,  

• नगरपानिका र अन्तगयतका कर्यचारीहरूको कर्यचारीको कार्यवििरण तर्ार र आिश्र्कता अनसुार 
ननर्नर्त रुपर्ा पररर्ाजयन सर्ेत गरी अद्यािनधक राख्न,े 

• स्थानीर् कानून बर्ोजजर् सङ्गठन तथा व्र्िस्थापन सियक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी ननधायरण 
सम्बन्धी कार्य र्ोजना बनाउने,  

• कर्यचारी प्रशासन सम्बन्धी कार्य गने, नगरपानिका र अन्तगयत कार्ायिर्हरूर्ा कर्यचारीहरूको 
ननर्जुि, पदस्थापना, सरुिा, बढुिा र अननिार्य अिकाश सम्बन्धी, स्िीकृत दरिन्दी अनसुार नर्ां 
ननर्जुि, िढुिा, पदस्थापना, अिकाश सम्िन्धी अनभिेखहरु अिनधक, व्र्िजस्थत तथा सरुजक्षत रुपर्ा 
राख्न,े 

• कर्यचारीको सवुिधा सम्बन्धी (ननिृजिभरण, उपदान, औषनधउपचार, संचर्कोष आदद), अनभिेख अिनधक 
गने कार्य गने, 

• ररि पदको पदपूनतयको िानग र्ाग आकृनत पठाउने कार्य गने, 

• िडा कार्ायिर्हरूको कार्यसम्पादनको सर्ग्र व्र्िस्था नर्िाउने,  

• नगर सभा, कार्यपानिका तथा सम्बजन्धत सनर्नत/उपसनर्नतका विनभन्न िैठकहरुको व्र्िस्थापन सम्बन्धी, 
• नगर सभा िैठकहरुको कार्यसूजच ननधायरण र सूचना सर्बन्धी, 
• कार्यपानिकाको िैठकहरुको उपर्िु व्र्िस्थापन, ननणयर् प्रर्ाजणकरण, बैठकका ननणयर् कार्ायन्िर्नका 

िानग सम्बजन्धत र्हाशाखा/शाखा तथा ननकार्हरूिाई जानकारी गराउने तथा ननणयर् पजुस्तकाको 
सरुक्षा गने, 

• नगर सभाको सरुक्षा प्रबन्ध नर्िाउने, 
• नगर प्रहरीको ननर्न्रण र पररचािन गने,  

• ननिायजचत जनप्रनतनननध तथा पदानधकारीहरुको अनभिेख व्र्िजस्थत गने, 
• भनगनी सम्बन्ध सम्बन्धी कार् गने, 
• विदेशी नबजशष्ट पाहनुाहरूको आनतथ्र् तथा जशष्टाचार सम्बन्धी कार्य गने,  

• कार्ायिर् र अन्तगयत इयकाइहरूको सरुक्षा, पािोपहरा, सरसफाइय व्र्िस्था गने, 

• साियजननक विदा, उत्सि, जारा, पिय, उपाधी तथा विभषूण सम्िजन्ध कार्हरू गने, 



• सिारी, उपकरण र औजारको स्र्ाहार सम्भार गनय िगाउने, 
• शाखा अन्तगयतका उपशाखाहरुको कार्य वििरण र कार्य सम्पादन सूचक तर्ारी, कार्य िातािरणको 

नसजयना, कार्य सम्पादनर्ा सहर्ोग, अनगुर्न, ननरीक्षण एिं रू्लर्ांकन गरी सझुाि तथा पषृ्ठपोषण गने,  

• उपशाखाबाट भए गरेका कार्हरुको र्ानसक, चौर्ानसक र बावषयक रुपर्ा सनर्क्षा बैठक राखी 
छिफि गराउने, र्ानसक, चौर्ानसक र बावषयक प्रनतिदेन सर्र्र्ानै सम्बजन्धत शाखा तथा ननकार्र्ा 
पठाउने, 

• शाखा अन्तगयत रहने उपशाखा, एकाइ तथा िडा कार्ायिर्हरुको प्रशासकीर् ननर्न्रण गने । 

 

 
सूचना तथा प्रविनध विकास उपशाखा 

• सूचना तथा तथ्र्ांक संकिन, प्रशोधन, संग्रह, अनभिेखन र अध्र्ािनधकरण र व्र्िस्थापन गने, 
• सूचना प्रकाशन बिेुवटन, ब्रोसर तथा अन्र् सूचना तथा जानकारीरू्िक सूचनाहरू प्रकाशन गने, 
• पसु्तक तथा पर–पनरकाहरुको संरक्षण सम्बधयन गरी र्था जस्थनतर्ा राख्न िगाउने, 
• कार्ायिर्बाट गररने ननणयर्, नीनत तथा कार्यक्रर्, र्ोजना, तथ्र्ांक, कार्यप्रगनत वििरण, बिेुवटन, ब्रोशर, 

नागररक िडापर तथा अन्र् त्र्स्ता जानकारी ददन ेसाथै सूचनारू्िक प्रकाशनहरू गने, 
• सरोकारिािाहरूको आनथयक तथा प्राविनधक सहर्ोगर्ा प्राथनर्क तथ्र्ांक संकिन गरी प्रशोधन गने र 

विनभन्न विषर्गत कार्ायिर्, सरकारी तथा गैरसरकारी संघससं्थाहरूबाट प्राप्त हनुे तथ्र्ांकहरूिाई सर्ेत 
व्र्िजस्थत गरर प्रर्ोगर्ा लर्ाउने, 

• नगरको िस्तगुत वििरण, के्षरगत विश्लषेण प्रनतिदेन, वििीर् विश्लषेण, संस्थागत प्रनतिदेन, विकास 
बिेुवटन, नगर सर्ाचार, ब्रोसरहरूको प्रकाशन िगार्त सोको अध्र्ािनधक गने र सरोकारिािाहरूिाई 
उपिब्ध गराउने, 

• सूचना व्र्िस्थापन, अनसुन्धान, प्रकाशन र वितरण कार्य गने, 
• कार्ायिर्को सूचना प्रिाह गनय सूचना अनधकारी सम्बन्धी कार्य गने, 
• भौगोनिक सूचना प्रणािी सम्बन्धी कार्य गने, 
• Website Lease line/Internet Online Portal सम्बन्धी कार्य गने । 

 
खरीद तथा सम्पजि व्र्िस्थापन उपशाखा 

• र्ािसार्ान, ननर्ायण कार्य िा सेिा खररद गनुय अजघ त्र्ससम्बन्धी स्पेजशवफकेशन, र्ोजना, नक्शा, 
नडजाइन, विशषे आिश्र्कता िा अन्र् वििरणहरु तर्ार गने, 

• र्ािसार्ान, ननर्ायण कार्य िा सेिाको सम्बद्ध िस्तगुत प्राविनधक तथा गणुस्तरजन्र् विषेशता र कार्को 
आधारर्ा तर्ार गने, 

• भण्डार संचािन कार्य व्र्िस्था नर्िाउने,     

• जजन्सी अनभिेखहरु राख्न िगाउने, जजन्सी सम्बन्धी आम्दानी खचयको सर्ेत अनभिेख राख्न,े 
• नगरपानिका कार्ायिर् संचािनका िानग आिश्र्क सार्ानहरु खरीद सम्िन्धी कार्य गने, 
• नगरपानिकाको स्थार्ी सम्पजिको अनभिेख राख्न ेसम्बन्धी कार्य गने, 



• सार्ानहरुको प्रानप्त, अनभिेख, वितरण, खचय, सरुक्षा सम्बन्धी कार्य गने, 
• कार्ायिर्र्ा रहेका सिारी साधनहरुको इजाजत निीकरण सम्बन्धी कार्य गने, 
• कागजात धलुर्ाउने सम्बन्धी कार्यर्ा सहर्ोग गने । 

 
पंजीकरण तथा सार्ाजजक सरुक्षा एकाइ  

• िडा कार्ायिर्बाट व्र्जिगत घटना (जन्र्, र्तृ्र्,ु बहवुििाह, बसाइँसराइ, सम्बन्ध विच्छेद र धर्यपरु र 
धर्यपरुी) को दताय कार्यहरूको व्र्िस्था गने, अनगुर्न तथा ननर्र्न गने, 

• व्र्जिगत घटनाको स्थानीर् तथ्र्ाङ्क सम्बन्धी नीनत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजनाको कार्ायन्िर्न र ननर्र्न 
गने,  

• िडा कार्ायिर्बाट दताय भएका व्र्जिगत घटनाका वििरणहरू ननर्नर्त रुपर्ा प्राप्त गरी अनभिेख 
राख्न ेर अद्यािनधक गने, 

• व्र्जिगत घटनाको अनभिेख व्र्िस्थापन र प्रनतिेदन तर्ार गने, 
• ब्र्जिगत घटना दताय सम्बन्धी अनभिेख अद्यािनधक गने, 
• ब्र्जिगत घटना दताय सम्बन्धी आिश्र्क सूचना फारार्हरूको ब्र्िस्था गने, 
• ब्र्जिगत घटना दताय र पररिार िगत सम्बन्धी ऐन, ननर्र्, नीनत, ननदेजशका अनसुार आिश्र्क 

कार्यर्ोजना तर्ार गने, 
• र्ानसक रुपर्ा घटना दताय वििरण, घटना दताय फारर् र राजस्िको वििरण बजुझनिई सरुजक्षत साथ 

राख्न ेर सजम्बन्धत ननकार्र्ा पठाउन ुपने वििरण सर्र्रै् पठाउने, 
• ब्र्जिगत घटना दताय कार्यक्रर् संचािन गने र सोको प्रनतिदेन गने, 
• ब्र्जिगत घटना दतायको र्हत्ि र अननिार्यताको िारेर्ा प्रचारप्रसार गने ब्र्िस्था नर्िाउने, 
• ब्र्जिगत घटना दतायसँग सम्बजन्धत आिश्र्क तानिर्, गोष्ठी, अनजुशक्षण आदद कार्यक्रर् संचािन गनय 

र्ानि संशाधन विकास इकाईिाई सहर्ोग गने, 
• ब्र्जिगत घटना सम्बन्धी तथ्र्ाङ्कहरू र्ोजना तजुयर्ाका चरणहरूर्ा प्रर्ोगर्ा लर्ाउन सहर्ोग गने, 
• असहार्, िृद्ध, एकि र्वहिा, अपाङ्गहरुको अनभिेख ननर्नर्त रुपर्ा अद्यािनधक गने,  
• आनथयक प्रशासन शाखा तथा सार्ाजजक विकास शाखासगँको सहकार्यर्ा सार्ाजजक सरुक्षा कार्यक्रर् 

संचािन तथा व्र्िस्थापन गने, 
• सार्ाजजक सरुक्षा कार्यक्रर्को भिा सर्र्र्ा नै वितरण गने कार्यर्ा आिश्र्क सहर्ोग गने,   
• तोवकएको सर्र्र्ा प्रत्र्ेक आ.ि.र्ा थप हनुे िृद्ध, असहार् तथा अपाङ्गको वििरण संकिन गने र 

पररचर्पर वितरणको िानग सार्ाजजक सरुक्षा सनर्नतर्ा पेश गनय सहर्ोग गने, 
• सार्ाजजक सरुक्षा भिा प्राप्त गने जषे्ठ नागररक नागररक, एकि र्वहिा, अपांग, अन्र् तोवकएका जानत 

सर्दुार्को छुट्टा छुटै्ट वििरण तर्ार गरी िावषयक रुपर्ा संख्र्ात्र्क वििरण तर्ार गरी प्रकाजशत गने 
व्र्िस्था नर्िाउने । 

 
नागररक सहार्ता तथा दताय चिानी एकाइ  

• कार्ायिर्र्ा आउने सेिाग्राहीिाई र्ाग भएको सेिा सम्बन्धी सूचना ददने तथा सहजीकरण गने,  



• कार्ायिर्र्ा प्राप्तहनुे र कार्ायिर्बाट पठाइने जचठ्ठीपर, दस्तािजे कुररर्र आददको अनभिेख सम्बन्धी 
कार् गने ।  

 
नगर सरुक्षा एकाइ  
नगर प्रहरी कर्यचारीको कार् र कतयव्र् 

• हरएक नगरप्रहरी प्रहरी कर्यचारी हरहर्ेशा ड्यूटीर्ा रहेको र्ानननछे र नगरको कुन ैभागर्ा जनुसकैु 
बखत पनन आफ्नो जजम्र्ेिारी सम्बन्धी कार्र्ा खवटन सक्दछ,  

• नगर प्रहरी कर्यचारीिे स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, नगरपानिकाको स्थानीर् कानून िा अरू कुनै 
प्रचनित ऐनबाट पाएको अजख्तर्ारभन्दा बढी अनधकार िा अजख्तर्ार प्रर्ोग गनय पाउँदैन,  

• नगर प्रहरी कर्यचारीिे पाएको अजख्तर्ार ननजभन्दा र्ानथका दजायका नगरप्रहरी कर्यचारीिे प्रर्ोग गनय 
पाउँछ,  

• अनधकार प्राप्त अनधकारीिे ददएको आदेश तदारुखतासाथ पािन तथा तार्िे गने,  

• नगरक्षेरको शाजन्त र सवु्र्िस्थािाई असर पाने खािको खबर र्ानथलिो अनधकारीिाई जानकारी ददने 
र प्राप्त आदेश अनसुार गने, 

• जनतािाई अनािश्र्क झन्झटर्ा पनयबाट बचाउन र अपराधको रोकथार् गनय नेपाि प्रहरी िगार्त 
सरुक्षा ननकार्हरुिाई सहर्ोग गने,  

• जशष्ट, सभ्र् र नम्रतासाथ व्र्िहार गने र नचावहने हैरानी नददने,  

• आगोबाट हानी नोक्सानीको बचाउ गनय खवटएका सरुक्षा र अन्र् ननकार्िाई सहर्ोग गने र आफैपनन 
खवटने,  

• दघुयटना िा खतराबाट बचाउन सकभर कोजशश गने । असर्थय र असहार् भई बाटो घाटोर्ा 
परररहेका व्र्जिहरूिाई आफूबाट हनु सक्ने हर वकनसर्को सहर्ोग गने,  

• नगरके्षरको र्िेा जारा र्होत्सि र पियहरुर्ा सरुक्षा ननकार्िाई सहर्ोग गने,  

• स्थानीर् संघ संस्था तथा क्लिहरु संग सार्ाजजक अपराध रोकथार्का िानग सहकार्य गने, 

• नगरक्षेरर्ा िागू औषनध, जिुा जस्ता असार्ाजजक र गैरकानूनी कार्य ननर्न्रणर्ा नेपाि प्रहरीिाई 
सहर्ोग गने,   

• नगरप्रहरी अनधकृतिे नगरर्ा घटेका घटना र नगरपानिकािे ददएको आदेश बर्ोजजर्का कार्यहरुको 
सम्पादन बारे दैननक प्रनतिदेन तोवकएको अनधकृत सर्क्ष पेश गने । 

 

िडा कार्ायिर् 

िडा कार्ायिर्को प्रशासकीर् प्रर्खुको रुपर्ा रहने िडा सजचिको कार् ‚ कतयव्र् र अनधकारहरु स्थानीर् 
सरकार सञ्चािन ऐन‚ २०७४ को दफा १२ र्ा उलिेख भएका  

• र्ोजना तजुयर्ा, कार्ायन्िर्न तथा अनगुर्न  

• तथ्र्ाङ्क अद्यािनधक तथा संरक्षण  



• विकासका क्षेरगत कार्यहरु  

• ननर्र्न कार्य  

• नसफाररस एिर् ् प्रर्ाणीकरण सम्बन्धी कार् कतयव्र् र अनधकार कार्ायन्िर्न गनय आिश्र्क 
कार्यहरु नै हनु ।  

सो बाहेक कार्यपानिकाको कार्ायिर् तथा प्रचनित कानूनिे िडा सजचििे गनुयपने भनी वकटान भएका कार्यहरु 
हनु । 
 
र्ोजना अनगुर्न तथा रू्लर्ाङ्कन शाखा 

• नगरको दीघयकानिन, आिनधक र बावषयक र्ोजना तजुयर्ाको आधार तथा प्राथनर्कता ननधायरण सम्बन्धी 
र्सौदा तर्ार गने, 

• नगरपानिकाको रणनीनतक र्ोजना, िावषयक र्ोजना, कार्यक्रर्, स्थानीर् र्ोजना, जग्गा विकास र्ोजना 
तर्ार गने, 

• र्ोजना कार्ायन्िर्न सम्बन्धी रणनीनतक र्ोजना तर्ार गने, 
• कार्यक्रर् तथा पररर्ोजना (Project) हरूको प्राथनर्कता ननधायरण गने, 
• Project Bank खडा गने र अद्यािनधक गने, 

• विकास आर्ोजनाहरू संचािन गने सम्बन्धर्ा आिश्र्क नीनत ननदेशन सर्न्िर् र सहर्ोग गने, 
• नगरपानिकाको िावषयक र्ोजना, कार्यक्रर्, िावषयक बजेट तजुयर्ा एिं स्िीकृनत सम्बन्धी कार्य गने, 
• िडा तथा र्ातहतका ननकार्हरूिाई सर्र्रै् आिनधक तथा बावषयक बजेट सीर्ा पठाउन विषर्गत 

ननकार् तथा अन्र् ननकार्हरूसँग सर्न्िर् गने, तर्ार गने र उपिब्ध गराउने, 
• आर्ोजना एिं कार्यक्रर् स्िीकृत भए पनछ सम्बजन्धत ननकार्िाई जानकारी गराउने, 
• सञ्चािन हनु/ेसंचानित कार्यक्रर् तथा आर्ोजनाको अद्यािनधक अनभिेख राख्न,े वििरण पजुस्तका (Project 

document) तर्ार गराई सो को आधारर्ा िावषयक कार्यक्रर् तथा बजेट तजूयर्ा गने, 
• विषर्गत ननकार्को आिनधक र्ोजना ननर्ायणर्ा सहर्ोग र सर्न्िर् गने र बावषयक र्ोजना तर्ार गदाय 

अद्यािनधक र्ोजनासँग नर्िान हनुे गरी तर्ार गनय सहर्ोग गने, 
• अन्तर स्थानीर् ननकार् सर्न्िर् तथा गाउँ नगर साझेदारी कार्यक्रर्को व्र्िस्थापन गने, 
• नगर विकास कोष सम्बन्धी कार्य गने, 
• आगार्ी िषयको स्िीकृत र्ोजना सम्बजन्धत ननकार्र्ा पठाउने, 
• नगरपानिका तथा नगर सभािे विकास र्ोजना तथा कार्यक्रर्को प्रभािकारी कार्ायन्िर्न तथा 

सशुासनको िानग कार्यपानिकािाई ददइएका ननदेेशन सम्बन्धी कार्य गने, 
• सम्बजन्धत सनर्नत/उपसनर्नतका विनभन्न िैठकहरुको उपर्िु व्र्िस्थापन ननणयर् कार्ायन्िर्न र ननणयर् 

पजुस्तकाको सरुक्षा गने, 

• अनगुर्न तथा रू्लर्ाङ्कनका सूचकहरूको आधारर्ा आर्ोजनाहरूको ननर्नर्त अनगुर्न एिं रू्लर्ाङ्कनको 
व्र्िस्था गने, 



• प्रगनत वििरणहरूको संकिन, विश्लषेण एिं पषृ्ठपोषण सम्बन्धी कार्य गने, 

• आर्ोजनाको सर्ीक्षा गने, प्रनतिदेन तर्ार गने र सर्स्र्ाहरु देखा परेर्ा सो सर्ाधान गने/ 
सर्ाधानका िानग रार् सवहत पेश गने, 

• कार्यक्रर् तथा आर्ोजना कार्ायन्िर्नर्ा देजखएका सर्स्र्ा सर्ाधान गनय सहर्ोग र सर्न्िर्,  र्ानथलिो 
तह िा ननकार्र्ा पेश गने, ननणयर् कार्ायन्िर्न गने, 

• िावषयक तथा आिनधक आर्ोजनाहरूको अद्यािनधक अनभिेख राख्न,े िावषयक एिं चौर्ानसक सर्ीक्षा गने 
र देजखएका बाधा अड्चन फुकाउने सम्बन्धर्ा आिश्र्क कारिाही गने, नबनभन्न शाखा िा ननकार्बाट 
गररएका सर्ीक्षाको अनभिेख राख्न ेर बाधा अड्चन फुकाउन आिश्र्क कार्यबाही गने, 

• सार्ाजजक उिरदावर्त्िका विनधहरुको पवहचान र प्रर्ोग र र्स्ता विनधहरुको पवहचान र प्रर्ोगर्ा 
सम्बजन्धत ननकार्हरुिाई सहर्ोग र सर्न्िर् गने, शाखा अन्तगयत रहने उपशाखा, एकाइ तथा िडा 
कार्ायिर्हरुको प्रशासकीर् ननर्न्रण गने । 

 

बजार अनगुर्न‚ गणुस्तर‚ नापतौि र उपभोिा संरक्षण एकाइ 

• संघ, प्रदेश, नछर्ेकी गाउँ तथा नगरपानिकाका िजार िगार्त राविर् बजारको प्रिृजि सर्ेतको 
आधारर्ा िस्तसेुिाको रू्लर्, गणुस्तर, र्ापन र र्ापदण्डको अनगुर्न ननर्र्न र आिश्र्कता अनसुार 
ननर्न्रण गने गराउने । 

• स्थानीर् बजारको अनगुर्न गने 

• उपभोिा हक वहत प्रिद्धयन सम्बन्भधी कार् गने 

• नगरपानिकानभर दताय भै संचानित सहकारी र गैह्रसरकारी संस्थाको सम्पूणय वििरण तथ्र्ाङ्क, अिस्था 
आदद  सम्बजन्धत ननकार्बाट प्राप्त गरी व्र्िजस्थत अनभिेख राख्न ेराख्न िगाउने । 

 
जशक्षा र्िुा तथा खेिकुद शाखा 

• आधारभतू जशक्षा सम्बन्धी स्थानीर् कानून, र्ापदण्ड, र्ोजनाको तजूयर्ा, कार्ायन्िर्न तथा ननर्र्न गने, 
• प्रारजम्भक बाि विकास तथा जशक्षा, आधारभतू जशक्षा, र्ाध्र्नर्क जशक्षा अनभभािक जशक्षा, अनौपचाररक 

जशक्षा, खिुा तथा िैकजलपक ननरन्तर नसकाई, सार्दुावर्क नसकाई र व्र्ािसावर्क जशक्षा, सम्बजन्धत 

कानून, र्ापदण्ड, र्ोजना तजूयर्ा, कार्ायन्िर्न,  अनगुर्न,  रू्लर्ाङ्कन र ननर्र्न गने,  

• सार्दुावर्क, संस्थागत, गठुी, र्दरसा र सहकारी विद्यािर् स्थापना, अनगुर्न, सञ्चािन, व्र्िस्थापन तथा 
ननर्र्न गने, 

• प्राविनधक जशक्षा तथा व्र्ािसावर्क तानिर्को र्ोजना तजूयर्ा, सञ्चािन, अनगुर्न,  रू्लर्ाङ्कन र ननर्र्न  

• र्ातभृाषार्ा जशक्षा सम्बन्धी, 
• विद्यािर्हरूको सम्पजि व्र्िस्थापन गने, 
• नगर जशक्षा सनर्नत गठन तथा व्र्िस्थापन गने गराउने, 
• विद्यािर् व्र्िस्थापन सम्बन्धी गठन तथा व्र्िस्थापन गने, 
• विद्यािर्को गणुस्तर अनभिृवद्ध तथा पाठ्यसार्ग्री वितरण व्र्िस्थापन, 
• सार्दुावर्क विद्यािर्को शैजक्षक पूिायधार ननर्ायण, र्र्यतसम्भार, सञ्चािन र व्र्िस्थापन गने, 



• आधारभतू तथा र्ाध्र्नर्क तहको परीक्षा सञ्चािन,  अनगुर्न तथा व्र्िस्थापन गने, 
• सार्दुावर्क विद्यािर्िाई ददने अनदुान तथा सोको बजेट व्र्िस्थापन,  विद्यािर्को आर्व्र्र्को िेखा 

अनशुासन कार्र्,  अनगुर्न र ननर्र्न, 
• जशक्षण नसकाई, जशक्षक र कर्यचारीको तानिर् तथा क्षर्ता विकास सम्बन्धी कार्य । 

• प्रारजम्भक बाि विकास तथा जशक्षा, आधारभतू जशक्षा, अनभभािक जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, खिुा तथा 
िैकजलपक ननरन्तर नसकाई, सार्दुावर्क नसकाई र व्र्ािसावर्क जशक्षा र्ोजना तजूयर्ा, कार्ायन्िर्न,  

अनगुर्न,  रू्लर्ाङ्कन र ननर्र्न गने,  

• ननिःशलुक जशक्षा, विद्याथी प्रोत्साहन तथा छारिजृिको व्र्िस्थापन गने, 
• ट्यूसन,  कोजचङ् जशक्षा विद्यािर् बावहर हनुे अध्र्ापन सेिाको अनरु्नत तथा ननर्र्न गने, 
• स्थानीर् स्तरको शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रिधयनको संरक्षण, प्रिधयन र स्तरीकरण गने, 
• स्थानीर् पसु्तकािर् र िाचनािर्को सञ्चािन तथा व्र्िस्थापन गने, 
• अनतररि शैजक्षक वक्रर्ाकिापको सञ्चािन गने गराउने,  

• परीक्षा सञ्चािन,  अनगुर्न तथा व्र्िस्थापन गने, 
• अनतररि शैजक्षक वक्रर्ाकिापको सञ्चािन गने गराउने,  

• भाषा संस्कृनत (चाडपिय, किा, उत्सि आदद) संरक्षण र प्रिधयन गनय तत्सम्बन्धी प्रचिनका 
सर्र्तानिका अनसुार नतनीहरूसँग गररने सर्न्िर् प्रोत्साहन नीनत बनाई सापेक्ष रुपर्ा सहकार्य गने 
तर संस्कृनत िा धर्यको नार्र्ा कुरीनत जातपात, बोक्सी, धार्ी, ठूिोसानो, छुत अछुत जस्ता 
असार्ाजजक विषर्िाई भने कानूनी प्रकृर्ाबाट ननर्ुयि गने व्र्िस्था गने, 

• भाषा सावहत्र्को उत्थान विकासर्ा स्िीकृत नीनत अनसुार प्रोत्साहन प्रिधयन गने गराउने,  

• परुातत्ि, प्राचीन स्र्ारक, परुातत्ि संरक्षण सम्बन्धर्ा कार्यपानिकाको नीनत अनसुार कार्ायन्िर्न गने 
गराउने ।  

• असि व्र्िहार, उच्च िौवद्धकता, नेपािी चाडपिय र उत्सिको िावषयक तानिका (क्र्ािेण्डर) बनाई 
(अगँ्रजेीर्ा पनन) सूचना प्रिाह गने, 

• र्ातहत उपशाखाहरूको कार्यसम्पादनर्ा नतेतृ्ि, सहर्ोग र सर्न्िर् गने,  

• शाखाको कार्यसम्पादनका िानग अन्र् शाखासङ्गको सम्पकय  र सर्न्िर् गने,  

• शाखा अन्तगयतका उपशाखाहरुको कार्य वििरण र कार्य सम्पादन सूचक तर्ारी, कार्य िातािरणको 
नसजयना, कार्य सम्पादनर्ा सहर्ोग, अनगुर्न, ननरीक्षण एिं रू्लर्ांकन गरी सझुाि तथा पषृ्ठपोषण गने।  

• उपशाखाबाट भए गरेका कार्हरुको र्ानसक, चौर्ानसक र बावषयक रुपर्ा सनर्क्षा बैठक राखी 
छिफि गराउने, र्ानसक, चौर्ानसक र बावषयक प्रनतिदेन सर्र्र्ानै सम्बजन्धत शाखा तथा ननकार्र्ा 
पठाउने, 

• शाखा अन्तगयत रहने उपशाखा, एकाइ तथा िडा कार्ायिर्हरुको प्रशासकीर् ननर्न्रण गने । 

 
र्वहिा ,बािबानिका तथा जेष्ठ नागररक उपशाखा 

• सार्ाजजक सरुक्षा सम्बन्धीी तत्काि, र्ध्र्काि र दीघयकािसम्र् गनुयपने स्थानीर् नीनत तजुयर्ा गने,  



• र्वहिा वहंसा हनु नददन जनचेतना जगाई सम्बद्ध ननकार्सँग सर्न्िर् र सहकार्य गरी ननर्न्रण गने 
गराउने, 

• बदृ्धबदृ्धा, असहार् अपांगको सवु्र्िस्था गने (आश्रर्, बदृ्धाश्रर् आदद), संचानित आश्रर्हरुको सवु्र्िस्था 
अनगुर्न र ननर्र्न गने, 

• सडक बािबानिकाको व्र्िस्थापन, बािरै्री सशुासन सम्बन्धी कार्यहरु गराउने, 
• िैवङ्गक सर्ानता तथा सार्ाजजक सर्ािेशीकरण उिरदार्ी नीनत ननर्ायण गनय सहर्ोग गने, 

• गैरसरकारी संघ संस्थाहरुसंग सर्न्िर्र्ा नसर्ान्तकृत सर्दुार्को सार्ाजजक, आनथयक विकास 
कार्यक्रर्िाई प्रभािकारी रुपर्ा अगाडी िढाउने, । 

• िडा विकासका कार्यक्रर्हरु तथा िजक्षत सरू्हसंग सम्िजन्धत कार्यक्रर्को सञ्चािन सर्न्िर् गने,  

• र्ानसक, चौर्ानसक र बावषयक प्रनतिदेन सर्र्र्ान ैसम्बजन्धत शाखा तथा ननकार्र्ा पठाउने, 
• इकाई अन्तगयतका कर्यचारीहरुको कार्य वििरण र कार्य सम्पादन सूचक तर्ारी, कार्य िातािरणको 

नसजयना, कार्य सम्पादनर्ा सहर्ोग, अनगुर्न, ननरीक्षण एिं रू्लर्ांकन गरी सझुाि तथा पषृ्ठपोषण गने, 
• र्वहिाको विकास, सचेतना र आनथयक उपाजयनको सम्बन्धीी तानिर्, गोष्ठी र प्रचारप्रसार सम्बन्धी कार् 

गने,  

• र्वहिा वहंसाविरुद्धको अनभर्ानिाई सघाउ परु्ायउने विनभन्न कार्यक्रर्हरु गने गराउने,  
 
 
पूिायधार विकास शाखा  

• नगरपानिका नभर ननर्ायण गनुयपने भौनतक संरचना (शहरी विकास, िसपाकय , िसस्टप, शौचािर्, ओभरहेड 
पिु, विनभन्न प्रकारका र्जलटस्टोरी संरचना र्ातार्ात ननर्र्न आदद) को सभे, अध्र्र्न नडजाइन, विश्लषेण 
गरी िावषयक कार्यतानिका सवहत श्रोतसाधन जनशजिको आकँिन गरी नगरपानिका कार्यपानिकाबाट 
स्िीकृत भए पनछ नगर सभाबाट पाररत गनय प्रस्ताि तर्ार गने, 

• शहरी विकासको नीनतको आधारर्ा आिास क्षरे, व्र्ापाररक क्षेर, खिुापाकय , खेिरै्दान नीनत, नभरी 
सहरी सडक ठूिा र्ागयको र्र्यतसम्भार गने गराउने, र्स सम्बन्धर्ा अन्तर नगरपानिका तथा सम्िद्ध 
अन्र् ननकार् (प्रदेश िा संघीर्) सँग सर्न्िर् गरी व्र्िस्था स्िीकृत नीनत बनाई कार्ायन्िर्न गने 
गराउने, 

• शदु्ध खानेपानी उत्पादन, वितरण, सधुार सम्भार र व्र्िस्थापनर्ा सर्न्िर्, सहकार्य सर्ते गरी भरपदो 
रुपर्ा पानी उपिव्ध गराउन ेगनय िगाउने, ढि ननर्ायण व्र्िस्थापन संरक्षण गने गराउने साथै नदी र 
जिश्रोत फोहररवहत सफा स्िच्छ बनाउने बनाउन िगाउने, 

• र्ातहत शाखािाई कार्य ननदेश ददने, कार्को रू्लर्ाङ्कन गने, पद तह अनसुार र्ातहत कर्यचारीको 
सपुररिेक्षण िा पनुराििोकन गने, प्रोत्साहन, परुस्कार, दण्डको नसफाररस गने, र्हाशाखा अन्तरगतका 
सम्पूणय कार्यक्रर्को जजम्र्ेिारी ननिायह गरी पूणय ससूुजचत हनुे, 

• कार्यक्रर्को अनगुर्न रू्लर्ाङ्कन गरी नगर कार्यपानिका, नगरप्रर्खु, उपप्रर्खु र प्रर्खु प्रशासकीर् 
अनधकृत (प्र.प्र.अ.) तथा नगर प्रििासम्र् र्हाशाखा अन्तरगत कार्यप्रगनतको सूचना प्रिाह गने 
गराउने, 



• शाखा अन्तगयतका कार्यर्ोजना कार्यक्रर्र्ा प्रर्खु प्रशासकीर् अनधकृत र्ाफय त प्राप्त कार्यपानिका, नगर 
प्रर्खुको ननणयर् र ननदेशन पािना र कार्ायन्िर्न गने गराउने,  

• शाखा अन्तगयत रहने उपशाखा, एकाइ तथा िडा कार्ायिर्हरुको प्रशासकीर् ननर्न्रण गने । 

 
 

सहरी पूिायधार विकास उपशाखा   
• नगरपानिकाको जजम्र्ार्ा परेका नभरी बावहरी सडकहरूको तथ्र्ांक िगत, ती सडकको अिस्था, 

र्हत्ि, ननर्ायण, र्र्यतसधुारका अनरु्ाननत सर्र् तानिका तर्ार गरी अनभिेख राख्न,े  

• ननर्ायण, र्र्यतसम्भार सधुारको कार्यतानिका बनाई सो अनसुार गणुस्तरीर्, भरपदो कार् जनसहभानगता 
हनुे भए सो सर्ेतको आधारर्ा पारदशी रुपर्ा सर्र् सीर्ानभर कार्य सम्पन्न गने,  

• सडकको ननर्ायण र्र्यतसधुार सर्ेतको सभे नडजाईन, िगत इस्टर्ेट, कार्यतानिका, जनशजि, सर्र्सीर्ा 
र जोजखर् अिस्था आदद विश्लषेण सर्ते तर्ार गरी शाखा प्रर्खुर्ा पेश गने,  

• शहरी र्ोजना नभर ढि ननर्ायण, र्र्यतसंभार र जनस्िास्थ्र्िाई कुन ैअसर नपने गरी ननस्कासन 
व्र्िस्था गने गराउने, 

• नदी तथा पानीका श्रोतहरूर्ा तरि फोहर (निक्िीड िेस्ट) को शदु्धता व्र्िजस्थत गने गराउने र 
भनूर्गत तथा सतहगत पानीको स्थान विशेषको अध्र्र्न गरी उत्पादन स्तर उपर्ोग उपभोगको 
ननर्र्न ननर्न्रण व्र्िस्था गने गराउने, 

• खानेपानी तथा ढि व्र्िस्था र पानीजन्र् सरसफाईको िानग प्राप्त श्रोत (आन्तररक एिं स्िदेशी 
विदेशी ऋण, सहर्ोग) को पररचािन र त्र्सको ददगो एिं गणुस्तरीर् ननर्ायण र्र्यतसंभार गने गराउने 
र आन्तररक तथा िाह्य सहर्ोग एिं सर्न्िर् गने गराउने,    

• शहरी र्ोजनार्ा आिश्र्कता र जनर्ागको आधारर्ा जग्गा िा घर एकीकरण (लर्ाण्ड, हाउस पनुिङ्) 
र्ोजना तर्ार गरी स्िीकृत र्ापदण्ड अनसुार कार्ायन्िर्न गने गराउने, 

• सोिार तथा अन्र् िैकजलपक उजायको विकास, प्रर्ोग र गणुस्तरीर् ननरन्तरताको व्र्िस्था गने गराउने,  

• शहरी विद्यतु वितरण अव्र्िजस्थत तारसंजािको सनु्दरता व्र्िस्था गनय सम्बजन्धत ननकार्सँग सहकार्य, 
सहर्ोग र सर्न्िर्बाट सर्ेत कार्य गने गराउने, 

• िैकजलपक उजाय विकासको िानग अध्र्र्न अनसुन्धान गनय आिश्र्कता अनसुार विशषेज्ञ निने िा निन 
नसफाररस गने । 

 

भिन तथा नक्शापास उपशाखा 
• नक्शापास सम्बन्धी कार् गने 

• नगर आिास र्ोजना (लर्ाण्ड हाउस पनुिङ् आदद सर्ेत) शहरी विकास र खानेपानी तथा ढि 
व्र्िस्था शाखासँग सर्न्िर् र सहकार्य गरी कार्ायन्िर्न गने, 

• आिास भिन ननर्ायणको र्ापदण्ड, िहतुिा भिनका र्ापदण्ड, र्ानक, भौगनभयक अिस्था, के्षर (िोकेशन) 
र जग तथा उचाई आददको नक्सा नडजाइन विश्लषेण गरी स्िीकृनत आधार तर्ार गने र कार्ायन्िर्न 
गने गराउने, 



• आिास भिन, व्र्ापाररक भिन, कार्ायिर् भिन, सरकारी िा िैदेजशक संस्थाका ठूिा भिन, कम्पाउण्ड 
पखायि, पाकय , पावकङ्सस्थि, ढि फोहर व्र्िस्थापन आददका आधारर्ा ननर्ायण स्िीकृनत नीनत बनाउने 
िाग ुगने गराउने, 

• स्िीकृत नक्सा र र्ापदण्ड अनसुार कार् भए नभएको अनगुर्न गने ननदेशन ननर्र्न गने, 
• भिन ननर्ायणको आचारसंवहता पािना गराउने र पािना भए नभएको अनगुर्न गने तथा ननर्र्न र 

ननदेशन ददने,   

• सम्पदाको ऐनतहानसक र परुाताजत्िक के्षर÷िस्तकुो राविर् अन्तरराविर् र्हत्िको आधारर्ा िगीकरण 
अनसुार अनभिेख सूची तर्ार गने, नतनीहरूको अिस्था जनआस्था र चासो आम्दानीका श्रोत बारे 
जानकारी हनुे िैज्ञाननक अनभिेख बनाउने, संरक्षण पनुरुद्धार गने र्ोजना बनाई कार्ायन्िर्न गने 
गराउने, 

• सम्पदा सूचीर्ा परेका स्थान, क्षेर, र्ठर्जन्दरिाई राम्रो संभार गरी िृिजचर बनाउने िा बनाउन 
प्रोत्साहन गरी राविर् अन्तरराविर् बजारर्ा प्रचारप्रसार गने गराउने । 

 
आनथयक प्रशासन शाखा  

• नगरपानिकाको आनथयक कार्यप्रणािी तर्ार गने, 
• सजञ्चत कोषको व्र्िस्थापन सम्बन्धी कार्य गने, 
• िावषयक बजेट तजुयर्ा )साधारण( , ननकासा एिं खचयको प्रबन्ध सम्बन्धी कार्य, आर् व्र्र् विबरण 

साियजननक गनय सूचना केन्रर्ा विबरण उपिब्ध गराउन ेकार्य गने, 
• खचय गने शाखा/कार्ायिर्/ननकार्िाई अजख्तर्ारी सम्बन्धी कार्य गने, 
• नगरको सर्ग्र आनथयक तथा वििीर् पक्षको प्रनतिदेन, विश्लषेण तथा अनगुर्न गने, 
• आन्तररक िेखापरीक्षणको र्ापदण्ड तर्ारी र कार्ायन्िर्न, आन्तररक तथा अजन्तर् िेखापरीक्षण 

गराउने,  

• दैननक, र्ानसक, िावषयक आर् व्र्र्को वििरण तर्ारी सम्बन्धी कार्य र बैंक ररकन्साईि सम्िन्धी कार्य, 
पेश्की र बेरुजकुो िगत राख्न,े अनगुर्न गरी बेरुज ु पर्छ्यौट तथा सम्परीक्षण गराउने, वििरण 
अद्यािनधक गने, गराउने सम्बन्धी कार्य गने, 

• आनथयक प्रशासन सम्बजन्ध प्रशासन सम्बन्धी ननदेशन ददने, ऐन ननर्र्ाििीर्ा उलिेजखत विषर्र्ा स्पष्ट 
गने, 

• सूचना विश्लषेण र स्थिगत ननरीक्षण गरी आनथयक अननर्नर्तता र्ानथ कारिाही गने, 
• आम्दानी जम्र्ा गने र अनभिेख राख्न ेसम्बन्धी कार्य ननर्नर्त गने, 
• भिुानी र अनभिेख राख्न ेसम्बन्धी कार्य गने, 
• धरौटी अनभिेख राख्न ेतथा वफताय ददने कार्य व्र्िजस्थत गने, 
• नगद तथा अनभिेखहरुको सरुक्षा सम्िन्धी कार्य गने, र 

• कार्ायिर्को तफय बाट नतनुय पने र्हशिुहरु सर्र्र्ा बझुाउन िगाउने ।  
• शाखा अन्तगयत रहने उपशाखा, एकाइ तथा िडा कार्ायिर्हरुको प्रशासकीर् ननर्न्रण गने। 

 



राजस्ि उपशाखा 
• राजश्व पररचािन सम्बन्धी नीनत, कानून, र्ापदण्ड र्ोजना तजूयर्ा, कार्ायन्िर्न र ननर्र्न, अध्र्र्न 

अनसुन्धान तथा विश्लषेण कार्य गने गराउने, 
• सम्भाव्र् प्राकृनतक श्रोत साधन तथा अन्र् आन्तररक श्रोत साधनको पवहचान, पररचािन, सर्न्िर् र 

आनथयक एिं प्रशासननक अनशुासन सम्बन्धी कार्य गने,  

• नगरको राजस्िको िगत, वितरण, अनभिेख व्र्िस्थापन तथा िेखापरीक्षण गने, 
• प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्लटी, खननज पदाथयको उत्खनन र सो सम्बन्धी रोर्लटी, सार्दुावर्क 

िनको सञ्चािन र व्र्िस्थापन, स्थानीर् साियजननक र्ातार्ातको रुट ननधायरण, अनरु्नत, निीकरण, 

खारेजी, सेिाको गणुस्तर, भाडा दर ननधायरण र ननर्र्न आददबाट प्राप्त हनुे रोर्लटी, सेिा शलुक, दस्तरु, 

दण्ड जररिाना आददको सङ्किन, सर्न्िर् र ननर्र्न सम्बन्धी कार्य गने, 
• राजश्व पररचािनर्ा भएका वििाद सर्ाधानका िानग सर्न्िर् र पहि गने, 
• स्थानीर् करको अनगुर्न, रू्लर्ांकन र प्रनतिदेन सम्बन्धी कार्य गने, 
• करदाताको सभेक्षण सम्बन्धी कार्य गने, 
• करर्ोग्र् कर दाताहरुिाई करको दार्रा नभर लर्ाउनको िानग आिश्र्क कार्यहरु गने, 
• करदातािे नतनुय पने कर, शलुक, दस्तरु, जररिाना आदद तर् गरी असिु गने, 
• राजश्व संकिनको अद्यािनधक अनभिेख राख्न ेतथा दैननक कर असिुी वििरण तर्ारी गने, 
• राजश्व सम्बन्धी प्रचारप्रसार तथा गोष्ठी संचािन सम्बन्धी कार्य गने, 
• कर चिुा नसफाररश सम्बन्धी कार्य गने, 
• राजश्व परार्शय सनर्नतको कार् कारिाहीर्ा सहर्ोग गने, 
• नगरपानिकाको सम्पजि भाडार्ा ददने तथा राजश्व ठेक्कापट्टा सम्बन्धी कार्य गने, 
• िावषयक तथा पटके सिारी कर सम्बन्धी िगत अद्यािनधक राख्न,े 
• घर भाडा, व्र्िसार् कर, सिारी कर, पटके व्र्िसार्, बहािविटौरी कर असिुी तथा अध्र्ािनधक 

अनभिेख राख्न,े 
• कर सम्बन्धर्ा नगरिासीिाई अिगत गराउने, कर िगत अद्यािनधक राख्न,े करदाताहरुको सम्पजिको 

रू्लर्ांकन गने, कर संकिनको अनभिेख राख्न,े 
• संकनित कर रकर्को फाटँिारी, दैननक असिुी, बैंक दाजखिा, बैंक क्र्ास बकु पोवष्टङ् िगार्त 

असिुी तानिका तर्ार गरी िागू गराउने, वििीर् वििरण तर्ार गने, 
• राजश्व संकिनको अद्यािनधक अनभिेख राख्न े तथा दैननक र र्ानसक कर असिुी वििरण तर्ारी 

सम्बन्धी कार्य गने, 
• करदातािाई उत्प्ररेणा गने खािका पारदशी र चेतनारू्िक कार्यक्रर् सञ्चािन गने, 
• अनभिेखहरु सरुजक्षत रुपर्ा राख्न,े 
• राजस्िसँग सम्बजन्धत नसफाररश तर्ार गने, 

 
स्िास्थ्र् सेिा शाखा  



• आधारभतू स्िास्थ्र् र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी कानून, र्ापदण्ड, र्ोजनाको तजूयर्ा, कार्ायन्िर्न 
तथा ननर्र्न गने, 

• अस्पताि र अन्र् स्िास्थ्र् संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन व्र्िस्था, 
• स्िास्थ्र् सेिा सम्बन्धी भौनतक पूिायधार विकास तथा व्र्िस्थापन गने,  
• औषनध पसि सञ्चािन, अनरु्नत,  अनगुर्न र ननर्र्न गने गराउने, 
• आधारभतू स्िास्थ्र् र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी र्ोजनाको तजूयर्ा, कार्ायन्िर्न तथा ननर्र्न गने, 
• आधारभतू स्िास्थ्र्, प्रजनन ्स्िास्थ्र् र पोषण सेिाको सञ्चािन र प्रिधयन गने, 
• सरसफाई सचेतनाको अनभबवृद्ध र स्िास्थ्र्जन्र् फोहररै्िाको व्र्िस्थापन गने, 
• स्िास्थ्र्जन्र् फोहररै्िा सङ्किन, पनुउयपर्ोग, प्रशोधन र सोको सेिा शलुक ननधायरण र ननर्र्नर्ा 

सर्न्िर् गने, 
• रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीर् र सहरी स्िास्थ्र् सेिा सञ्चािन गने, 
• पररिार ननर्ोजन तथा र्ातजृशश ुकलर्ाण सम्बन्धी सेिा सञ्चािन,  अनगुर्न तथा ननर्र्न गने, 
• र्वहिा तथा बािबानिकाको कुपोषण न्रू्नीकरण,  रोकथार्, ननर्न्रण र व्र्िस्थापन गने गराउने, 
• खोप जक्िननक संचािन व्र्िस्था गने, 
• पररिार ननर्ोजन स्थार्ी परार्शय, अस्थार्ी सार्ग्रीको वितरण गने, 
• प्राथनर्क उपचार, झाडा पखिा, ननर्ोननर्ा जस्ता सरुिा रोगहरुको ननर्न्रणको व्र्िस्था गने, 
• सरुजक्षत र्ाततृ्ि र प्रजनन स्िास्थ्र्, गभयिती र्वहिाको स्िास्थ्र् परीक्षण, गहृ प्रसतुी सेिा उपिब्ध 

गराउने, 
• क्षर्रोग तथा कुपोवषत रोग सम्बन्धी जनचेतना कार्यक्रर् तथा स्िास्थ्र् जशक्षा कार्यक्रर् संचािन गने, 
• सडे गिेका बासी फिफुि, रोगी िा ननषेनधत जीिजन्तकुो र्ास ुर गणुस्तरविवहन खाद्य पदाथयको नबक्री 

वितरणर्ा रोक िगाउन आिश्र्क व्र्िस्था नर्िाउने,  
• शाखा अन्तगयत रहने उपशाखा, एकाइ तथा िडा कार्ायिर्हरुको प्रशासकीर् ननर्न्रण गने । 

 

 

स्िास्थ्र् चौकीको कार्यसेिा वििरण 

• आधारभतू स्िास्थ्र् र सरसफाई सम्बन्धी स्थानीर् नीनत, र्ोजना तथा कार्यक्रर्  कार्ायन्िर्न । 

• आकजस्र्क प्राथनर्क उपचार सेिा,  

• नब.नस.जज., नड.वप.वट. हेपाटाइवटस बी. ÷HIB/PCV, OPV/FIPV, दादरुा रुबेिा, वट.नड. र जे.ई. जस्ता खोप 
कार्यक्रर् संचािन गने,  

• पोषण पोषण कार्यक्रर् जस्तै ५ बषय र्नुीका बच्चाका तौि अनगुर्न, नभटानर्न “ए” वितरण र उपचार, 

परजजिी (जकुा) को रोकथार् तथा उपचार, रि अलपताको रोकथार् तथा उपचार, पोषण जशक्षा, 
कुपोवषत बािबानिका तथा गभयिती आर्ाहरुको, पोषण जस्थनत ननदान तथा उपचार गने,  

• श्वास, प्रश्वास रोग (एकीकृत बािरोग व्र्िस्थापन) जस्तै श्वास, प्रश्वास रोगको ननदान÷उपचार, स्िास्थ्र् 
जशक्षा÷प्रषेण सेिा प्रदान गने,  



• झाडा पखािा रोग (एकीकृत बािरोग व्र्िस्थापन) जस्तै झाडा पखािा रोगको ननदान÷उपचार, 

पनुजयिीर् झोि र जजंक चक्की नबतरण, स्िास्थ्र् जशक्षा÷प्रषेण सेिा प्रदान गने,  

• पररिार ननर्ोजन सम्बन्धी परार्शय सेिा,  

• सरुजक्षत र्ाततृ्ि कार्यक्रर् (र्ात ृतथा निजात जशश ु स्र्ाहार) जस्तै पूिय प्रसूनत (गभयिती) सेिा, प्रसूनत 
(डेनिभरी) सेिा — िनथयङ् सेन्टर सन्चािन भएका स्िास्थ्र् संस्थाहरु, उिर प्रसूनत (सतु्केरी) सेिा, 
परार्शय तथा प्रषेण सेिा, सतु्केरीिाई नभटानर्न “ए” क्र्ाप्सिु ख्िाउने, निजात जशशिुाई १ घण्टानभर 
स्तनपान गराउने परार्शय तथा प्रषेण सेिा गने,  

• रोग ननर्न्रण कार्यक्रर् जस्तै क्षर्रोग ननर्न्रण कार्यक्रर्, खकार संकिन, परीक्षण तथा औषनध 
नबतरण, कुष्ठ रोगको ननर्न्रण कार्यक्रर् र औषनध नबतरण, औिो रोगको ननर्न्रण कार्यक्रर्, रगत 
संकिन र परीक्षण, उपचार र स्िास्थ्र् जशक्षा परार्शय तथा प्रषेण सेिा प्रदान गने,  

• स्िास्थ्र् जशक्षा (सूचना तथा सञ्चार) कार्यक्रर्, सम्बन्धी छिफि,  सरू्हर्ा जनचेतना कार्यक्रर् 
सञ्चािन,  

• स्िास्थ्र्केन्रको स्तर अनरुुप नबरार्ीको स्िास्थ्र् जाँच, उपचार, औषनध नबतरण, प्रषेण र आकजस्र्क 
उपचार सेिा प्रदान गने,   

• र्वहिा स्िास्थ्र् स्िर्र्सेविका कार्यक्रर् जस्तै सरुजक्षत र्ाततृ्ि÷पररिार ननर्ोजन सम्िन्धी परार्शय, 
एकीकृत बािरोग व्र्िस्थापन, र्ात ृतथा नि जशश ु स्िास्थ्र् जशक्षा र सेिा, आर्ा सरू्हको र्ानसक 
बैठक सञ्चािन, राविर् कार्यक्रर् सञ्चािन र सहर्ोग संचािन गने,  

• र्ौनरोग तथा एच.आई.नभ. ÷एडस कार्यक्रर् जस्तै रि जाचँ, र्ौन रोग सम्बन्धी परार्शय,  

• र्हार्ारी सम्िन्धी सूचना संकिन तथा र्हार्ारी ननर्न्रण कार्यक्रर् संचािन तथा सहर्ोग र 
सर्न्िर्,  

• गाउँघर जक्िननक सेिा जस्तै गभयिती सेिा, सतु्केरी सेिा, पररिार ननर्ोजनको अस्थार्ी साधन वितरण, 

परार्शय सेिा र स्िास्थ्र् जशक्षा कार्यक्रर् सञ्चािन, ५ बषय र्नुीका बाििानिकाको िवृद्ध अनगुर्न, श्वास 
––प्रश्वास र झाडा पखािाको उपचार, र्ौन रोग तथा एच.आई.नभ. ÷एड्स परार्शय सेिा, सार्ान्र् 
प्राथनर्क उपचार तथा प्रषेण सेिा प्रदान गने,  

• स्िास्थ्र् सेिा शाखाको ननदेशन अनसुार स्िास्थ्र् सम्बन्धी सेिाहरु र संचानित स्िास्थ्र् सम्बन्धी 
कार्यक्रर्हरुर्ा सहर्ोग एिर् सर्न्िर् गने । 

 

आधारभतू स्िास्थ्र्केन्रको कार्यसेिा वििरण 

• आधारभतू स्िास्थ्र् र सरसफाई सम्बन्धी स्थानीर् नीनत, र्ोजना तथा कार्यक्रर्  कार्ायन्िर्नर्ा 
सहर्ोग तथा सर्न्िर्,  

• आकजस्र्क प्राथनर्क उपचार सेिा,  

• स्थानीर् तहर्ा आधारभतू स्िास्थ्र्केन्र ननर्ायण तथा सेिा संचािन सम्बन्धी कार्यविनध, २०७५र्ा 
उलिेजखत आधारभतू खोप, पोषण, पररिार ननर्ोजन, स्िास्थ्र् प्रबद्धय सम्बन्धी सेिा, 

• स्िास्थ्र् सेिा शाखाको ननदेशन अनसुार स्िास्थ्र् सम्बन्धी सेिाहरु र संचानित स्िास्थ्र् सम्बन्धी 
कार्यक्रर्हरुर्ा सहर्ोग एिर् सर्न्िर् गने । 



 
बन िातािरण तथा विपद् व्र्िस्थापन शाखा 

• विपद् व्र्िस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीनत, कानून, र्ापदण्ड, र्ोजनाको कार्ायन्िर्न, अनगुर्न र ननर्र्न, 

• स्थानीर् स्तरर्ा विपद् पूिय तर्ारी तथा प्रनतकार्य र्ोजना, पूिाय सूचना प्रणािी, खोज तथा उद्दार, राहत 
सार्ग्रीको पूियभण्डारण, वितरण र सर्न्िर्,  

• विपद् जोजखर् क्षेरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान र स्थानान्तरण व्र्िस्था सम्बन्धी कार्य 
गने,  

• विपद् व्र्िस्थापन (िारूणर्न्र र अन्र् विपद) कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र पररचािन सम्बन्धी 
कार् गने,  

• विपद्जोजखर् न्रू्नीकरण सम्बन्धी स्थानीर्स्तरका आर्ोजनाको तजूयर्ा, कार्ायन्िर्न र अनगुर्नर्ा 
सहर्ोग गने,  

• स्थानीर् स्तरको विपद् सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान गने,   

• प्रदषुणर्िु नगर बनाउन आिश्र्क नीनत, कार्यददशा ननधायरण गने र अनसुन्धानात्र्क कार्य सर्ेत गने 
गराउने,  

• उद्यान, पाकय , खिुा रै्दान आददको संभाव्र् के्षर पवहचान गने । 

 
नगर सरसफाइ केन्र 

• नगरनभरको फोहर िगीकरण, संकिन र व्र्िस्थापन व्र्िजस्थत रुपर्ा गने गराउने,  

• फोहररै्िािाई िगीकरण गरी व्र्िस्थापन गने, गराउने,  

• टोि विकास संस्था, स्िरं्सेिी संस्था, ननजी क्षेरको सहकार्यर्ा फोहर व्र्िस्थापन गने, गराउने । 

• सरसफाइ सम्बन्धी सिारी, उपकरण र औजारको स्र्ाहार सम्भार गने । 

 
 

 
आन्तररक िेखा परीक्षण शाखा 

• शाखाहरू तथा अन्तगयत सनर्नत-आर्ोग-प्रनतष्ठानहरूको बीच सर्न्िर् सम्पकय का िानग आन्तररक कार्य 
प्रणािी, कार्यविनधहरू कार्ायन्िर्न ननदेजशका सम्बन्धी कार्यहरू गने, 

• िेरुजहुरु र्ानथ ननर्न्रण र पूियिेरुजकुो आकारर्ा अध्र्र्न, नबश्लषेण र कर् गने, 
• वििीर् अनशुासनका जोखर् के्षरहरूको पवहचान र ननर्न्रण सम्बन्धी कार्य गने, 
• आनथयक कारोिार ऐन ननर्र् अनसुार खचय भए नभएको जाँच गने, 
• र्ानसक िा रैर्ानसक रुपर्ा आम्दानी तथा खचयको सम्िजन्धत खाताहरुको परीक्षण गरी रवुट देजखएर्ा 

निजखत प्रनतिेदन प्रर्खु प्रशासकीर् अनधकृत सर्क्ष पेश गने, 
• ऐन ननर्र्िे तोके िर्ोजजर् पेश्की िा भिुानी ददँदा ररत पगेु नपगेुको सम्िन्धर्ा पूियआन्तरीक 

िेखापरीक्षण गने, 



• आ.िे.प.बाट देजखएका िेरुजहुरुको वकताि खडा गरी आनथयक व्र्िस्थापन शाखािाई उपिव्ध 
गराउने, 

• िडा सनर्नत कार्ायिर्बाट भए गरेका आनथयक कारोिारहरुको िावषयक आ.िे.प. गने, 
• अजन्तर् िेखारीक्षण गराउन िेखापरीक्षकको छनौटर्ा रार् सझुाि ददई सहर्ोग गने, 
• अजन्तर् िेखापरीक्षण गराउन आिश्र्क कागजपर तथा सूचना जटुाई सहर्ोग गने, 
• अजन्तर् िेखापरीक्षणबाट प्राप्त िेरुजहुरु ननर्नर्त गनय, असूि गनय र आिश्र्कतानसुारको कारिाही गनय 

सो प्रनतिेदन सम्िजन्धत शाखार्ा ददने, 
• नगर सभाको िैठकर्ा िेखापरीक्षणको प्रनतिदेन पेश गने तथा जजज्ञासा सर्ाधान गनय सहर्ोग गने। 

 
आनथयक विकास शाखा 
 

• उद्योग व्र्िसार्को प्रिधयन, स्थान, र्ापदण्ड ननधायरण गनय संघ, प्रदेश र अन्र् स्थानीर् तह िा ननकार्र्ा 
सर्न्िर् सहकार्य गने र उद्योगको प्रकार, स्थान, आकार र भार (क्िाजन्टटी) आददको नीनत बनाई 
प्रविनधर्िु उद्योग व्र्िसार्िाई आह्वान, प्रोत्साहन प्रिधयन गरी कर र सवुिधा बारे पनन नीनत बनाई 
कार्ायन्िर्न गने गराउने,  

• साियजननक ननजी साियननक साझेदारी सम्बजन्ध नीनत, कार्यविनध, र्ापदन्ड कार्यक्रर् पवहचान र 
कार्ायन्िर्न ननजी क्षेरसंग सर्न्िर् र सहकार्य गने गराउने,  

• नगरपानिका नभरको खानी तथा खननज पदाथयको संरक्षणका िानग ननती, ननर्र्, र्ापदण्ड तजुयर्ा, 
• खानी तथा खननज पदाथय सम्िन्धी सूचना तथा तथ्र्ांक संकिन, अनभिेखन र भौगोनिक नक्शा 

तर्ारी, 
• रोजगार प्रिधयन तथा गररिी ननिारण सम्िन्धी नीनत, रणनीत ननर्र् तजुयर्ा, 
• नगरपानिका के्षरर्ा बेरोजगारहरूको तथ्र्ांक संकिन ,प्रकाशन र सूचना प्रणािी स्थापना, 
• पवहचान भएका गररि घरपररिार र िजक्षत सरू्हिाइय पररचर् वितरण, नगरस्तरका 

आर्ोजना,कार्यक्रर्र्ा ननजित ददन सम्र् रोजगारीका अिसर नसजयनाको प्रत्र्ाभतूी, 
• सिै तहका सरकारर रोजगारदाता सङ्घसंस्थासंग रोजगारीका अिसरर्ा पहँूचका िानग सहकार्य र 

सर्न्िर्, 
• बैदेजशक रोजगारीर्ा सीपर्िु जनशजि विकासका कार्यक्रर् तजुयर्ा तथा दक्ष जनशजि तर्ारीका 

िानग श्रोत साधन पररचािन, 
• सर्दुार्र्ा नसपर्िुक, आर्आजयन तथा आनथयक उपाजयनका विनभन्न कार्यक्रर्हरु सञ्चािन सर्न्िर्,  

• िेरोजगार र्िुा जनशजिको तथ्र्ांक व्र्िस्थापन,  

• शाखाको कार्यसम्पादनका िानग अन्र् शाखा सँग सम्पकय  र सर्न्िर् गने,  

• शाखा अन्तगयतका उपशाखाहरुको कार्य वििरण र कार्य सम्पादन सूचक तर्ारी, कार्य िातािरणको 
नसजयना, कार्य सम्पादनर्ा सहर्ोग, अनगुर्न, ननरीक्षण एिं रू्लर्ांकन गरी सझुाि तथा पषृ्ठपोषण 
गने।  



• उपशाखाबाट भए गरेका कार्हरुको र्ानसक, चौर्ानसक र बावषयक रुपर्ा सनर्क्षा बैठक राखी 
छिफि गराउने, र्ानसक, चौर्ानसक र बावषयक प्रनतिदेन सर्र्र्ानै सम्बजन्धत शाखा तथा 
ननकार्र्ा पठाउने, 

• शाखा अन्तगयतका उपशाखा तथा एकाइर्ा कार्यरत कर्यचारीको विदा स्िीकृत गने‚ 

• शाखा अन्तगयतका उपशाखा तथा एकाइर्ा कार्यरत कर्यचारीहरुको कार्य सम्पादन सपुरीिेक्षण तथा 
रू्लर्ाङ्कन सम्बन्धी कार् गने ।   

 

 

उद्योग तथा पर्यटन एकाइ 
• घरेि ुतथा साना उद्योग एिं िघ ुउद्योगको विकासका कार्यक्रर् तजुयर्ा सवहत उद्यर्शीिता प्रिधयनका 

कार्हरू  
• उद्योग व्र्िसार्िाई ननर्र् अनसुार दताय गने इजाजत अनरु्नत ददन ेनिीकरण गने,  

• उद्योग, व्र्िसार्, व्र्ापारको िगत तर्ार गने गराउने,  

• उद्योग व्र्िसार्, व्र्ापार, ननर्ायण व्र्िसार्को अनगुर्न ननर्र्न गने गराउने,  

• गैससको उद्देश्र् कार्य के्षर सर्ेत प्रष्ट हनुे गरी वििरण पेश गनय िगाई अनभिेख राख्न ेराख्न िगाउने,  
• स्थानीर् सरकार संचािन ऐनको दफा ११ को उपदफा २ (ख) अनसुारका कार्य गने गराउने,  
• सर्दुार्र्ा नसपर्िुक, आर्आजयन तथा आनथयक उपाजयनका विनभन्न कार्यक्रर्हरु सञ्चािन गने तथा 

विजिर् कारोिारर्ा सहजीकरण गरीददन विजिर् संस्थाहरुसंग सर्न्िर् राख्न,े  

•  स्थानीर् पर्यटन नीनत, ननर्र्, र्ापदण्ड तर्ार गरी गरुूर्ोजना तजुयर्ा तथा कार्ायन्िर्न,   

• स्थानीर् पर्यटकीर् तथा सांस्कृनतक र्हत्िका र्ठ, र्जन्दर, गमु्िा, र्स्जीदको संरक्षण, 

• प्राकृनतक िा र्ानि नननर्यत पर्यटकीर् आकषयणका संरचनाहरूको विकास, स्र्ाहार र संरक्षण, 

• पर्यटनको संभािनाका आधारर्ा साहनसक पर्यटनको विकासर्ा जोड , 
• ग्रार्ीण पर्यटनको विकास र विस्तारका िानग होर्स्टेको स्थापना, विकास र विस्तार, 
• ग्रार्ीण पर्यटनको विकासको र्ाध्र्र्िे रोजगारी नसजयना भइय गररिी न्रू्नीकरणर्ा टेिा पगु्ने हदुा 

दक्ष जनशजिको विकासका िानग ननजी क्षेरसंग सहकार्य गने , 
• पर्यटनको विकासर्ा ननजी के्षरिाइय आकवषयत गनय साियजननक ननजी साझेदारीर्ा आधाररत र्ोजना 

कार्यक्र् पवहचान गरी िगानीका िानग आकवषयत गने , 
 

भरू्ी व्र्िस्था, सहकारी तथा गररिी ननिारण एकाइ 
• सहकारीको ननर्र्न गने गराउने र सर्दुार् पररचािन व्र्िस्था गने गराउने ।  
• सहकारी ऐन २०७४ अनसुार दताय, सहजीकरण, ननदेशन आदद कार्य गने गराउने । 

• संचानित सहकारी र गैह्रसरकारी संस्थाको सम्पूणय वििरण तथ्र्ाङ्क, अिस्था आदद  सम्बजन्धत 
ननकार्बाट प्राप्त गरी व्र्िजस्थत अनभिेख राख्न ेराख्न िगाउने,  

• सहकारी ऐन २०७४ अनसुार दताय, सहजीकरण, ननदेशन आदद कार्य गने गराउने, 



• सहकारी संस्थाको दताय,अनरु्नत,खारेजी तथा विघटनका कार्, 
• संचानित सहकारी र गैह्रसरकारी संस्थाको सम्पूणय वििरण तथ्र्ाङ्क, अिस्था आदद  सम्बजन्धत 

ननकार्बाट प्राप्त गरी व्र्िजस्थत अनभिेख राख्न ेराख्न िगाउने,  
• सहकारी ऐन २०७४ अनसुार दताय, सहजीकरण, ननदेशन आदद कार्य गने गराउने,  
• सहकारी सम्िन्धी विनभन्न तहका सङ्घसंस्थासंग सर्न्िर्, सहकार्य, 
• सहकारीको विकासका िानग अध्र्र्न अनसुन्धान िगार्त सहकारी संस्थाको कार्य क्षर्ता 

विकासका िानग कार्यक्रर् तजुयर्ा, 
• सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्िजन्ध स्थानीर् र्ापदण्ड ननधायरण र अनगुर्न , 
• गैससको उद्देश्र् कार्य के्षर सर्ेत प्रष्ट हनुे गरी वििरण पेश गनय िगाई अनभिेख राख्न े राख्न 

िगाउने,  
• स्थानीर् सरकार संचािन ऐनको दफा ११ को उपदफा २ (ख) अनसुारका कार्य गने गराउने,  
• साियजननक ननजी साियननक साझेदारी सम्बजन्ध नीनत, कार्यविनध, र्ापदन्ड कार्यक्रर् पवहचान र 

कार्ायन्िर्न ननजी क्षेरसंग सर्न्िर् र सहकार्य गने गराउने,  
• सर्दुार्र्ा नसपर्िुक, आर्आजयन तथा आनथयक उपाजयनका विनभन्न कार्यक्रर्हरु सञ्चािन गने तथा 

विजिर् कारोिारर्ा सहजीकरण गरीददन विजिर् संस्थाहरुसंग सर्न्िर् राख्न,े  
• िेरोजगार र्िुा जनशजिको तथ्र्ांक निने रोजगारी अनभिृवद्ध कार्यक्रर्र्ा सहभागी कृर्ाशीि 

गराउने अनभर्ान संचािन गने गराउने,  
• रोजगारीका अिसर पवहचान गरी त्र्सिारे तािीर् अनभरू्खीकरण आदद गने गराउने । नगरनभर 

रहेका विनभन्न एनतहानसक तथा सांस्कृनतक र्हत्िका घरोहरको िगत राख्न,े उचीत रेखदेख र 
संरक्षणका कार्यक्रर् तर्ार गने र विनभन्न सरकारी र गैर सरकारी सङ्घसंस्था,गठुी,धानर्यक सरू्ह 
तथा सर्दुार्संग सहकार्य गरी संरक्षण र सरुक्षाको व्र्िस्था नर्िाउने,  

• बैदेजशक रोजगारी सम्िन्धी रोजगार सूचना प्रणािीको स्थापना र प्रचार प्रसार, 
 
कृवष शाखा  

• कृवष विकास, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्र्िस्थापन सम्िन्धी नगरस्तरीर् नीनत, ननर्र्, र्ापदण्ड, 
र्ोजना तजुयर्ा, कार्ायन्िर्न र ननर्र्न गने, 

• कृवष उत्पादन िजारसम्र् पहूँच िानग हाटबजारको विकास र विस्तारका िानग पूिायधार ननर्ायण, 
प्राविनधक सेिा तथा प्रविनधको प्रसार, कृवष सार्ाग्रीको आपूती िगार्त कृषक क्षर्ता विकासका िानग 
अनभर्खुीकरण तानिर्  संचािन गने, 

• स्थानीर् संभािनाका आधारर्ा कृवषको व्र्िसावर्करण र विविनधकरण गनय वकसानिाइय प्रोत्साहन 
कार्यक्रर् तजुयर्ा, साना नसंचाइय आर्ोजना सञ्चािन गने,  

• कृवषजन्र् प्राकृनतक प्रकोप तथा र्हार्ारी रोग ननर्न्रण सम्िन्धी कार्हरू गने, 
• उच्च रू्लर्र्िु कृवषजन्र् बस्तकुो प्रबधयन, विकास तथा बजारीकरणका कार्यहरू गने, 



• कृवष सरू्ह्, कृवष सहकारी गठन र सञ्चािनर्ा प्रोत्साहन तथा कृवषसम्िन्धी सङ्घसंस्थासंग सर्न्िर् र 
सहकार्य गने, 

• कृवष सूचना प्रणािीको व्र्िस्थापन, सूचनाको प्रचार प्रसार तथा कृवष तथ्र्ांक अद्यािनधक गने, 
• कृषकहरुिाई आर्रू्िक रोजगारीको अिसर नसजयना गने खािका कृवष र्ोजना तथा कार्यक्रर् तजुयर्ा 

गरी सो को कार्ायन्िर्न गने,  

 
पशपंुक्षी शाखा 

• पशपंुछी विकास, प्रसार, उत्पादन व्र्िस्थापन सम्िन्धी नगरस्तरीर् नीनत, ननर्र्, र्ापदण्ड, र्ोजना 
तजुयर्ा, कार्ायन्िर्न र ननर्र्न गने, 

• पशपंुछी उत्पादन िजारसम्र् पहूँच िानग हाटबजारको विकास र विस्तारका िानग पूिायधार ननर्ायण, 
प्राविनधक सेिा तथा प्रविनधको प्रसार, सार्ाग्रीको आपूती िगार्त कृषक क्षर्ता विकासका िानग 
अनभर्खुीकरण तानिर्  संचािन गने, 

• स्थानीर् संभािनाका आधारर्ा पशपंुछीको व्र्िसावर्करण र विविनधकरण गनय वकसानिाइय प्रोत्साहन 
कार्यक्रर् तजुयर्ा,  

• पशजुन्र् प्राकृनतक प्रकोप तथा र्हार्ारी रोग ननर्न्रण सम्िन्धी कार्हरू गने, 
• पशपुािक सरू्ह्, सहकारी गठन र सञ्चािनर्ा प्रोत्साहन तथा पशपुािनसम्िन्धी सङ्घसंस्थासंग सर्न्िर् 

र सहकार्य गने, 
• पशपंुछी सूचना प्रणािीको व्र्िस्थापन, सूचनाको प्रचार प्रसार तथा पशपंुछी तथ्र्ाकं अद्यािनधक गने, 
• पशपुािकहरुिाई आर्रू्िक रोजगारीको अिसर नसजयना गने खािका   र्ोजना तथा कार्यक्रर् तजुयर्ा 

गरी सो को कार्ायन्िर्न गने,  

• पशपुन्छीर्ा िाग्ने रोग (बडयफ्िू खोरेत आदद) िाई ननिारण (वप्रभेन्शन) गनयर्ा सम्िद्ध विज्ञ संस्था 
ननकार्सँग सर्न्िर् सहकार्य गने गराउने,  

• र्ाछा र्ास ु िा अन्र् खाद्य पदाथयको गणुस्तर परीक्षणको िानग प्रर्ोगशािा स्थापना गने, विषर्गत 
जाँचको िानग सरकारी िा ननजीस्तरर्ा स्थावपत प्रर्ोगशािार्ा पनन सर्न्िर् सहकार्य गने गराउने,  

• पशसेुिाकेन्रहरुको व्र्िस्थापन गने ।    
 
 
कानून शाखा  

• सम्बजन्धत ऐन ननर्र्को र्स्र्ौदा तथा ऐन ननर्र्र्ा सधुार गने एिं विधेर्क तजुयर्ा सम्बन्धी कार्र्ा 
सहर्ोग गने, 

• कानूनी रार्, परार्शय उपिब्ध गराउने सम्बन्धी कार्य गने, 
• स्थानीर् राजपर प्रकाशन सम्बन्धी कार् गने,  

• शाखासँग सम्बजन्धत परुाना कागजपर धलुर्ाउने सम्बन्धी कार्यर्ा कानूनी पक्षको सर्न्िर् गने, 
• शाखा तथा अन्तगयतका ननकार्हरूिे गने नीनत, कानून र कार्यविनध ननर्ायण, पररर्ाजयन िा संशोधनर्ा 

कानूनी परार्शय ददने, 



• कानूनिे तोके अनसुारको र्दु्दा सम्बन्धी कारिाहीको कार्यप्रणािी बारे सम्बजन्धत शाखाहरुिाई 
जानकारी गराउने, 

• परेका ररट, ननिदेन र पनुरािदेन सम्बन्धी कार्य गने, नगरपानिकाको तफय बाट र्दु्दा पैरिी गने, 
• स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ११ (२) का (ठ) नगरसभा,  र्ेिर्िाप व्र्िस्थापन 

कार्य सर्न्िर् गने, 
• पदानधकारीहरुिाई पक्ष िा विपक्ष बनाई विनभन्न तहका अड्डा अदाितहरुर्ा विचारानधन (दार्र) रहेका 

र्दु्दा र उजरुीहरुको िगत राखी अध्र्ािनधक अिस्थािारे प्रर्खु प्रशासकीर् अनधकृत र प्रर्खुिाई 
जानकारी गराउने, 

• र्दु्दाहरुको पपुयक्ष सम्बन्धी कार्यिाही सर्र्रै् गने गराउने व्र्िस्था नर्िाउने, 
• चाि ुर्दु्दा र्ानर्िाहरुको रजजष्टर दताय गरी कागजातहरु सरुजक्षत साथ राख्न े र चलती नर्नसिहरुको 

नक्कि सरोकारिािा व्र्जििे निन आएर्ा कानूनी प्रकृर्ा परु्ायई नक्कि ददने व्र्िस्था गने, 
• अदाित िा अन्र् ननकार्हरुबाट प्रर्ाणको िानग नर्नसि र्ाग भई आएर्ा पंजजका तथा नक्कि बनाई 

सम्बजन्धत ननकार्र्ा पठाउन ेव्र्िस्था गने, 
• नगरपानिकासँग सम्बजन्धत ऐन, कानून र र्िुकुी अपराध संवहता ऐन, र्िुकुी देिानी संवहता ऐन, 

नेपाि सरकारका राजपर तथा प्रदेश सरकारका राजपर आदद सरुजक्षत साथ राख्न ेव्र्िस्था नर्िाउने, 
• स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ र्ा व्र्िस्था भएको नगरपानिकाको न्र्ावर्क 

अनधकार सम्िन्धी कार्यहरुको कार्ायन्िर्नको िानग न्र्ावर्क सनर्नतको सजचिािर्िाई र्ाग भएको 
कानूनी सहर्ोग गने। 

 
 


